
Személyi igazolvány ügyintézés:
Elérhetőség

2457 Adony, Rákóczi u. 21.
tel: 25/ 504-522 

Ügyintézők: Erős Krisztina 25/504-522 11.m.

                    Steiger Beatrix 25/504-522 12.m.

Ügyfélfogadási idő

Hétfő: 
8:00 -11:30, 13:00-15:30  

Kedd: 
nincs ügyfélfogadás 

Szerda: 
8:00 -11:30, 13:00-17.30 

Csütörtök: 
nincs ügyfélfogadás 

Péntek: 
8-12: 00

Pénteken az ügyfélfogadási idő utolsó fél órájában csak előzetes egyeztetés után áll módunkban 
ügyfeleket fogadni.

Az ügyfélfogadás  főszabály  szerint  előjegyzés  alapján  történik.  Előjegyzés  nélkül  érkező 
ügyfeleket abban az esetben áll módunkban fogadni, ha a napi előjegyzések nem fogytak el. 
Az előjegyzett ügyfelek minden esetben előnyt élveznek.

Okmányirodánkban ügyfélfogadási napokon házipénztár működik. Az eljárási illeték és az 
igazgatási  szolgáltatási  díj  megfizethető  csekken  vagy  házipénztárban.   A  házipénztárat 
igénybevevő ügyfeleink figyelmét felhívjuk, hogy a fizetendő díj, illeték összegét pontosan 
előkészíteni  szíveskedjenek.  Pénz  váltani  különösen  a  kora  reggeli  órákban  nem  áll 
módunkban – tekintettel arra, hogy a pénztár csak ügyfélfogadási napokon működik.

Főbb ügytípusok

1. Első személyi igazolvány kiváltása  
2. Személyi igazolvány pótlá  sa   
3. Névváltozás   
4. Személyi igazolvány csere   

http://www.dunaujvaros.hu/index.php?p=116#4
http://www.dunaujvaros.hu/index.php?p=116#3
http://www.dunaujvaros.hu/index.php?p=116#2


Első személyi igazolvány kiváltása 

0-12 életév közötti kérelmező  :  

0-12 életév közötti első személyi igazolvány igénylése esetén a kiskorú személyes megjelenése 
nem kötelező. Ilyen esetben a kérelem előterjesztője a törvényes képviselő (szülő) 

Be kell mutatni:

o a gyermek születési anyakönyvi kivonatát
o lakcímkártyáját vagy hatósági bizonyítványát a 

személyazonosító jelről
o a törvényes képviselő személyazonosító okmánya 

(személyi igazolvány, kártyaformátumú vezetői engedély, útlevél)
o személyazonosító igazolvány igénylő adatlapot
o 1 db igazolványképet a gyermekről
o illetékmentes (nem kell fizetni az ügyintézésért)

Amennyiben  a  0-12  életév  közötti gyermek  személyesen  jelenik  meg  a  törvényes 
képviselővel, akkor a  személyazonosító igazolvány igénylő adatlap és az  igazolványkép nem 
szükséges.

12-14 életév közötti kérelmező:

12-14 életév közötti kérelmező első személyi igazolvány igénylése esetén  a kiskorú személyes 
megjelenése már kötelező, de ilyen esetben is a kérelem előterjesztője a törvényes 
képviselő (szülő).

Be kell mutatni:

o a gyermek születési anyakönyvi kivonatát
o lakcímkártyáját vagy hatósági bizonyítványát a 

személyazonosító jelről
o a törvényes képviselő személyazonosító okmányát 

(személyi igazolvány, kártyaformátumú vezetői engedély, útlevél)
o illetékmentes (nem kell fizetni az ügyintézésért)

14-18 életév közötti kérelmező  :   (14. életév betöltését követő naptól kezdődően)

14-18 életév közötti kérelmező első személyi igazolvány igénylése esetén a kiskorú személyes 
megjelenése kötelező. Ilyen esetben is a kérelem előterjesztője a törvényes képviselő 
(szülő).

Be kell mutatni:

o a gyermek születési anyakönyvi kivonatát



o lakcímkártyáját vagy hatósági bizonyítványát a 
személyazonosító jelről

o a törvényes képviselő személyazonosító okmányát 
(személyi igazolvány, kártyaformátumú vezetői engedély, útlevél)

o Illeték: 1.500,- (ügyfélfogadási napon a házipénztárban 
fizetendő)

S  zemélyi igazolvány pótlása   

Be kell mutatni:

• Születési anyakönyvi kivonatot*
• Házassági anyakönyvi kivonatot*
• Ha van, más érvényes személyazonosító okmányt (útlevél, kártya formátumú vezetői 

engedély) 
• Lakcímkártyát (amennyiben már kapott) 
• Rendőrségi feljelentést, amennyiben a Rendőrségen tett bejelentést

Illeték:

• Ha van érvényes útlevél, vagy kártya formátumú vezetői engedély:  1.500 .- Ft csekken 
vagy házipénztárban

• Amennyiben  érvényes  okmánnyal  nem  rendelkezik,  az  ideiglenes  személyigazolvány 
illetéke: 1.500 .- Ft csekken vagy házipénztárban

• Amennyiben  lakcímigazolvány  pótlását  is  kéri  további  1.000.-  Ft csekken  vagy 
házipénztárban

*Amennyiben  az  ügyfél  nem rendelkezik  érvényes  személyazonosító  okmánnyal  (útlevél, 
kártya formátumú vezetői engedély), akkor az okmány pótlásának előfeltétele a születési és 
(ha van) a házassági anyakönyvi kivonat. Ha az ügyfél ezekkel sem rendelkezik, az ügyfél a 
születés  illetőleg  a  házasságkötés  helye  szerint  illetékes  anyakönyvvezetőtől  maga  is 
beszerezheti az anyakönyvi kivonatokat, vagy kérelmére beszerzésüket az okmányiroda egy 
adatalap kitöltése után elvégzi. (Amennyiben az  okmányiroda végzi a kivonatok beszerzését, 
az  ügyintézési  határidő  akár  hetekkel  is  hosszabbodhat!)  Ebben  az  esetben  az  okmány 
pótlására akkor kerülhet sor, ha ezen okiratok az okmányirodához megérkeztek. 

Névváltozás

Amennyiben  a   házasságkötést  követő  8  (naptári!)  napon  belül nem  cserélteti  le 
személyazonosító  igazolványát  és  nem  rendelkezik  kártyaformátumú  vezetői 
engedéllyel  vagy útlevéllel,  akkor  ideiglenes személyazonosító  igazolvány kiállítása 
történik, melynek illetéke: 1.500,-

Be kell mutatni:

• Születési anyakönyvi kivonatot
• Házassági anyakönyvi kivonatot



• A régi személyi igazolványt 
• Lakcímkártyát (amennyiben már kapott) 

Illeték:

• 1.500 Ft csekken vagy házipénztárban 
•    500 Ft, ha lakcímkártyát is cserélni kell

Megjegyzés: Ha valaki a házasság felbontását követően (válás után) szeretné lánykori nevét 
visszavenni, először a házasságkötés helye szerint illetékes anyakönyvvezetőt kell felkeresnie 
névváltoztatás  iránti  kérelmével.  Okmányai  cseréjét  akkor  intézheti  az  Okmányirodában, 
amikor az új anyakönyvi kivonatot a névváltozást követően már megkapta. 

Személyi igazolvány csere (érvényességi idő lejárta miatt)

Be kell mutatni:

• Születési anyakönyvi kivonatot
• Házassági anyakönyvi kivonatot
• Ha van, más érvényes személyazonosító okmányt (útlevél, kártya formátumú vezetői 

engedély) 
• Lakcímkártyát (amennyiben már kapott)
• A régi személyi igazolványt

Illeték:

• Ha a szig. még érvényes: 1.500 .- Ft csekken vagy házipénztárban
• Ha a szig. már lejárt, de más érvényes személyazonosító okmánnyal ( útlevél, vagy kártya 

formátumú vezetői engedély) rendelkezik: 1.500 .- Ft csekken vagy házipénztárban
• Ha a szig. már lejárt, és más érvényes személyazonosító okmánnyal ( útlevél, vagy  kártya 

formátumú vezetői engedély) nem rendelkezik, akkor az ideiglenes személyi igazolványa: 
1.500 .- Ft csekken  vagy házipénztárban

Lakcímkártya:

Be kell mutatni:

• Érvényes személyazonosító okmányt
• Első kiadás illetékmentes
• Pótlás illetéke 1. 000.-
• Személyi adatok változása esetén az illeték 500.-

Lakcímváltozás bejelentése:

Minden esetben abban a Polgármesteri Hivatalban történik, ahol lakó- vagy tartózkodási helyet 
kíván  létesíteni  az  ügyfél.  A  lakcímkártyát  az  illetékes  okmányiroda  gyártja  le  ezek  után  és 
postázza az ügyfél által megjelölt helyre.



Adonyba beköltöző (lakóhelyet vagy tartózkodási helyet létesítő) lakosok lakcímbejelentése az  
Adonyi Okmányirodában történik.

A szülő(k), törvényes képviselő(k) a 14 év alatti gyermeke(ik) esetében kérvényezhetik, hogy a 
gyermeke(ik)  lakcímigazolványába  a  neve/nevük  és  telefonszáma/  telefonszámuk  bejegyzésre 
kerüljön.  Ezen  eljárások  illetékmentesek.  Az  ehhez  szükséges  adatlapot  az  Okmányirodában 
kérhetik.
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