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Eldterjesztés

Adony Vdros Onkorményzat Képviselo-testiiletének 2017. mdjus 25-j iilésére
Targy: Tdjékoztaté az Adonyi Kozés Onkormanyzati Hivatal 2016. évben végzett munkajarél

Tisztelt Képviseld-testiilet!

Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l sz616 2011. évi CLXXXIX. t6rvény (tovabbiakban: Métv.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja teszi kitelezd feladatként a jegyzd szdmdra a hivatal munkajarél széld
beszamold képviselo-testiilet elé terjesztését.

Az Métv. 84. § (1) bekezdése alapjén a helyi 6nkormanyzat képvisel§-testillete az énkormanyzat
mikddésével, valamint a polgdrmester vagy a jegyzd feladat- és hatdskdrébe tartozd iigyek dontésre
valo eldkészitésével és végrehajtisaval kapesolatos feladatok ellatdsdra polgdrmesteri hivatalt vagy
kozds Onkorményzati hivatalt hoz létre. Adony Varos Onkorményzata és Beloiannisz Kozség
Onkorményzata 2015, januar 1-jét6] mitkodé kdzos Snkormanyzati hivatalt hozott létre, a torvényben
meghatarozott feladataik ellatasa érdekében.

Az Adonyi Kozds Onkorményzati Hivatal a képviseld-testiilet szerve, feladata Adony Véros
Onkorményzat és Beloiannisz Kézség Onkormanyzat mitkddésének segitése, az allamigazgatasi tigyek
dontésre valo szakszerll elokészitése, a végrehajtassal kapesolatos feladatok elldtisa. Ennek keretében
ellitia a képviselO-testilletek és szerveik adminiszirdcids feladatait, segiti a képvisel6-testiiletek
munkéjat, elemzéseket, szémitdsokat végez, feltérképezi a jogszabélyi kdrnyezetet, elbterjesztéseket
készit el6, szervezi, kivitelezi a végrehajtést.

Fentiek figyelembevételével igyekeztiink Ssszegytijteni mindazokat a feladatokat, tevékenységeket,

melyeket a Hivatal az dnkormanyzatok mikodésével, a polgarmesteri, valamint a jegyzdi hatiskorbe
tartoz6 igyekkel kapcsolatban 2016. évben folyamatosan végzett,

1L Személyi feltételek

Az Adonyi Kozds Onkorményzati Hivatal (tovabbiakban: Hivatal) atlagos létszama 201 6-ban:

- jegyzd 1f8
- aljegyzd 116
- pénziigyi vezetd 116
- iigyintézd 17 16

- igvkezeld 16




- tartdsan tavollevd koztisztviselék szdma december 31-én, akik gyermeknevelési_szabadsédgon
vannak: 4 {6
Osszesen: 21 16

Nemek megoszlasa szerint: 21 {6 né dolgozik a Hivatalban,

Feladataink nagy részét a kozszolgilati tisztviselokrSl, a kozalkalmazottak jogdllasardl, a munka
torvénykdnyvér6l, a Magyarorszag helyi dnkorményzatairél sz6l6 térvények, valamint ezeknek a
végrehajtdsara kiadott korményrendeletek hataroztdk meg.

A kollégak igyekeznek a gyorsan valtozo joganyagot kdvetni, egyre 6nallobb munkat végezni. A
hivatali apparatus szakmai munkajat Ssszességében jonak itélem meg.

Az Ugyek pontos, naprakész intézése megkivanja a koztisztvisel8k allandé képzését,
tovébbképzéseken, konferencidkon valé részvételét, a koztisztviselok részére eldirt alapvizsga,
szakvizsga letételét. Az ezekhez sziikséges anyagi eszkdzok rendelkezésre allnak.

A tovabbképzés tervezésével kapesolatos feladatokat a Hivatal a képzési referens ttjan latja el a
Probono informatikai alkalmazas hasznalatdval. A kozszolgélati tovabbképzési rendszer keretében a
hivatal a 2016. évi tovabbképzési kitelezettségét a normativ hozzajarulasbél finanszirozott dltaldnos
kozigazgatasi, vezetdi, valamint szakmai tovabbképzésekkel teljesitette.

IL Tareyi feltételek

A munkavégzéshez sziikséges berendezések, technikai eszkdzok alapvetden rendelkezésre 4llnak. A
targyi feltételek biztositasa folyamatos, a technikai fejlddéssel az Snkorményzat anyagi lehetdségeihez
mérten lépést tartunk.

.

11I. Ugyiratforgalom

Tktatott igyiratok szama:

2016.01.01. - 2016. 12.31.

Fészamra: 5.062 db (Adony: 3.973, Beloiannisz: 1.089 db)
Alszamra: 5.698 db (A:4.387,B:1.311 db)

Osszesen: 10.760 db

IV, Testiileti munka

Adony Viros Onkormdnyzatinak Képviselé-testiilete
2016. évben a képviseld-testiilet 16 alkalommal nyilt, 5 alkalommal zart iilést, egy k6zmeghaligatast
tartott, 168 napirendet tirgyalt, 299 hatarozatot hozott, és 26 rendeletet alkotott.

Pénziigyi-, Gazdasdgi-, Ugyrendi Bizottsig
2016. évben 17 alkalommal {ilésezett.

Humn Bizottsag:
2016. évben a bizottsag 8 alkalommal tartott nyilt {ilést és 5 alkalommal zartan filésezett.

Német Nemzetiségi Onkorminyzat Képvisel-testiilete:
2016. évben 7 alkalommal {ilésezett, 59 hatarozatot hozott.



Beloiannisz Kozség Onkorméanyzatinak Képviselo-testiilete
2016. évben a képviselS-testiilet 25 alkalommal nyilt, 3 alkalommal zArt {ilést tartott, 116 napirendet
targyalt, 325 hatérozatot hozott, és 15 rendeletet alkotott.

Szocidlis Bizottsag:
2016. évben a bizottsag 10 alkalommal iilésezett és 54 hatérozatot hozott.

Ugyrendi Bizotisdg:
2016. évben a bizottsag 3 alkalommal tartott {ilést és 14 hatirozatot hozott.

Gorog Nemzetiségi Onkorméinyzat Képviselo-testiilete:
2016. évben 12 alkalommal nyilt, 0 alkalommal zart iilést tartott és 88 hatirozatot hozott,

A testiileti és bizotisagi iilések eldkészitését a Hivatal appardtusa végezte, a napirendekhez tartozo
irasos anyagokat — a kiils6 eldadok napirendjei kivételével — a Hivatal dolgozéi készitették.

r

V. Altalinos igazgatis

Anyakonyvi igazgatds:

Az elektronikus anyakdnyvi nyilvantartis (EAK) 2014, julius 1-jén keriilt bevezetésre, addig a
szitletési, hazassagi ¢s halotti anyakényvi eseményeket teleptilésenként, sziiletési, hizassagi és halotti
papir alapi anyakdnyvekben vezették az anyakdnyvvezetdk,

A telepiilésenként vezetett anyakonyvekbe bejegyzett anyakdnyvi események az elektronikus
anyakOnyvi nyilvantartisba — a fenti idépontot kivetden — jogszabalyban meghatirozottak szerint
keriithetnek bejegyzésre.

Hazassagkotés: 22 (A: 18, B: 4)
Hal4leset anyakdnyvezése: 42 (A: 38,B: 4)
Utblagos bejegyzés: 75, ezen belil:

szilletési: 45,
hézassagi 16

valas: 7
Hézassagi névviselési forma médositdsa: 11 (A: 11, B: -)
Anyakdnyvi kivonat kiadasa: 44, ezen beliil

sziiletési: 27 (A: 23, B: 4)
hézassagi: 10 (A: 10, B: -)
halotti: 7 (A: 4, B: 3)

Honositds: 2(A:1,B: 1)
Allampolgarsagi figyek: 2(A:-,B:2)
Hazai anyakdnyvezés: 1(A:1,B:-)

Hézassagkotés eldtii 30 napos varakozasi id6 aidli nem kértek felmentést.
Anyak8nyvi események rogzitése EAK-ban: 67, ezen beliil;

igyfél altal kért: 54

mas anyakdnyvvezetd altal kért: 13
Adatszolgaltatis EAK-hol: 3
Hagyatéki eljaras:

2011. januér 1. ta a hagyatéki eljardsrol sz016 2010. évi XXXVIIL tv. szerint a hagyatéki leltar
kitéltése elekironikus tvton térténik, a minisztérium honlapjan megadott formanyomtatvany szerint.
2016. évben a hagyatéki eljirasok szama Adonyban 62, Beloianniszban 16 volt.

Birtokvitas figyek:
2016. évben 3 esetben kellett eljarni.



Allategészségiigyi iigyek:

A Hivatal 3 f8vel részt vett az ebek évente kotelez8 veszetiség elleni oltas lebonyolitasi munkaiban.
Vezetjiikk a vandor méhészek nyilvéantartdsat, mely szerint 2016. évben 19 6 (A: 19, B: -) vandor
méhesz jelentkezett be.

Allattartassal kapesolatban Adonyban 22, Beloianniszban 5 lakosségi bejelentés érkezett.

Zenés, tincos rendezvény tartdsara iranyuld engedélyeztetési ligyek:

Az Adonyi K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéje 2016-ban 7 alkalommal jart el kijeldlt hatbsagként
Dunagjvarosban megrendezésre keriild, 1000 fot meghaladé szabadtéri rendezvény engedélyeztetési
eljarasiban (VIIL. DUDIK Fesztival, Nyarbuicsiztatd 2016, Pardzs-Vardzs — Csaladi Hétvége 2016,
Rockmaraton Fesztival, Augusztalis 2016, ,,Itthon vagy! Magyarorszag szeretlek™, Szilveszter 2016).

Kereskedelmi és ipari, valamint szdllishely-szolgdltatasi tevékenység végzésével kapcsolatos
igyek:

Adony Beloiannisz
Miikddési  engedélyezési 1 4
figyek :
Bejelentéshez ktott 23 ' 3
kereskedelmi
tevékenységgel kapcsolatos
tgyintézés
Telepengedélyezési iigyben 1 -
végzett ligyintézés
Bejelentés-koteles  ipari | 2 -
tevékenységgel kapcsolatos
figyintézés
Szallashely-szolgiltatas - .
Piac (Dunaidjvarosi piac — 1 -
kijeldit hatésdgként)

Eleget teve a kizigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalinos szabélyair6l szolé 2004, évi CXL.
torvény 91.§ (1) bekezdésében foglalt kdtelezettségnek kereskedelmi és ipari, valamint a szillashely-
szolgaltatasi tevekenységet végzbkre vonatkozdan 2016-ban helyszini ellendrzést folytattunk le. Az
ellendrzés célja a vonatkozd jogszabélyi elbirdsok betartdsa, a nyilvantartds kozhitelességének,
valamint a kereskedelmi €s ipari tevékenység, szillashely Uzemeltetés t6rvényes mitkddésének
biztositasa a fogyasztok érdekeinek, ugyanakkor a vallalkozds szabadsagénak figyelembevételével.

Kommunalis igazgatds:

Adony Véros Onkormanyzat Képviselé-testiletének a telepiilési  szildrd hulladékkezelési
kozszolgaltatasrol sz6016 5/2013. (IIL.01.) rendelet alapjan 50 %-os kézszolgéltatasi dijkedvezményben
20 £6 egyedil] é16 személy részesiilt.

Kozteriilet hasznalat:
18 db kozteriilet-hasznalati kérelem érkezett (A: 7, B: 11)




2016. oktober 2-dn orszégos népszavazasra keriilt sor, melynek lebonyolitisét, a szavazas targyi
feltételeinek biztositasdt, valamint a pénziigyi-gazdalkodasi feladatokat a Helyi Vélasztasi Iroda latta
el.

VL Epitéshatésdgi figyek

Az ¢épitéshatdsagi ligyek 2013. janudr 1-t61 a Dunatjvéros Megyei Jogli Viéros Jegyzdjének
hataskérébe tartoznak,

Szakhatosagi allasfoglalisok:
2016. évben szakhatosagi allasfoglalds kiadasara 4 esetben keriilt sor.

Egyéb iigyek:
~ 30 db kozitkezeldi hozzdjarulas (A: 21, B: 9),
— 26 db tulajdonosi hozzajarulds (A: 21, B: 5),
— 16 db jardaépitési tamogatds (A: 16, B: -)

VIIL Szocidlis igazgatdsi figyek

Telepiilési tamogatdsok

Telepiiiési _
tamogatas Lakhatdsi Gyogyszer- Rendl.{'ivu.ll : ' x .
. . . ; . telepiilési Apoldsi tamogatas
megnevezése/ | tdmogatas tamogatas .
L tamogatis
telepiilés _
Adony 20 16 16 2
Belolannisz 2 - 3 0

Telepiilési tamogatison beliil adott temetési segély:
A 2016. evben beérkezett 21 kérelem kozil 25 (A: 23, B: 2) esetben megallapitd hatdrozat
meghozatalara keriilt sor. A nyujtott segélyek Gsszege 490 ezer (A: 460.000 Ft., B: 30.000 Ft).

2016. évben nem érkezett kérelem kdztemetés irant.
Kozfoglalkoztatas:

A kozfoglalkoztatas szervezésének napi figymenetét egy koztisztviseld 14tja el, feladata a jelentkez8k
fogadasa, tajékoztatdsa, kérelmek elGkészitése, egyeztetés az intézmények vezetbivel, a kéretmek
benyujtasa, a foglalkoztatassal kapcsolatban kozvetleniil felmeriils munkatigyi, bér, TB feladatok
ellatasa, elszamolasok készitése és benyijtasa a Fejér Megyei Korméanyhivatal Dunatjvarosi Jarési
Hivatal Foglalkoztatasi Osztilya felé.

A kézfoglalkoztatasi 1étszam-és munkabér-, valamint a jaruléktdmogatasi keretet 2016. évben is a
Fejér Megyei Kormanyhivatal Dunatjvarosi Jardsi Hivatal Foglalkoztatdsi Osztalya allapitotta meg,
amely alapjan 2016-ban napi 8 ordban alkalmazhattunk munkavallalokat. Adonyban 2016-ban 46 16,
Beloianniszban 6 f6 dolgozott kézfoglalkoztatdsban, a nyéri didkmunka programban julius-augusztus
hoénapokban 25 £6 (A. 20, B: 5) vett részt,

A foglalkoztatds t6bb titemben zajlott, az utolsé fitem 2017. februar 28-ig tartott. A bértdmogatési
arany nagyon jonak mondhaté: Adonyban négy ciklusra 100%, egy ciklusra pedig 85%,
Beloianniszban két ciklusra 100%-0s tdmogatasban részesiiltiink.



A korabbi években kialakult rendszer szerint végeztiik a telepiilés takaritasi munkéit. Ezek korébe
tartozik az 4rkok, lefolydk tisztitdsa, az Onkormanyzat kezelésében 16v6 zold teritletek kaszaldsa,
takaritdsa. A kozfoglalkoztatdsi programokban résztvevidkkel a telepilés belterilletén talalhaté
gyalogutak, kozteriiletek ill. a kiilteriileten 1év6 kozlekedési itvonalak tisztantartdsa, kisebb Gthibak
javitdsa, a lathatoségotf zavard novényzet gondozédsa, elszaradt, ill. kihajlé 4gak eltavolitasa,
uttartozékok  helyreallitasa, ftisztdn tartdsa, az wutak mentén a hulladék osszegylijtése, a
varoskdzpontban Gtesztétikai céli disznévények, egynyari paldnték telepitése, azok gondozasa tortént
2016-ban. A teleptilés utjai koziil mar sok aszfaltozott, de még mindig sok helyen az Ut mindsége
megkdveteli a gyakori kityuzést. A kzfoglalkoztatott Allomany részt vett a telepiilés rendezvényeinek
eltkészitési- €s utémunkélataiban.

Elsé lakashoz juték timogatasa:
Adonyban 2016. évben 3 kérelem érkezett, melybdl 3 kedvezd elbirdlasban részesiilt.

Kérnyezettanulmany készités megkeresés alapjan:

22 esetben (A: 16, B: 6) késziilt, ebb6! 7 esetben birdsigi (A: 7, B: 0), 6 esetben gydmhivatali (A:, 5,
B: 1), a Fejér Megyei Kormanyhivatal Foglalkoztatdsi Fosztalyanak megkeresésére 1 (A: 1, B: -)
alkalommal, rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény hivatalbél indult feliilvizsgalata miatt 2 (A: 2,
B: 0), névényvédelmi iigybdl kifolyodlag 5 helyen (A: 0, B: 5) voltunk kémyezettanulményt elvégezni.

Bursa Hungarica tdmogatas:
2016. évben 17 db palyazat érkezett, melyek kedvezé elbiralasban részesiiltek, félévente fejenként
5.000 Ft thmogatdsban részesiiltek.

VIII. Gvamiigyi igazgatdsi ligvek

Rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény:

2016. évben a rendszeres gyermekvédelmi kérelem megéllapitasdra 74 (A: 53, B: 21) kérelem
érkezett, melybdl 10 kérelem el lett utasitva. A kérelmek alapjan 116 6 gyermek (A: 81, B: 35)
részesiilt a kedvezményben.

Sajatos nevelési igényil gyermekek utazisi timogatisa:
2016. évben 3 kérelem (A: 3, B:-) érkezett, melyek az Onkorményzat rendeletében meghatarozott
feltételeknek megfeleltek, igy résziikre Osszesen 540.000,- Ft dsszegli timogatas keriilt megallapitasra.

Méhnyakrak és nemi szemdlestk elleni véddoltis tamogatasa:
2016. évben a tamogatasra jogosultak k&ziil 3 (A: 3, B: -) kérelem keriilt benytjtdsra, melyek részére a
tamogatas megallapitasra keriilt.

Apai elismerd nyilatkozatok:
2016. évben 16 (A: 16, B: -) esetben keriilt sor apai elismerd nyilatkozat megtételére.

IX. Munkaiigyi tevékenység

A Hivatalnal jelentkezd feladatok:

e a képviselo-testiilet, a polgarmester és a jegyzd hataskdrébe tartozd, kdztisztviselSket érintd
munkaltatéi jogok gyakorldsdval kapcsolatos elbkészith és végrehajtasi jellegii feladatok
elvégzése,

e Koztisztviselok, kdzalkalmazottak, kozfoglatkoztatottak tavolléteinck (szabadsag, betegség,
egyéb tavollét) Magyar Allamkincstér felé 16rténd jelentése,

o Kaoztisztviselok cafetéria juttatisanak megallapitasa, a tényleges igénybevételérdl havonta
személyenkénti nyilvintartds vezetése, év kozben be- és kilépdk cafetéria juttatdsinak
idbaranyos megallapitdsa, viltozasok vezetése,



Statisztikai és munkajogi 4lloményi létszam havonkénti vezetése,
A munkaiigyl teveékenység sordn eseti feladatok (pl. a dolgozéknak jaré addkedvezmények
(csaladi, elsbhdzas, személyi) megallapitisdval kapcsolatos feladatok),
s eseti illetménykiegészités megallapitéasa,
vagyonnyilatkozatok kezelése,
e folyészamla koltségtéritéssel kapesolatos feladatok.

X. Adodigazgatas

Evente két alkalommal (februdr és augusztus) minden addézénak minden adénemet tartalmazo
addegyenleg értesit6t készitiink, mely kb. 6.760 db (A: 6.000 db, B: 760) értesitst jelent, illetve évente
kétszer felszolitasokat killdiink az addzok részére (ez megkdzelitbleg 1000 db).

Epitményadé:

Azon adézokkal szemben, akik a fizetési felszolitas ellenére sem rendezték hétralékukat, végrehajtést
kezdeményeztlink (munkabér, illetve nyugdfj letiltds), 30 db (A: 30, B: -) végzés keriilt elkiildésre
illetve a kordbban elinditott végrehajtasokat folytattuk.

Adézok szama: 877 16 (A: 877, B: -), adStargyak szama: 912 db (A: 912, B: -)

A 2016. évi teliesités 70,6 %-os volt.

Maganszemélyek kommunalis addja:

Azon adézokkal szemben, akik a fizetési felsz6litds ellenére sem rendezték hétralékukat, végrehajtést
kezdeményeztiink (munkabér illetve nyugdij letiltas), 42 db (A: 42 db, B: -) végzés keriilt elkiildésre
illetve a korabban elinditott végrehajtasokat folytattuk, és Adonyban 1 db inkasszd keriilt benytjtasra.
Adozok szama: 1305 6 (A: 1305 16, B:-), adotargyak szdma: 1533 db (A: 1533 db, B: -).

A 2016. évi teljesités 85,2 %-0s volt.

Ipariizési adé:

Azon adézdkkal szemben, akik a fizetési felszolitds ellenére sem rendezték hétralékukat, végrehajtast
kezdeményeztiink (munkabér illetve nyugdij letiltas), 2 db végzés keriilt elkiildésre illetve a korabban
elinditott vegrehajtasokat folytattuk. Adonyban 21 db inkassz6 keriilt beny(jtésra.

Adbzbk szama: 523 6 (A: 427 18, B: 96 £6).

A 2016. évi teljesités Adonyban 76,7 %-o0s, Beloianniszban 93,2%-0s volt.

Gépjarmii ado:

Azon addézékkal szemben, akik a fizetési felszolitds ellenére sem rendezték hatralékukat, végrehajtast
kezdemenyeztiink (munkabér, illetve nyugdij letilts), 50 db (A: 50, B: -) végzés keriilt elkiildésre
illetve a kordbban elinditott végrehajtasokat folytattuk. Mozgaskorlatozott kedvezményben 26-an (A:
21, B: 5) részesiilick.

Ado6zok szama: 1517 16 (A: 1241 £6, B: 276 18), adétargyak szdma: 2128 db (A: 1779 db, B: 349 db).



A 2016. évi teljesités Adonyban 73,4 %-os, Beloianniszban 72,9%-os volt.

Talajterhelési dij:

Azon addzékkal szemben, akik a fizetési felszolitds ellenére sem rendezték hétralékukat, végrehajtast
kezdeményeztiink (munkabér illetve nyugdij letiltas), 3 db (A: 3, B: -) végzés keriilt elldildésre illetve
a kordbban elinditott végrehajtasokat folytattuk,

A 2016. addéévben 15-¢n kaptak mentességet Adonyban, mig Beloianniszban 7 8 részesiilt
kedvezményben.

Adézok szama: 97 16 (A: 35 16, B: 62 ), adétargyak szdma: 81 db (A: 53, B: 28).

A 2016. évi teljesités Adonyban 44,1 %-o0s, Beloianniszban 14,81%-os volt.

Potlék:

Azon addzokkal szemben, akik a fizetési felszolitas ellenére sem rendezték hatralékukat, végrehajtast
kezdeményeztiink (munkabér, illetve nyugdij letiltds), 82 db (A: 82, B: -) végzés keritlt clkiildésre
illetve a kordbban elinditott végrehajtasokat folytattuk.

A 2016. évi teljesités Adonyban 1,5 %-o0s, Beloianniszban 16,74%-0s volt.

Birsdg:

Azon adézdkkal szemben, akik a fizetési felszolitas ellenére sem rendezték hatralékukat, végrehajtast
kezdeményeztiink (munkabér, illetve nyugdij letiltas). 11 db (A: 11, B: - ) végzés keriilt elkiildésre
illetve a kordbban elinditott végrehajtasokat folytattuk,

A 2016. évi teljesités Adonyban 29,7 %-o0s, Beloianniszban 5,5%-0s volt.

Ado- és értékbizonyitvany kidllitdséra 141 alkalommal (A: 129, B: 12) keriilt sor, ebb&] szociélis
tigyben 7 db, hagyatéki tigyben 91 db (A: 84, B: 7), egyéb iigyben 43 db (A: 38, B: 5).

Addigazolas kiadasara 30 esetben (A: 27, B: 3) keriilt sor.

X1. Vagvongazdilkodas

2016, évben a vagyonnyilvantartdsban 336 db vagyont tartottunk nyilvan.

2016. évben 1 db ingatlant visdrolt az dnkormanyzat. Beloiannisz tekintetében 3 db ingatlaneladas
tGriént, ingatlanvasarlas: 0.

XIL Tamogatasok

Civil szervezetek timogatdsa:

A tavalyi évben a civil szervezetek tdmogatasara kiirt palyazati felhivasra 38 palyazat érkezett (A: 22,
B: 16), ebbol 33 (A: 17, B: 16) szervezet keriilt tdmogatdsra, veliik a tdmogatdsi szerzodések
megkdtése megtortént, 5 (A: 4, B: 1) esetben keriilt sor ezen szerzddések modositasara.



Céltartalékbol felajanlott tamogatisok:

—  képviseldi felajanlasok szdma: 57db
o elbirinyzat médositasa: 11db
o tamogatott civil szervezetek széma: 17 db
—  megkotdtt timogatasi szerzddések szdma: 33db
- tamogatdsi szerzddések modositasa: 7 db

Koltségvetéshél nydjtott timogatasok:

— tamogatott szervezetek széma: 5db

— megk6tott timogatasi szerzddések széma: 6db

-~ tamogatisi szerzdések médositasa: 1db
XTIL Kaltséovetési és szamyiteli feladatok elldtdsa

A Penziigyi Iroda elkészitette a koliségvetést, elvégezte a fokdnyvi kdnyveléssel kapcsolatos
feladatokat, az elGiranyzatok, a kotelezettségvallaldsok, a kdvetelések és kotelezettségek, tovabba a
banki és pénztari pénzforgalom folyamatos, naprakész nyilvantartasat és a szamviteli politikaban elbirt
egyeztetését. A Nemzeti Adé ~és Vamhivatal részére hataridGre elkészitette a jogszabalyokban
eldirtak szerint a bevallasokat, a Kozponti Statisztikai Hivatalnak megkiildte a negyedéves, éves
statisztikai jelentéseket.

A Pénziigyi Iroda szdmviteli feladatait a GORDIUS pénziigyi programmal és a FOKA kényvelési
programmal latta el. E két program segitségével az analitikus nyilvéntartdsok egy része (pld.:
kotelezettség vallalasok, szallitd, vevd nyilvantartdsa) is vezetésre keriilnek. A t5bbi analitika kiilon
programokban keriil vezetésre ( pld.. vagyonkataszter, nagyértékli tdrgyi eszkbz nyilvantartas,
kisértékil targyi eszkdznyilvdntartds). Tovébbra is sajat készitésii nyilvantartasokban vezetjilk a
tervezéshez, beszamolashoz, valamint a testilleti és vezetbi dontéseket elBsegitd nyilvantartasokat
(Pld..  élelmezés-nyilvantartds, bémyilvantartds, kiilsnbozé kiadasok nyilvantartdsa, allami
tamogatdsok lehivésa, elszimoldsa, tdmogatdsok nyilvintartdsa, pdlyszatok nyilvantartdsa, tobbéves
kihatdsu dontések nyilvantartdsa stb.)

A Pénziigyi Iroda latja el az Onkorményzat, a K&ézds Hivatal, a Kozosségi Kulturdlis Kozpont és
Konwtar az Adonyi Hévirdg Ovoda, az Egészségiigyi Kozpont, a két nemzetiségi Snkormanyzat
(német és gbrog), valamint két a tarsulds és az altaluk fenntartott intézmények gazdalkodasaval
kapcsolatos feladatokat. A feladatok kozé tartozik a képviseld-testiilet koltségvetést érintd dontéseinek
elékészitése, a koltségvetés végrehajtdsa, az tnkorményzat altal fenntartott intézmények koltségvetési
gazdalkodasanak irdnyité feliigyelete.

2016. évben a jogszabalyi hataridGre beadasra keriiltek a koltségvetések, melyek négy alkalommal
kerilltek modositasra. A Kincstar felé benyujtandd koliségvetési eldiranyzatokat tartalmazd
nyomtatvanygarnitirak hatarid6re elkésziiltek.

Ev kiszben a képviselt-testiilet felé az alabbi tajekoztatd anyagok keriiliek dsszeallitasra:
- a2015. évi gazdilkod4s lezardsardl késziilt zarszamadasi rendelet elkészitése,
- 2016, L. f&léves beszamold,
- tijékoztat6 a 2016. hdrom negyedéves helyzetérol,
- a2017. évi koncepcid.

Idén is nagy feladatot jelentett a 2017. évi koncepciok elkészitése. A hatlyos tdrvénynek megfelelben
készitettik el a kovetkez6 év tervszdmait. A koncepcidk a rendelkezésre Al informdcidk és az
intézmény altal leadott igények alapjdn késziilt, figyclembe véve a torvényi véltozasokat, a
lehetbségeket.
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2016. évben a beszamolads rendjének atszervezésének eredményeképpen Onkorményzatonként,
tarsuldsonként, és intézményenként kellett a beszdmolokat elkésziteni.

A mult évi feladatok meghatérozd részét az alabbiak jelentették:

a kifizetésekhez kapcsoloddan sziikség esetén arajanlatok kérése, megrendeldk készitése,
szerzOdések elokészitése, képviselo-testileti elGterjesztésre, szerzbdéskitések, a megkdtdit
szerzddések nyilvantartisa,

banki utalasck elkészitése a banki termindlon keresziiil,

a pénztarban a befizetések és kifizetések lebonyolitdsat,

a banki és pénztani tételek rogzitése a pénzligyi programban, majd dtemelése a FOKA
kényvelési programba,

havonta pénzforgalmi jelentés €s negyedévente mérlegjelentés készitése a Kincstéar felé (KGR
KiD,

szocialis juttatdsok pénziigyi teljesitése, az utdnuk kapott dllami tdmogatds havi leigénylése
(segélyek utan),

allami tAmogatés leigénylése negyedévente (ONEGM),

feladat mutatdk szerint jard normativ allami tAmogatésok igénylés a Magyar Allamkincstartol,
4prilis, julius, oktbber honapban normativa igénylések modositasa, november hénapban
elézetes igényfelmérés a kovetkezd évre (EBR42 program), a beszdmoloval egyidejiileg
elszémolds a kapott tdmogatassal (K11 program),

havonia 4fa bevallas készitése a NAV felé,

nyari gyermekétkeztetés igénylése ONEGM rendszeren keresztiil, beszdmoléban elszémolas
rendezése,

kimend szamlak készitése a bevételekhez kapcsoléddan — terembér, étkezési dijak, kdzterilet
hasznélat, temet6 stb. — kimend szamldk analitikus nyilvantartidsa a GORDIUS programban
valb rogzitéssel,

kiflonféle statisztikak készitése a KSH felé (gazdalkodasi, beruhézasi, hulladékgazdalkodasi,
sth.),

kozteriilet hasznalathoz kapcsolodd szamlék elkészitése,

a fékényvben a helyi adékhoz kapcsolodd tételek rogzitése, egyeztetése — analitika — f6konyv,
bérkényvelés készitése a Kincstar altal kiild6tt bérterhelés alapjdn — intézmények és
polgarmesteri hivatal dolgozdira vonatkozodan egyarant,

pénztarak ellendrzése (a Polgarmesteri Hivatal és minden intézmény esetében),

koltségvetés €s éves beszamold készitése a Kinestar felé (K11 program),

eredeti eldiranyzatok rogzitése a pénziigyi és kdnyveld programban, az év kozbeni
kéltségvetés modositasnak megfeleléen a modositott eldiranyzatok rogzitése,

palyéazatokkal kapcsolatos feladatok ellatasa, szerzodések kezelése, temet6i feladatok ellatasa,
kozfoglalkoztatds ellatdsa,

a torvényi valtozasokhoz kapcsoloddan a t6rzskdnyvi nyilvantartasban torténd 4dtvezetések
elvégzesének kérése a Kincstartdl, az Alapitd Okiratok mddositasanak elékészitése

az 1 torvényi elbirdsoknak megfelelden az Snkormaényzat, az intézmények, a nemzetiségi
Snkorményzatok, a tarsulasok kényvelése kiilon adatbazisban torténik (11 kéltségvetést, 11
mérleg-jelentést, 11 évkdzi (havi), 11 év végi beszamolot jelent.

2016. évben szamszertien is kimutathato feladatok részletezése:

ugyféltermindlon keresztiili utaldsok szdma 8.040 tétel,
maganszemélyek részére utalt segélyek, megbizasi dijak szdma 493 tétel,
helyben szamfejtett tételek szama 1.720 tétel,
kimend szamla készitése 2.083 tétel,
bejovo szamlak 4.102 tétel
banki régzitett tételek szdma 20.550 tétel,
készpénzes tétel 1.704 tétel,
helyesbitd napld — bérkonyvelés,adatbazisok koz5tti helyesb. 3.808 tétel,

vegyes naplé — beruhdzas, értékesdkkenés 390 tétel,
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ko6leséndk, kiszamlazott torlesztése (elsd lakds) 304 tétel,
eldiranyzat valtozdsok 609 tétel
Osszesen: 43.803 tétel
utalvanylapok szama: 8968 db

Az Onkorményzat gazdalkodasi feladatainak kapcsin emlitem meg az ASP 2018. januar 1-jétol
tervezett kotelezd érvényli bevezetését, mely jelentbsen atrendezi majd az Snkormanyzati feladatok
ellatasat.

A kozfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalinos kovetelményeirdl sz6lé 335/2005. (XII. 29.)
Korm. rendelet alapjan tavaly év végén kezdte meg egy véllalkozd az adonyi irattér iratselejtezési,
iratrendezési munkalatait. Az évente ndvekvé iratforgalom és az cgyre kevesebb rendelkezésre 4116
hely, valamint a kozponti irattdrakkal szemben tdmasztott kovetelmények kdvetkeztében a munka
elvégzése igazan sziikségszerlivé valt. Az elszallitott selejt mennyisége 123 ifin, az irattdrban tovabb
6rizendd mennyiség 212 ifin, Osszesen rendezésre Kkeriilt 336 ifin-nyi irat. Beloianniszban erre a
feladatra 2017. aprilisaban keriilt sor.

A Hivatal munkéajat a fentickben ismertetetteken kiviil olyan feladatok is jellemzik, amelyek
szdmszerlisitheté formaban nem mérheték. A munkavégzést jelentdsen neheziti a folyamatosan
valtozd jogszabalyi kimyezet, az egyre nagyobb teriileten megjelend jogbizonytalansiag. Fontosnak
tartom megjegyezni, hogy kollégaim ebben a bizonytalan helyzetben is tSrekednek arra, hogy az
dnkormanyzat mitkddtetésében ellatott feladataikkal a véros lakossdgét szolgaljak. Ennek érdekében
végzett munkéjukat eziiton is megkOszdndm.

Koszoném Polgérmester Ur, Alpolgarmester Ur és a képviselo—testiilet egész éves tdmogatisat és
kérem, hogy a 2016. évre vonatkozo beszamolot fogadjak el.

Adony, 2017. majus 12.
Fgldi llona

jegyzd

nevében és megbizasabol

Bokor Erika
aljegyzd

Hatarozati javaslat

Adony Viros Onkorményzatinak Képviselé-testillete megismerte €s elfogadja az Adonyi Kozos
Onkorményzati Hivatal Jegyzdjének beszamoldjat az Adonyi Kozds Onkormanyzati Hivatal 2016. évi
tevékenységérol a beszamold szerint.

Felelbs: aljegyzd
Hatarid: azonnal



