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Adony Viaros Onkorméanyzat Képviselé-testiiletének 2018. januar 25-i iilésére

Térgy: Az Adonyi Kézés Onkormanyzati Hivatal 2018. évi teljesitményértékelés alapjat
képezd célok meghatirozisa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgilati tisztviseldkrdl sz6l6 2011. évi CXCIX. térvény (a tovdbbiakban: Kttv.) 130. §
(1) és (3) bekezdése az alabbiakrol rendelkezik:

»(1) A kormanytisztvisel6 munkateljesitményét a munkaltatoi jogkdr gyakorléja mérlegelési
jogkoréeben eljarva irasban értékeli (teljesitményértékelés).

(3) Legalabb kettd teljesitményértékelés eredménye egyiittesen adja a kormanytisztvisels
mindsitését. Mindsiteni az elso teljesitményértékeléstsl szamitott egy évet kovetden kell.”

A teljesitményértékelés lényege a koztisztviseld teljesitményének folyamatos figyelemmel
kiserése, mérese, célja pedig, hogy a kozszolgalati jogviszonyban allék mind magasabb
szakmai szinvonalon, hatékonyabban lassak el igazgatasi tevékenységiiket. Ez a cél csak
akkor érhetd el, ha valamennyi koztisztviselé megismeri, elfogadja és tdmogatja a helyi
Onkormanyzat szandékait, célkitlizéseit.

A 2018. évre vonatkozoan is meg kell hatdrozni a koztisztvisel6k teljesitménykovetelményét.
Ennek alapjat képezi a szervezet stratégiai célkitiizéseinek meghatérozasa, amelyek alapjan a
munkaltatéi jogkor gyakorldja 2018. évre vonatkozéan megallapitia a koztisztviselével
szemben tamasztott egyéni kovetelményeket, melyek teljesitését a Hivatal tigyintéz6itél
elvarja.

A hatalyos Kttv. nem rendelkezik a teljesitménykovetelmények alapjat képezd célok
KépviselO-testiilet altali elfogadaséarol, azonban tekintettel arra, hogy a meghatrozott célok
Odnkormanyzati feladatokat is tartalmaznak,  javaslom a koztisztviselok
teljesitménykovetelményeinek alapjan képezé 2018. évi célok Képviseld-testiilet altali
jovahagyasat.

A teljesitménykovetelmények alapjat képezé célok meghatdrozasa sordn figyelemmel kell
lenni a vonatkoz6 jogszabalyi elbirdsokra, az idei évre vonatkozé feladatokra, valamint az
Onkorményzat vonatkozasaban a Képviselé-testiilet mér elfo gadott rendeleteire, hatdrozataira,
az ezekbOl megalkotott szabalyzatokra és az ezekbél fakadé feladatokra, valamint a Ko6zds
Onkormanyzati Hivatal egyéb hatosagi feladataira.



Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elbterjesztést targyalja meg és a hatarozati
javaslatot fogadja el.

Adony, 2018. januar 16.

Foldi Ilona
jegyz0 nevében és megbizasabdl
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Bokor Erika
aljegyzo




Hatarozati javaslat

Adony Viaros Onkormanyzat Képvisels-testiilete a kdzszolgélati tisztségviselokrdl szold
2011. évi CXCIX. torvény 130. § -a alapjan az Adonyi Koézos Onkorményzati Hivatal
koztisztviselOire vonatkozd teljesitménykovetelmények stratégiai célkitlizéseit az alabbiak
szerint allapitja meg:

Testiilet munkéjat segitve, illetve a dontéseinek végrehajtdsaban:

1.) Kézremiikodés a képviseld-testiilet, tarsulasi tandcsok munkatervéhez igazoddan az tilések
napirendi pontjai szerinti, valamint az egyéb testiileti déntést igénylé tigyek megfeleld idében
torténd  elOkészitésében, szakszerli, jogszabalyoknak megfelelé  célszerliségi és
gazdasagossagi szempontokat is figyelembe vevo eléterjesztésekkel a testiileti dontés szakmai
megalapozasaban.

2.) Kozremiikddés a bizottsdgok miikddésének koordindldsdban, miikédésiikre vonatkozd
dokumentumok elkészitésében.

3.) Helyi rendeletek feltilvizsgalata, aktualizal4sa.

4.) Az Onkormanyzat altal megalkotott rendeletek egységes szerkezetben, valamint a
jegyzbékonyvek meghatarozott hataridben térténd feltdltése a Nemzeti Jogszabalytarba.

Hatosagi munka tertiletén:

1.) A kozigazgatasi hatdsagi eljaras €s szolgéltatds 4ltalanos szabalyairdl sz6lo 2004. évi
CXL. torvény (Ket.) helyébe 1ép6 éltalanos kézigazgatasi rendtartasrél szold 2016. évi CL.
térvény (Akr.) rendelkezéseinek megismerése, annak betartasa.

2.) A 2018. januér 1-jével €letbe lépd elektronikus iigyintézéssel (e-iigyintézés) kapcsolatos
feladatok ellatésa.

3.) Ugyfélbarat, huménus és jogkovetd koztisztvisel6i ligyintézés.

4.) Az ASP rendszer megismerése, szakszerii kezelésének elsajatitasa.

5.) Adatvédelmi szabélyzat rendelkezéseinek betartisa.

6.) A 2018. évi orszaggytilési vélasztds szabalyszerii lebonyolitasa.

7.) Az ugyfelek minél szélesebb koril tajékoztatasa érdekében az informatikai portal adta
lehet6ségek kihasznaltsdganak javitisa.

Gazdalkodassal kapcsolatban:

1.) Az 6nkorményzat koltségvetésének végrehajtasa soran az énkormanyzat gazdalkodéséra
vonatkoz6 rendelkezések maradéektalan betartasa, biztositva a gazdalkodas szabalyszerliségét,
célszeriiségi és takarékossagi szempontok alapjan.

2.) Az ASP rendszer megismerése, szakszer( kezelésének elsajatitasa.

3.) A jogszabalyokban meghatirozott adatszolgaltatdsi kotelezettségek maradéktalan
teljesitése.

4.) Leltarozas, selejtezes végrehajtasa,

5.) Kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartasa.

6.) Intézmények, nemzetiségi dnkormanyzat tajékoztatasa, szakmai segitése.

7.) A helyi adok, adok modjdra behajtandé tartozasok kintlév8ségek behajtisa. Kintlévéségek
behajtasara a sziikséges intézkedések megtétele.




A képviselé-testiilet felkéri a polgdrmestert, hogy a jegyzére vonatkozé egyéni
teljesitmeénykdvetelményeket hatdrozza meg.

A képviseld-testiilet felkéri az aljegyzét, hogy a képvisel6-testiilet altal meghatérozott kiemelt
celok, valamint a médszertani ajanlas figyelembe vételével az Adonyi Kozos Onkorményzati
Hivatal koztisztviselSinek az egyéni teljesitménykdvetelményeit hatirozza meg.

Felelos: Foldi Tlona jegyz8 nevében és megbizasabol Bokor Erika aljegyz
Ronyecz Péter polgarmester
Hatarido: 2018. januar 31.



