ADONYI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL JEGYZOJE
2457 Adony, Kossuth L. u. 4.
Tel: 06-25-504-550 Fax: 06-25-504-555 email: jegyzo@adony.hu
www.adony.hu

Eléterjesztést készitette: Bokor Erika aljegyzt C
....... napirend
Eléterjesztés

Adony Viroes Onkormdnyzat Képviselé-testiiletének 2019, januar 31-i iilésére

Targy: Az Adonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal 2019, évi teljesitményértékelés alapjat
képezo célok meghatirozisa

Tisztelt Képvisel6-testiilet!

A kbzszolgalati tisztviselokrél sz616 2011. évi CXCIX. térvény (tovabbiakban Kitv.) 130. §-a
értelmében — az elézd évekhez hasonidan - 2019. évre vonatkozoan is meg kell hatérozni a
kozigazgatisi szerv kiemelt céljait. Ennek, valamint a kéztisztviseld munkakédrének
figyelembe vételével meghatirozott, egyénre kidolgozott teljesitménykévetelmények
alapozzdk meg a koztisztviseld munkateljesitményének évenkénti kétszeri értékelését.

A teljesitményériékelés lényege a koztisztviselé teljesitményének folyamatos figyelemmel
kisérése, mérése, célja pedig, hogy a kozszolgalati jogviszonyban 4llék mind magasabb
szakmai szinvonalon, hatékonyabban lassik el igazgatasi tevékenységiiket, Bz a cél csak
akkor €rhetd el, ha valamennyi koztisztviselé megismeri, elfogadja és tdmogatjia a helyi
oOnkormanyzat szandékait, célkitlizéseit.

Az igy megfogalmazott célok az Snkormdényzat miikddésére, a kizigazgatdsi ligyek dontésre
valo eldkészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsara, a Képviseld-testitlet
altal megfogalmazott feladatok végrehajtasara terjednek ki.

Kérem a Tisztelt Képviselé-testiiletet, hogy az elbterjesztést targyalja meg és a hatdrozati
javaslatot fogadia el.

Adony, 2019, janudr 21.
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Hatarozati javaslat

Adony Varos Onkormédnyzat Képviselé-testillete a kdzszolgdlati tisztségviselskrsl szold
2011. évi CXCIX. torvény 130. § -a alapjan az Adonyi Koézds Onkorményzati Hivatal
koztisztviseldi 2019, évi teljesitménykdvetelményeinek alapjat képezd kiemelt célokat a
kovetkezdk szerint hatirozza meg:

Testtlet munkajat segitve, illetve a dontéseinek végrehajtisdban:

1.) Kézremiikodés a képviselt-testiilet, tarsuldsi tandcs munkatervéhez igazododan az iilések
napirendi pontjai szerinti, valamint az egyéb testiileti dontést igényl6 tigyek megfeleld idében
torténd  elokészitésében, szakszerli, jogszabalyoknak megfeleld célszertiségi s
gazdasagossagi szempontokat is figyelembe vevo eldterjesztésekkel a testiileti dontés szakmai
megalapozasaban.

2.) Kozrem{ikbdés a bizottsdgok miikddésének koordinalasdban, mikodésitkre vonatkozd
dokumentumok elkészitésében.

3.) A KépviselS-testiilet altal alkotott rendeletek betartasa és betartatasa a hozott hatarozatok
maradéktalan végrehajtasa.

4) Az Onkorményzat &ltal megalkotott rendeletek egységes szerkezetben, valamint a
jegyz0konyvek meghatarozott hataridében t6rténd feltSltése a Nemzeti Jogszabalytarba.

Hatdsagi munka teriletén:

1.) A hivatal mtikodését biztositd jogszabalyvaltozasok folyamatos figyelemmel kisérése, az
uj rendelkezések elsajatitisa és munkafolyamatokba torténé beépitése.

2.} Ugyfélbarst, huménus és jogkdvetd koztisztviseldi Ugyintézés, a szolgaltatd jellegii
kozigazgatds megvalositasa az ASP rendszer hasznalataval,

3.) Az Adatvédelmi Szabélyzat €s az Informatikai Biztonsagi Szabalyzat rendelkezéseinek
betartdsa.

4.) A 2019. évi eurdpai parlamenti képviseldi, és helyhatosagi vélasztasok szabalyszeri
lebonyolitasa.

5.) Folyamatos ¢nképzés, a kozpontilag, vagy munkaltaté 4ltal elrendelt kételezd
tovabbképzéseken valo részvétel.

Gazdalkodassal kapcsolatban:
1.) Az dnkormanyzat koltségvetésének vegrehajtasa soran az 6nkorményzat gazdilkodasara

vonatkozé rendelkezések maradéktalan betartdsa, biztositva a gazdélkodas szabalyszer(iségét,
célszeriiségi és takarékosségi szempontok alapjan.

2.) Szémviteli szabalyok véltozésainak nyomon kdvetése az Snkorményzat és az intézmények
konyvvitelében.

3.) A jogszabélyokban meghatdrozott adatszolgaltatasi kotelezettségek maradéktalan
teljesitése.

4.) Leltarozas, selejtezés végrehajtisa.

5.) Palyazati forrasok felkutatisa, a palydzatok szakszerli, ésszerli kidolgozasa
koitségtakarékos és jogszerl megvaldsitasa.

6.) Kotelezettségvallalasok naprakész nyilvantartdsa,

7.) Intézmeények, nemzetiségi Snkorményzat tajékoztatisa, szakmai segitése.

8.) A helyi adok, adok médjara behajtand6 tartozasok kintléviségek behajtasa. Kintléviségek
behajtasdra a szikkséges intézkedések megtétele,



A képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a jegyzére vonatkozd -egyéni
teljesitménykdvetelményeket hatirozza meg,

A képviselo-testitlet felkéri az aljegyz6t, hogy a képviseld-testiilet altal meghatarozott kiemelt
celok, valamint a modszertani ajanlas figyelembe vételével az Adonyi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal kdztisztviseldinek az egyéni teljesitménykovetelményeit hatirozza meg.

Felelds: Foldi llona jegyz6 nevében ¢s megbizasabdl Bokor Erika aljegyzé
Ronyecz Péter polgarmester
Hatdridé: 2019. januér 31.



