Kivonat:

Az Adony Varos Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének 2023. janudr 26-4n 16 6rai kezdettel
megtartott rendes, nyilt iilésérol késziilt jegyzokonyvbol:

Adony Viros Onkorminyzata Képviselo-testiiletének
10/2023. (1. 26.) hatirozata
az Adonyi Kozos Onkorményzati Hivatal koztisztvisel6inek 2023. évi
teljesitménykiovetelményeinek alapjat képezé kiemelt célokrol

Adony Varos Onkormanyzatanak Képviselo-testiilete a kozszolgalati tisztségvisel6krdl szolo
2011. évi CXCIX. térvény 130. §-a alapjan az Adonyi Kozds Onkormanyzati Hivatal
koztisztviseloi 2023. évi teljesitménykdvetelményeinek alapjat képezé kiemelt célokat a
kovetkezOk szerint hatarozza meg:

1.) Kozremiikodés a képviseld-testiilet, tarsulasi tandcs munkatervéhez igazododan az iilések
napirendi pontjai szerinti, valamint az egyéb testiileti dontést igénylo tigyek megteleld idében
torténd elokészitésében, szakszerii, jogszabalyoknak megfelel6 célszeriiségi és gazdasagossagi
szempontokat is figyelembe vevd elOterjesztésekkel a testiileti dontés szakmai
megalapozasaban.

2.) Kozremikodés a bizottsagok miikddésének koordindlasaban, miikddésiikre vonatkozd
dokumentumok elkészitésében.

3.) A Képviselo-testiilet altal alkotott rendeletek betartdsa és betartatdsa, a hozott hatarozatok
maradéktalan végrehajtasa.

4.) Az 6nkormanyzat altal megalkotott rendeletek egységes szerkezetben torténé feltoltése a
Nemzeti Jogszabalytarba

5.) A jegyzokonyvek meghatarozott hataridében torténd feltéltése a Nemzeti Jogszabalytar
Torvényességi Feliigyelet Irasbeli Kapcsolattartas Moduljaba.

6.) A jogszabalyok modositasanak figyelemmel kisérése, az 0j rendelkezések elsajatitdsa €s
azok jogszer(i alkalmazésa.

7.) Ugyfélbarat, humanus és jogkovetd koztisztviseldi ligyintézés, a szolgaltaté jellegii
kozigazgatas megvalOsitasa az ASP rendszer hasznalatéval.

8.) Kiemelt figyelmet kell forditani a személyes adatok védelmével és a kozérdeki adatok
nyilvanossagaval kapcsolatos eloirasok betartasara. Biztositani kell a kézérdekii adatok €s az
azokban tortént valtozasok folyamatos kozzétételét.

9.) Kozponti Cimregiszter folyamatos feltdltése, a lakcimek tételes feliilvizsgélata, rendezése.
10.) Folyamatos onképzés, a kozpontilag, vagy munkaltatdo altal elrendelt kotelezd
tovabbképzéseken valo részvétel.

11.) Az dnkormanyzat koltségvetésének végrehajtasa soran az énkormanyzat gazdalkodéasara
vonatkozo rendelkezések maradéktalan betartasa, biztositva a gazdalkodas szabalyszertségét,
célszeriiségi és takarékossagi szempontok alapjan.

12.) Szamviteli szabélyok valtozasainak nyomon kovetése az 6nkormanyzat és az intézmények
konyvvitelében.

13.) A jogszabalyokban meghatdrozott adatszolgaltatasi kotelezettségek hataridében torténd
maradéktalan teljesitése.

14.) Az adobevételek alakulasanak folyamatos vizsgdlata, az adéhétralékok, kintlévoségek
tovabbi csokkentése, behajtasok hatékonysaganak novelése.

15.) A fejlesztési célok elérése érdekében a palyazatok utjan az Onkorményzat altal elérhetd
lehetdségek maximalis kihasznélasa, a palyazati kiirasok folyamatos figyelemmel kisérése, az
aktudlis palyazatok mielébbi elokészitése €s benyujtasa, valamint a nyertes palyazat
lebonyolitasa.



16.) Palyazati tdmogatasban részesitett feladatok pénziigyi lebonyolitdsa és a palyazati
tamogatasokkal valo elszamolas.

17.) Kotelezettségvallalasok, vagyonnyilvantartas naprakész nyilvantartasa.

18.) Intézmények, nemzetiségi onkormanyzat tdjékoztatasa, szakmai segitése.

19.) A lakossagi panaszbejelentések gyors és szakszer( intézése.

20.) Az oOnkormanyzat honlapjanak szinvonalas mikodtetése, szerepének ndvelése az
allampolgarok tajékoztatasaban.

21.) Az energiaforrasokkal vald takarékoskodas (pl. a nem hasznalt helyiségekben, illetve
tavozaskor az irodakban, a tantermekben és a folyosokon valamennyi villany lekapesolasa).

A képviselo-testilet felkéri a polgarmestert, hogy a jegyzoére vonatkozo egyéni
teljesitménykévetelményeket hatdrozza meg.

A képvisel6-testiilet felkéri a jegyz6t, hogy a képviselé-testiilet dltal meghatarozott kiemelt
célok, valamint a médszertani ajanlas figyelembe vételével az Adonyi K6zds Onkormanyzati
Hivatal koztisztviseldinek az egyéni teljesitménykdvetelményeit hatarozza meg.

Felelds: dr. Fldi llona jegyzd
Ronyecz Péter polgarmester
Hatérido: 2023. januar 31.

/: Ronyecz Péter:/ sk. /:dr. Foldi Ilona:/sk.
polgarmester jegyzd
/:Neichl Attila:/ sk. /:Orthné Horvath Marianna:/sk.
jkv. hitelesitd jkv. hitelesitd

Adony, 2023. januar 31.
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Kovacs Kitti
szervezeési ligyintézo



