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Eléterjesztés

Adony Viros Onkorményzata Képviselé-testiiletének 2023. janudr 26-i rendes nyilt
iilésére

Targy: Az Adonyi Koézés Onkorminyzati Hivatal Kkoztisztviseléi 2023. évi
teljesitménykovetelményeinek alapjat képezo kiemelt célok meghatarozasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A kozszolgalati tisztviselokrdl sz616 2011. évi CXCIX. torvény (tovabbiakban Kttv.) 130. §-a
értelmében — az el6z6 évekhez hasonléan — 2023. évre vonatkozdan is meg kell hatarozni a
kozigazgatési szerv kiemelt céljait. Ennek, valamint a koztisztvisel6 munkakérének figyelembe
vételével meghatdrozott, egyénre kidolgozott teljesitménykovetelmények alapozzik meg a
koztisztvisel6 munkateljesitményének évenkénti kétszeri értékelését.

A teljesitményértékelés lényege a koztisztviseld teljesitményének folyamatos figyelemmel
kisérése, mérése, célja pedig, hogy a kdzszolgdlati jogviszonyban 4llok mind magasabb
szakmai szinvonalon, hatékonyabban lassék el igazgatési tevékenységiiket. Ez a cél csak akkor
érhetd el, ha valamennyi koztisztviseld megismeri, elfogadja és timogatja a helyi 5nkorményzat
szandékait, célkitlizéseit.

Az igy megfogalmazott célok az onkormanyzat miikodésére, a kozigazgatasi ligyek dontésre
valé elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasara, a Tisztelt Képviseld-
testiilet altal megfogalmazott feladatok végrehajtaséra terjednek ki.

Kérem a Tisztelt Képviseld-testiiletet, hogy az elGterjesztést megtargyalni, és a hatarozati
javaslatot elfogadni sziveskedjenek.

Adony, 2023. januér 12. ( L

dr. Foldi llona
jegyzd
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Hatarozati javaslat

Adony Viros Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete a kozszolgalati tisztségviseldkrol szolo
2011. évi CXCIX. térvény 130. §-a alapjan az Adonyi Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal
koztisztviseldi 2023. évi teljesitménykovetelményeinek alapjat képezd kiemelt célokat a
kovetkezok szerint hatdrozza meg:

1.) Kozremiikodés a képviselo-testiilet, tarsulasi tandcs munkatervéhez igazodoan az {ilések
napirendi pontjai szerinti, valamint az egyéb testiileti dontést igénylé iigyek megfeleld idében
torténo elokészitésében, szakszerii, jogszabalyoknak megfeleld célszerliségi és gazdasagossagi
szempontokat is figyelembe vevd eldterjesztésekkel a testiileti dontés szakmai
megalapozasaban.

2.) Kozremiikodés a bizottsagok milkddésének koordinaldsaban, miikodésiikre vonatkozd
dokumentumok elkészitésében.

3.) A Képviselo-testiilet altal alkotott rendeletek betartasa és betartatasa, a hozott hatarozatok
maradéktalan végrehajtasa.

4.) Az onkormanyzat altal megalkotott rendeletek egységes szerkezetben torténo feltdltése a
Nemzeti Jogszabalytarba

5.) A jegyz6kdnyvek meghatarozott hataridében térténé feltoltése a Nemzeti Jogszabalytar
Térvényességi Feliigyelet irasbeli Kapcsolattartas Moduljaba.

6.) A jogszabalyok moddositdsanak figyelemmel kisérése, az 0j rendelkezések elsajatitisa és
azok jogszerl alkalmazisa.

7.) Ugyfélbarat, humanus és jogkdvetd koztisztviseldi iigyintézés, a szolgaltaté jellegt
kozigazgatds megvalositasa az ASP rendszer hasznalataval.

8.) Kiemelt figyelmet kell forditani a személyes adatok védelmével és a kozérdekii adatok
nyilvanossagaval kapcsolatos el6irasok betartasara. Biztositani kell a kozérdekli adatok és az
azokban tortént véaltozasok folyamatos kozzétételét.

9.) Kozponti Cimregiszter folyamatos feltoltése, a lakcimek tételes feliilvizsgalata, rendezése.
10.) Folyamatos oOnképzés, a kozpontilag, vagy munkaltaté altal elrendelt kotelezd
tovabbképzéseken valo részvétel.

11.) Az 6nkorményzat koltségvetésének végrehajtasa soran az 6nkormanyzat gazdalkodasara
vonatkozé rendelkezések maradéktalan betartasa, biztositva a gazdalkodas szabalyszertiségét,
célszerliségi és takarékossagi szempontok alapjan.

12.) Szamviteli szabalyok valtozasainak nyomon kdvetése az onkormanyzat €s az intézmények
konyvvitelében.

13.) A jogszabalyokban meghatarozott adatszolgaltatasi kotelezettségek hataridében térténd
maradéktalan teljesitése.

14.) Az adobevételek alakulasanak folyamatos vizsgélata, az adohatralékok, kintlévoségek
tovabbi csokkentése, behajtasok hatékonysaganak novelése.

15.) A fejlesztési célok elérése érdekében a palyazatok utjan az Onkormanyzat altal elérhetd
lehet6ségek maximalis kihasznalasa, a palyazati kiirasok folyamatos figyelemmel kisérése, az
aktualis pélyazatok mielobbi elOkészitése é€s benyuljtasa, valamint a nyertes palyazat
lebonyolitasa.

16.) Palyazati tamogatasban részesitett feladatok pénziigyi lebonyolitasa és a palyazati
tamogatasokkal valo elszamolas.

17.) Kotelezettségvallalasok, vagyonnyilvantartas naprakész nyilvantartasa.

18.) Intézmények, nemzetiségi onkormanyzat tajékoztatasa, szakmai segitése.

19.) A lakossagi panaszbejelentések gyors és szakszeri intézése.



20.) Az o&nkormanyzat honlapjanak szinvonalas mikodtetése, szerepének novelése az
allampolgarok tajékoztatasaban.

21.) Az energiaforrasokkal valo takarékoskodas (pl. a nem hasznalt helyiségekben, illetve
tavozéskor az iroddkban, a tantermekben és a folyosokon valamennyi villany lekapcsolasa).

A képviselo-testiilet felkéri a polgarmestert, hogy a jegyzére vonatkozd egyéni
teljesitménykovetelményeket hatarozza meg.

A képviseld-testiilet felkéri a jegyzot, hogy a képvisel6-testiilet altal meghatarozott kiemelt
célok, valamint a modszertani ajanlas figyelembe vételével az Adonyi K6z6s Onkormanyzati
Hivatal koztisztviseloinek az egyéni teljesitménykdvetelményeit hatarozza meg.

Felelds: dr. Foldi llona jegyz6
Ronyecz Péter polgarmester
Hatarido: 2023. januar 31.



