ADONY VAROS NEMET NEMZETISEGI ONKORMANYZAT

SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA
(médositasokkal egységes szerkezetbe foglalva, hatilyos 2023. jilius 1-t6l)

Adony Véros Német Nemzetiségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a nemzetiségek jogairdl
sz0lo 2011. évi CLXXIX. térvény (a tovdbbiakban: Nektv.) 113. § a) pontjdban kapott
felhatalmazas alapjan az aldabbi Szervezeti ¢s Miukodeési Szabdlyzatot (a tovabbiakban:
SZMSZ) alkotja.

L. Fejezet

Altalanos rendelkezések

1.) A nemzetiségi onkormanyzat a valasztopolgarok altal a kiilon torvényben foglaltaknak
megfeleléen valasztott tagokbol alakitott, kdzvetlen modon 1étrejévé Onkormanyzati
testiilet.

2.) Az 6nkormanyzat

a) megnevezése: Adony Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzat
Ungarndeutsche Selbstverwaltung

b) roviditett neve: magyarul: AVNNO, németiil: US

c) székhelye: 2457 Adony, Kossuth L. u. 4.

d) levelezési cime: 2457 Adony, Kossuth L. u. 4.

e) e-mail cime: jegyzo@adony.hu

f) mikodési teriilete: Adony Varos kdzigazgatasi teriilete

g) torzsszadma: 763325

h) adészama: 15763325-1-07

i) KSH statisztikai szamjele: 15781864-8411-371-07

3.) Az Onkorméanyzat 2 db bélyegz6t hasznal. Az Onkorményzat pecsétje: kor alakuy,
kétnyelvl, felil a kiilsé részen: Ungarndeutsche Selbstverwaltung, a belsé részen: Német
Nemzetiségi Onkormanyzat, alul: Adony felirat talalhatd, kézepén: hullamvonal, alatta
szOlofiirt, két oldalrdl buzakaldsz veszi koriil. A pecsét lenyomatit az SZMSZ 1.
fliggeléke tartalmazza.

4.)Az Onkormanyzat bélyegzdje, az Onkormanyzat ¢és mas bel-, illetve kiilfoldi
Onkorméanyzatok kozotti kapcsolatokban protokollaris célbdl, kitlinteté oklevelek
hitelesitésekor, illetve szerzédések, megdallapodasok, dokumentumok, levelezések,

valamint az Onkormanyzat mikédésével kapcsolatos rendelkezések hitelesitésekor
hasznalhat6.

I1. Fejezet

Az 6nkormanyzat jogallasa, feladata és hataskore

4.) Az onkormanyzat jogi személy.



5.) Az

onkormanyzat feladat- és hataskorét az Onkorményzat testiilete gyakorolja. Az

O6nkorméanyzatot az elnok képviseli.

a) Az dnkormdnyzat kotelezd feladata: a Nektv. 115. §- a altal el6irt feladatok.
b) Az 6nkormanyzat 6nként vallalt feladata: a Nektv. 116.§-a altal eldirt feladatok.

6.) Az 6nkormanyzat testiilete a feladat- és hataskorét a szerveire (elnok, bizottsag), valamint
— térvényben meghatarozottak szerint — tarsuldsara atruhdzhatja. Az atruhazott hataskor
gyakorlasdhoz utasitdst adhat, e hataskort visszavonhatja. Az atruhdzott hataskor tovabb
nem ruhazhat6 at.

7.) Az 6nkormanyzati testiilet hatdskorébdl nem ruhézhatd at:

a)
b)

©)
d)

e)

f)
2)
h)
i)
J)
k)

p)

8.) Az

szervezeti és miikodési szabalyzatanak megalkotasa, fellilvizsgalata, médositasa,

a nemzetiségi Onkorményzat elnevezésének, jelképeinek, az 4ltala képviselt
nemzetiség tinnepeinek meghatarozasa,

a vagyonleltar, a torzsvagyon korének €s az dnkormanyzat tulajdonat képezé vagyon
hasznélat szabalyainak meghatarozasa,

az Oonkormanyzat haszndlatdba adott, egyéb moddon rendelkezésére bocsatott allami
vagy helyi énkormanyzati vagyon hasznalatira, miikodtetésére vonatkozé szabalyok
meghatarozasa, az ¢ korben sziikséges megallapodasok megkotése,

gazdalkodo és mas szervezet alapitasa, megsziintetése, ezekben vald részvételrdl valo
dontés,

Onkormanyzati tarsulds 1étrehozasa, vagy ahhoz valo csatlakozasrdl szolo dontés,

mas dnkormanyzattol atvett feladattal kapcsolatos megallapodas megkotése,

az elnok, elndkhelyettes megvalasztésa,

bizottsag 1étrehozésa,

a birosagi ilnokok megvalasztasa,

koltségvetésének meghatarozasa, zarszamadasanak clfogadasa, az ezzel kapcsolatos,
az  4llamhaztartds miikodési rendjére  vonatkozd  jogszabalyok  szerinti
adatszolgaltatasi teenddk ellatésa,

a tulajdonost megilletd jogosultsagokrol sz616 dontés meghozatala,

intézmény alapitasa, atvétele, megsziintetése, atszervezése, az intézmény vezetdjének
kinevezése, felmentése,

palyazat, allami tdmogatds irdnti kérelem, igénylés benyujtasardl, tamogatasrdl
torténd lemondasrol sz616 dontés,

érdekképviseleti szervhez torténd csatlakozés, kilfoldi onkormanyzattal, mas
szervezettel valo egylittmikodési megallapodas megkotése,

minden olyan {igy, amelyet a torvény a testiilet 4t nem ruhdzhat hataskérébe utal.

III. Fejezet

Az 6nkormanyzat szervezete és mitkodése

Onkormdanyzati testiilet tagjainak szama: 3 f6. A képviselok névjegyzékét az SZMSZ 2.

fiiggeléke tartalmazza.

9) A

testiilet alakuld, rendes és rendkiviili iilést, valamint évente legalabb egyszer

kézmeghallgatast tart.



A testiilet megalakulisa

10.) A megvalasztott 6nkormanyzat testliletének alakuld iilését a helyi vélasztasi bizottsag

elndke a valasztast kovetd 15 napon beliilre hivja Ossze.

11.) Az alakulé iilést — az elndk megvalasztisaig — a legidésebb képviseld, mint korelnsk

nyitja meg és vezeti.

12.) A testiilet az alakulé iilést az alabbi napirendi pontok alapjan tartja:

a) a Helyi Valasztasi Bizottsag tijékoztatdja a valasztas eredményérol,
b) aképviselk eskiitétele, megbizdlevelek atadésa,

¢) az elnok megvalasztasa,

d) az elndkhelyettes megvalasztasa

e) atiszteletdijak megallapitasa

f) Szervezeti és Miikidési Szabalyzat megalkotas/feliilvizsgalata

g) vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségrol torténd tajékoztatas

h) t4jékoztatds a KOMA adatbazisba torténd felvétel szabalyairdl.

13.) A nemzetiségi telepiilési onkormanyzati képvisel6 az alakulé iilésen, — valasztdsa szerint —

14.)

anyanyelvén, vagy magyarul, vagy mindkét nyelven, a Nektv. 155. § szerinti széveggel
eskiit vagy fogadalmat tesz, és err8l okmanyt ir ala.

Az alakulo tlésrdl tavollévd képviselé az eskiit azon az {lése teszi le, amelyen a
megvalasztasat kovetden eldszor részt vesz.

Rendes iilés

15.)! A képviselé- testiilet sziikség szerint, de évente legalabb 4 rendes iilést tart. Az iilésre

16.)

17.)

18.)

19.)

20.)

altalaban pénteki napokon 18:00 orakor keriil sor, a 2457 Adony, Bajesy-Zsilinszky
Endre u. 5. szam alatti épiiletben.

A képviseld- testiilet jilius 1-t8] augusztus 31-ig - rendkiviili ok kivételével - nem
tilésezik, nyari iil€s sziinetet tart.

RendKkiviili iilés
Az elndk indokolt esetben rendkiviili iilést is 8sszehivhat.

Rendkiviili tilést kell 6sszehivni az 6nkormanyzati képviselok t6bb mint egyharmadénak,
a helyi 6nkorményzat inditvanyara. Az inditvanyt a testiilet elnckénél kell eléterjeszteni.

A rendkiviili ilés kezdeményezésére vonatkozo6 inditvdnyban meg kell jeldlni az {ilés
napirendjét, javasolt idépontjat és dsszehivasanak indokait.

Az elndk az inditvany kézhezvételétdl szamitott 15 napon beliili idépontra koteles a
rendkiviili tilést 6sszehivni.

! Mddositotta: 48/2023. (V1. 23.) hatdrozataval, hatalyos 2023. julius 1-t6l.



21.)

22.)

23.)

24.)

25.)
a)
b)
c)
d)
e)

26.)

a)
b)

27))

a)
b)

A rendkiviili ilésre szold meghivot legaldbb 2 nappal az iilés elétt kell kézbesiteni.
Halaszthatatlan esetben a testlilet rendkiviili {ilése révid uton (tdvbeszéld utjan) széban is
Osszehivhaté az értesitést kdvetd napra, a napirend megjeldlésével.

A rendkiviili iilés napirendjére a kikiildott meghivoban szerepld, illetdleg a tavbeszéldn
kozolt napirendi pontokon kiviil mas téma nem vehet6 fel.

Koézmeghallgatas

A képvisel6-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett — a munkaterv szerinti —
idépontban kdzmeghallgatast tart.
A kozmeghallgatas helyérol, idOpontjar6l, a tirgyalandd napirendekrdl az iilés elott
legalabb 15 nappal a lakossagot hirdetmény utjan t4jékoztatni kell.
A kozmeghallgatason felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal, de legkésébb
15 napon beliil irasban kell valaszt adni.
A koézmeghallgatason részt vesznek:

- a képviseldk,

- ajegyz0,

- a nemzetiségi referens,

- a telepiilési dnkorményzat hivatalanak meghivottjai.
A kozmeghallgatds alkalmaval az allampolgarok é€s a helyben érdekelt szervezetek
képviseldi kozérdekl tigyben a képviseld-testiilethez, az elntkhoz, az elndkhelyetteshez
vagy a jegyzohoz kérdéseket intézhetnek, illetbleg kozérdekii javaslatokat tehetnek.
A kozmeghallgatist az elndk vezeti. A kozmeghallgatisrol jegyzOkonyv késziil,
amelynek tartalméra, készitésére a képviseld-testiilet tlésérdl késziild jegyzékonyv
elkészitésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni.
A koézmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal valaszolni kell.
Amennyiben ez nem lehetséges, a meg nem vélaszolt kézérdekli kérdést €s javaslatot meg
kell vizsgalni ¢és a kérdez6knek 15 napon beliil irdsban véalaszt kell adni.

Munkaterv

A testiilet iléseit éves munkaterv alapjan tartja. A kovetkez6 évre vonatkozé munkatervi
javaslatot az elnok terjeszti a testiilet elé adott év december 31-ig.

A munkaterv 0sszeallitdsdhoz az elnék javaslatot kér:

a képviseloktol,

a helyi dnkorményzat polgarmesterétdl,

a jegyzo6tol,

a teleplilésen mitk6doé tarsadalmi, civil szervezetektdl,

mindazon kozigazgatasi €s egyéb tarsadalmi, civil szervektdl, melyeket az elnok
fontosnak tart.

A munkatervhez benyujtott irasbeli javaslatnak tartalmaznia kell:
a javasolt napirend pont megnevezését, eldterjesztojét, eldadojat,
a targyalas javasolt idépontjat.

A munkatervnek tartalmaznia kell:
az iilések varhat6 idépontjat (honap szerint),
a napirendek targyat és eldterjesztéiét, eldadojat,



c)

28.)

a)
b)

c)
d)

29.)

30.)

31.)

32)

33.)

34.)

35.)

a)
b)

c)
d)

36.)

37.)

a kézmeghallgatds id6épontjat, napirendjét.

A munkatervet irdsban meg kell kiildeni:
a képviseloknek,
a helyi 6nkormanyzat polgdrmesterének,
a jegyzoOnek,
a munkatervbe felvett napirendi pont cléterjesztdjének.

A munkaterv a testlileti munka tervezésének eszkdze, attol indokolt esetben el lehet térni.
A képviselo- testiilet osszehivasa

A testiilet iiléseit az elnok, akadalyoztatasa esetén az elndkhelyettes, az elndk és az

elnokhelyettes egyidejii akadalyoztatidsa esetén a legidésebb képviseld, mint Kkorelnsk

hivja Ossze.

A képviseldket, a tandcskozasi joggal meghivottakat az Ulés helyének, napjanak és
kezdési id6pontjanak, tovabba a napirend targydnak és eldaddjanak megjelslését

‘tartalmazo meghivoval kell 6sszehivni.

A rendes iilésre 52016 meghivot a testiilet {ilésének napjat megelézden legalabb 2 nappal
kell kézbesiteni. A meghivé elektronikus titon is tovabbithato.

A testiileti meghivoval egyidejiileg a képvisel6k részére kézbesiteni kell az irasos
eloterjesztéseket is. Azon napirendi pontok irdsos anyagat, amelyet a képvisel6k
korabban megkaptak, a meghivéval egyiitt résziikre ismételten nem kell megkiildeni, de a
meghivoban utalni kell arra, hogy mikor kiildték meg azokat. Kivételes esetben — a
kiilondsen az elOterjesztés nagy terjedelme miatt — a meghivoban jelezni kell, hogy az
eléterjesztés nem keriil kikiildésre, de az az Adonyi K6zos Onkormanyzati Hivatalban
megtekinthetd.

A hatérozatképtelenség miatt elmaradt testiileti tilést valtoztathaté napirenddel 8 napon
beliil 6ssze kell hivni.

A testiilet tilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:
a képviseloket,
a jegyzot,
a napirendi pont el6terjesztéjét, eldadojat,
akinek jelenlétét a jogszabaly kételezdvé teszi, illetve akiknek a meghivasat az elnok
az egyes napirendek megtargyalasahoz indokoltnak tartja.

Az iilések nyilvanossiaga

A testlilet tilése a 39.) pontban foglalt kivétellel nyilvanos, amelyrél hang-, film- és
videofelvétel készitheto.

A nyilvanos iilésen a részvételi lehetdség nem korlatozhatd.



38.)

39.)

40.)
41.)

a)
b)

c)
d)

42.)

43)

44.)

45.)

46.)

h)

A telepiilés lakossagat értesiteni kell a Képviseld- testilet iilésének idSépontjardl és
napirendjér6l a meghivé telepiilési onkorményzat honlapjn, illetve az Adonyi Kozos
Onkormanyzati Hivatal hirdet6tabl4jan torténd megjelenitésével.

A testiilet zart iilést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizéas adasa, illetéleg
visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditdsa, fegyelmi blintetés kiszabdsa és allasfoglalast
igényl6 személyi iigy targyaldsakor, ha az érintett a nyilvanos targyaldsba nem egyezik
bele, tovabba az Osszeférhetetlenségi és a kitlintetési tigyekben, valamint, ha térvény az
ligyet érintéen a nyilvanossagot kizarja.

A testiilet zart Uilést rendelhet el, ha nyilvanos targyalds lizleti érdeket sértene.

A zart {ilés elrendelésére és a jelenlévok korére javaslatot tehet
az elndk,
barmelyik képviseld,
a jegyz0,
az érintett személy.

A testiilet a zart tilésre tett javaslatrol vita nélkiil azonnal dont.

A zart tlésen az 6nkorményzat tagjai, a jegyz0, a napirend eléterjesztdje, az Adonyi
Koz6s Onkorményzati Hivatal azon dolgozéja, aki a zart iilés elbterjesztéseinek és
jegyzOkonyvének elkészitésében részt vesz, sziikség esetén a meghivott szakértd, tovabba
torvény altal meghatdrozott személy vehet részt.

A testiilet tagjait titoktartasi kotelezettség terheli a tudomdasukra jutott személyes adatok
és informacidk tekintetében.

A kiilén torvény szerinti kozérdekl adat és a kdzérdekbol nyilvanos adat megismerésének
lehetéségét zart {ilés tartasa esetén is biztositani kell.

A testiilet iilésével és vezetésével kapcsolatos altalinos szabalyok

A testiilet lését az elndk, akadalyoztatdsa esetén az elndkhelyettes, az elndk és az
elndkhelyettes egyideji akadalyoztatisa esetén a legid6sebb képviseld, mint korelnok
vezeti.

Az elndk a testiileti {ilés vezetése soran:
megnyitja az {ilést,
megallapitja ¢s az ilés id6tartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés
hatarozatképességét,
javaslatot tesz a jegyzOkonyv hitelesité személyére,
eldterjeszti a napirendi javaslatot,
napirendi pontonként vezeti a vitat, szavazasra bocsatja a dontési javaslatokat,
hosszlra nyult vita mielébbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszdlasok
korlatozasat, vagy a vita lezarasat,
hozzaszélaskor megadja, az SZMSZ-ben meghatarozott esetben megtagadja, illetve
megvonja a szét a jelenlévék barmelyike tekintetében,
figyelmezteti a hozzaszolot, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol,



i)
1))
k)

48.)

49.)

50.)

51))

52.)

53.)

54.)

55.)

56.)

57)

58.)

59.)

targyalasi sziinetet rendel el, a tandcskozéds folytatasat akadalyozé koriilmény
felmeriilésekor az {ilést meghatarozott idére félbeszakitja vagy berekeszti,

biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a testiilethez méltatlan
magatartast tanusit,

bezarja az iilést.

Az elnsklést ellatd elndkhelyettes, illetve korelndk tilésvezetési jogai és kotelezettségei
azonosak az elntkével.

Hatarozatképesség
A testiilet hatarozatképességét a Nektv. 92.§ (1) bekezdése szabalyozza.
Az elndk a jelenléti iv felhasznalasaval az {ilés kezdetén megallapitja, majd folyamatosan
figyelemmel kiséri a képviseld- testiilet hatdrozatképességét vagy a hatérozatképesség
hianyat.

Az elndk az iilés elején ismerteti az el6zetes bejelentés alapjan, valamint a bejelentés
nélkiil tavollévo képviseldk névsorat.

Amennyiben a testiilet {ilése hatarozatképtelen, az elndk e tény megallapitasaval az tlést
berekeszti, &s 11j idépont kitlizésével elnapolja.

A hatarozatképtelenség esetén a 34.) pont szerint kell eljarni.

Ismételt hatarozatképtelenség esetén az elndk a rendkiviili iilés 8sszehivasara vonatkozd

szabalyok szerint koteles intézkedni. Az igy tartott rendkiviili {ilésen tisztazni kell a

hatarozatképtelenség okait.

Az iilés abban az esetben is meg kell nyitni, ha lathat6, hogy nincs meg a hatarozatképes

1étszam, ilyen esetben a megnyitast kovetden kell megallapitani a jelenlevok 1étszamat, a

hatarozatképtelenség tényét és ezt a jegyzbkonyvben rogziteni kell.

Abban az esetben, ha testiileti iilés kdzben 2 f6 ald csokken a jelenlévok 1étszama, az

iilést az aktualis napirendi pontnal be kell zarni, azzal a megallapitassal, hogy az iilés a

tovabbiakban hatarozatképtelen. Ilyen esetben a 49.) pontban foglaltak szerint kell eljarni.
A jegyz6konyv hitelesité

A testiilet az elndk javaslatara vita nélkiil, egyszerli sz6tobbséggel, hatirozathozatal
mellézésével 1 6 jegyz6konyv-hitelesitot vélaszt.

Onall6 képvisel6i inditvany

Az elndk a napirend elfogadasa el6tt tdjékoztatja a képviseld-testiiletet a hozza beérkezett
onall6 képviseldi inditvanyokrol.

Onallé inditvanynak tekintenddk azok a képviselok A4ltal eldterjesztett javaslatok,
amelyek a meghivoban meghatarozott napirendi pontokkal nincsenek Gsszefiiggésben.



Ezeket az inditvanyokat a képviseloknek irdsban az elnoknél kell elterjeszteniiik a
rendes {ilés napjat megel6zden legalabb 3 nappal.

60.) Az onallo inditvanynak tartalmaznia kell az 6nalld inditvanyt eléterjeszteni kivano
személy nevét, az inditvany elnevezését és szovegét, az eldterjesztd sajatkezii alairasat.

61.) Az inditvanynak targyaldsra és hatdrozathozatalra alkalmasnak kell lennie. A nem
szabalyszerlien benyujtott inditvanyt az elndk visszautasithatja.

62.) Az inditvany elfogadasarol vagy elutasitasarol, napirenden beliili helyérdl a képvisels-
testiilet vita nélkiil dont.

Siirgosségi inditvany
63.) A napirend elfogaddsa eldtt az elndk, az elndkhelyettes, a képviseldk és a jegyzo
javasolhatjak a képvisel6-testiiletnek valamely eléterjesztés vagy 6nallo inditvany siirgds

targyalésat.

- 64.) A stirgdsségi inditvanyt legkésébb a képviseld-testiilet iilését megeldzden 2 draval lehet a
polgarmesternél benyujtani. '

65.) A stirgdsségi inditvany targyaladsa kérdésében a képviseld-testiilet a napirend elfogadasa
elott vita nélkiil hataroz.
Az iilés napirendje
66.) A testiilet munkajat az {ilésen megallapitott napirend alapjan végzi.

67.) A testileti tilés napirendi pontjaira, azok targyaldsanak sorrendjére az elntk az
irasbeli meghivo alapjan tesz javaslatot.

68.) A képviselok kezdeményezhetik valamely napirendi pont elhagyaséat, elnapolasat,
napirendi pontok dsszevonasat, illetve a javasolt sorrend megvaltoztatasat.

69.) A napirendre felvenni nem javasolt napirendi pontokrol a testiilet egyszerre szavaz.

70.) A testiilet a napirend kérdésében vita nélkiil, egyszerii sz6tobbséggel, hatarozathozatal
mell6zésével dont.

71.) A napirendhez — annak elfogadasat kvetden — ijabb napirendi pont nem vehet§ fel.
Az eldterjesztés

72.) Eléterjesztésnek min6siil minden, a testiilet napirendjére keriilo anyag.

73.) A testiilet elé kertil6 eldterjesztések fobb fajtai:

a) dontést igényld javaslat,

b) beszdmolé valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv tevékenységérol,
c) tajékoztato, amely a testiilet részérdl tudomasul vételt igényel.



75.)

76.)

A testiileti ilésre elbterjesztést tehet:

az elnok,

a jegyzb,

a képviselo,

mindazon &llami, tarsadalmi és gazdasigi szervezetek vezetdi, akiket a testiilet
eloterjesztés elkészitésére felkér.

A testiileti lilésre az elGterjesztés altalaban irasban, kivételesen szoban keriilhet
benytjtdsra. Halaszthatatlan esetben az elndk engedélyezheti az irasba foglalt
eloterjesztésnek és hatarozati javaslatnak az iilésen torténd kiosztasat.

Az irasbeli eldterjesztésnek tartalmaznia kell:

a) 1. rész:

aa) a targy pontos meghatarozasat,

ab) annak megjelolését, hogy a testiilet foglalkozott-e kordbban az elSterjesztés
targykorével, ha igen, milyen hatarozatot hozott és milyen eredménnyel tértént meg
annak végrehajtasa, '

-ac) mindazon koriilmények, Osszefliggések és tényszerli informaciok feltiintetését,

melyek indokoljdk a meghozand6 dontést,

ad) a helyzetértékelést, a lefolytatott egyeztetéseket,

ae) a meghozandé dontés jogszabdlyi alapjat,

af) a lehetséges dontési alternativak pozitivumainak és negativumainak bemutatasat.

b) II. rész:

ba) az 1. rész megallapitasain alapuld hatarozati javaslatot, amennyiben a dontésnek
és/vagy a végrehajtasnak t6bb médja is lehetséges alternativak bemutatasaval,

bb) a targykorben kordbban hozott és hatdlyos hatarozat sorsanak rendezését (részben
vagy egészben torténd hatalyon kiviil helyezés, modositas, kiegészités),

be) a végrehajtasért felelds szerv vagy személy megnevezését,

bd) meg kell jellni a végrehajtasi hataridét, melyet altalaban évre, honapra, napra kell
meghatdrozni, sziikség esetén részhataridot lehet alkalmazni. Eltéré végrehajtasi
hataridok esetén pontonként, egyébként a hatdrozati javaslat végén kell a
végrehajtasi hatariddt, a felelostkkel egyiitt feltlintetni.

Ha a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtdsa folyamatos vagy azonnali
tevékenységet igényel, a végrehajtas hataridejére a ,,folyamatos”, illetve ,,azonnal”, valamint
Lertelem szerint” megjelolés alkalmazando.

77.)

78.)

79.)

A napirendi pontok targyalasa

Az elndk a napirendi pontok sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-kiilén nyit
vitat, vagy tesz javaslatot a vita nélkiili déntéshozatalra.

Az egyes napirendi pontok targyaldsa soran el6szor az elnok vagy felkérésére a napirend
eléaddja roviden ismerteti a napirendi pont lényegét, a dontési alternativakat, illet6leg
szobeli kiegészitést tehet.

A szdbeli kiegészitést kdvetben a testiilet tagjai €s a tandcskozasi joggal részt vevok az
eldterjesztohdz kérdéseket intézhetnek, melyekre az elGterjeszté koteles rovid valaszt
adni.



80.)

81.)

82.)

83.)

84.)

85.)

86.)
87.)

88.)

89.)

90.)

91.)

92.)

93.)

94.)
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A testiilet iilésein a képviselOk €s a tandcskozasi joggal részt vevé meghivottak kaphatnak
sz0t. Az elnok felszblalasi jogot adhat a nem tanacskozasi joggal meghivottaknak is.

Az elfogadott napirendi pontok targyaldsanak sorrendjétdl csak indokolt esetben lehet
eltérni.

A képviseldk, a tanicskozasi joggal megjelentek vagy a nem tanacskozasi joggal
jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a napirendi ponthoz valé hozzaszolasi szandékukat az
elnoknek.

Az elndk a felszolalasra jelentkezoknek a szot a jelentkezésiik sorrendjében adja meg.

Ugyrendi felszélalas cimén barmely képvisel az iilés barmely szakdban szot kérhet,
melyrdl a testiilet vita nélkiil, egyszer(i szotobbséggel hataroz.

Ha az elntk megallapitja, hogy a hozzaszo6las nem ligyrendi felszolalds, a képvisel6t6l
megvonja a szot.

A vita lezdrasa-
A vita lezarasara barmelyik képviseld javaslatot tehet, errdl a testlilet vita nélkiil hataroz.
Ha napirendi ponthoz t6bb hozzdszo6las nincs, az elndk a vitat lezarja.

A vita lezérast kdvetden, a javaslat elhangzasdig hozzaszolasra jelentkezetteknek szot kell
adni, majd a napirend eldterjeszt6jét megilleti a zarszo joga.

A vita lezarasa utan tovabbi hozziszélasok nem engedélyezhetOk, csak a hatarozati
javaslat — modosito, kiegészitd javaslat — pontosithato.

A vita lezardsa utdn, a hatarozathozatal cl6tt a jegyzének szot kell adni, ha a dontési
javaslatok térvényessége tekintetében észrevételt kivan tenni.

A dontéshozatal szabalyai
Az elnék a vita 9sszefoglaldsa utdn szavazasra bocsétja a hatarozati javaslatokat.

Ha a hatarozati javaslathoz tobb moddositod javaslat érkezik, azokat lehetdség szerint a
kovetkez6 sorrendben kell szavazasra bocsatani:

a) az adott rész elhagyasat javaslo,

b) atartalmilag méddositast magaba foglald,

¢) akiegészitd javaslatot.

Az clbterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott médosito javaslatokat egyenként kell
szavazasra bocsatani. El6szOor a moédositd, kiegészitd javaslatokrél — a 78.) pontban
foglaltakra tekintettel — elhangzasuk sorrendjében dont a testiilet, majd az elfogadott
modositasokkal, kiegészitésekkel egységes dontési javaslatrol.

Az alternativ hatarozati javaslatok koziil azt kell el6szor szavazédsra bocsatani, amelyet az
ilésen elhangzott hozzasz6lasok inkabb tAmogatnak.
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95.) Ha egy eldterjesztéshez tobb hatarozati javaslat tartozik, azokat egyenként kell szavazasra
bocsatani. Ha a napirenddel kapcsolatban nem volt kérdés, illetve észrevétel, a testiilet
vita nélkiil dont a hatarozati javaslatok egyiittes szavazasarol.

96.) A testiilet dontéseit egyszer(i és mindsitett tobbséggel hozza.

97.) A javaslat elfogadasdhoz a 84.) pont kivételével a jelenlévd képviseld6k tdbb mint a
felének az igen szavazata sziiksége (egyszerl tobbség).

98.) Mindsitett tobbség sziikséges
a) a7.) pontban meghatarozott 4t nem ruhdzhat6 hataskdrékben valo dontéshez,
b) a testiilet megbizatasanak lejarta elétt feloszlatasahoz,
¢) az elndk sorozatos torvénysértd tevékenysége, mulasztidsa miatt az elnoki tisztség
megsziintetését kérd kereset benytjtasdhoz,
d) zart iilés elrendeléséhez,
e) képviseld dontéshozatalbol vald kizarasahoz.

Kizaras

99.) A testiilet dontéshozataldbol kizarhaté az, akit vagy akinek a hozzatartozéjat az tigy
személyesen érinti. A képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. A
kizarasrol az érintett képviseld kezdeményezésére vagy barmely képviseld javaslatara a
testiilet dont. A kizart képvisel6t a hatarozatképesség szempontjabdl jelenlevének kell
tekinteni.

A szavazas modja
100.) Szavazni csak személyesen lehet.

101.) A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet. A testillet a dontéseit altalaban nyilt
szavazassal hozza meg.

102.) A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. Eldszor a javaslat mellett, majd ellene szavazo
képviseldk, s végiil a dontéstdl tartdzkodok szavaznak.

103.) A szavazatokat az elndk szamolja Gssze, €s a szavazas eredményét szamszertien allapitja
meg. Ha a szavazds eredménye feldl kétség mertil fel, vagy ha azt valamelyik képviseld
kéri, az elnok koteles a szavazast megismételtetni.

104.) A nyilt szavazas esetén a szavazas megkezdése elott az elndk név szerinti szavazast rendel
el a jelen 1¢vo képviseldk tobb mint a felének kezdeményezésére.

105.) Név szerinti szavazast kell tartani a testiilet megbizatasanak lejarta elétti feloszlatasanak
kimondésa esetén.

106.) A név szerinti szavazas esetén a képvisel6k abc sorrendben szavaznak, a neviik
elhangzasat kovetden ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom” nyilatkozattal. A szavazas eredményét
az elndk hirdeti ki.
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107.) Titkos szavazast kell tartani, ha azt jogszabdly eloirja. Titkos szavazas tarthatd a 34.)
pontban foglalt iigyekben, errdl a testiilet vita nélkiil, mindsitett t6bbséggel dont.

108.) A titkos szavazast a jegyz6, vagy megbizottja segitségével a testiilet altal valasztott 2 tagu
bizottsdg bonyolitja le. A bizottsdg elndkét és tagjat — barmely képviseld javaslatara — a
testiilet nyilt szavazéssal, egyszer( t6bbséggel valasztja meg.

109.) A titkos szavazas szavazolapon, urna igénybevételével, a testiilet altal kijeldlt helyiségben
torténik.

110.) A bizottsag dsszeszdmolja a szavazatokat, r6gziti a szavazas eredményét és a szavazasrol
kiilon jegyzékonyvet készit, melyet az iilésrol késziilt jegyz6kdnyvhoz kell csatolni.

111.) A jegyz6konyv tartalmazza:
a) aszavazas helyét és idejét,
b) abizottsag tagjainak, valamint a jegyz6konyvvezetének a neveét,
¢) aszavazds soran felmerllt rendkiviili eseményeket,
d) aszavazis eredményét,
e) a bizottsag tagjainak és a jegyz6konyvvezetbnek az alairasat.
112.) A szavazas eredményérdl a bizottsag elndke tajékoztatja a testiiletet.

113.) A titkos szavazassal hozott dontést is alakszer(i hatarozatba kell foglalni.

114.) Azt a hatdrozati javaslatot, amely nem kapja meg a sziikséges tObbséget, elvetettnek kell
tekinteni.

115.) A testiilet ugyanazon tilésén az elvetett javaslat tovabbtargyalhaté. A tovabbtérgyalasrol a
testiilet egyszerd sz6tobbséggel dont.

116.) Ha a testiilet a tovabbtargyalast elveti, egyszeri szétobbséggel donthet arr6l, hogy az
elvetett javaslatot mikor lehet legkézelebb napirendre tlizni.

A testiilet dontései
117.) A testillet dontései a hatdrozatok, amelyeket naptari évenként kezd6dben folyamatos
sorszammal és évszammal kell ellatni. A hatdrozatok jeldlésében az évszamot kdvetden a
zérdjelben a testiileti iilés datumat kell feltlintetni. A sorszamot és az évszamot arab
szammal, a datum esetén a hdnapot rémai szdmmal, a napot arab szammal kell jeldIni.
118.) 2A hatarozat jelslésének mintaja:

Adony Vdros Német Nemzetiségi Onkormdnyzat .../év (h6, nap) hatdrozata

119.) A testiileti hatdrozatokrdl sorszam szerinti és targy szerinti nyilvantartast kell vezetni.

Modositotta: 65/2020.(1X.04.) hatarozat 1) pontja, hatalyos 2020. szeptember 1-t51.
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120.) A hatarozatokat a jegyzOkonyv elkészitését kdvetdé 10 napon belil meg kell kiildeni a
végrehajtasért felelds személyeknek és szerveknek. A testiilet tagjai — amennyiben igénylik
— a hatarozatokat a legkozelebbi testiileti iilés anyagaval egylitt kapjak meg. A lejart
hatéaridejli hatarozatok végrehajtasarol az elndk félévente beszamol a képviseld-testiiletnek.

A taniacskozas rendjének fenntartasa
121.) A tanacskozas rendjének fenntartasardl az elnék gondoskodik.

122.) A testiileti iilés rendjének és méltosaganak fenntartdsa érdekében a kovetkezd
intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:
a) figyelmezteti a hozzaszol6t, ha a targyalt tématdl eltért, a tandcskozashoz nem ill6,
sérto kifejezéseket hasznal,
b) ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a hozzaszolétol a szat,
c) rendreutasithatja azt a személyt, aki a testiilethez méltatlan magatartdst tanusit.

123.) A nyilvanos tilésen megjelent dllampolgarok a szamukra kijelolt helyen tartézkodhatnak. A
tandcskozas rendjének megzavardsa esetén az elndk rendreutasithatja a rendzavarot,
« ismételt rendzavaras e¢setén pedig az érintettet a terem elhagyasara kotelezhet.

124.) Tart6s rendzavaras, allando larma vagy a tandcskozast lehetetlenné tevé egyéb koriilmény
esetén az elnok az ulést felfiiggesztheti, illetve az iilést berekesztve a még meg nem
targyalt napirendi pontokat a soron kdvetkez6 iilésre elnapolja, vagy rendkiviili iilést hiv
0ssze.

125.) Az elndk rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat visszautasitani
nem lehet.

A testiileti iillések dokumentalasa

126.) A testiilet Uilésérdl 1 eredeti példanyban jegyzdkonyvet kell késziteni. Az iilésen
elhangzottakat hangfelvételen is rogziteni lehet.

127.) A jegyz6konyv tartalmazza:

a) atestiileti iilés helyét, id6pontjat, megnyitasanak idépontjat,

b) amegjelent képviselok nevét, az tilésrol torténd tavozasuk iddpontjat,

c) atavollévo képvisel6k nevét,

d) ameghivottak nevét, megjelenésiik tényét,

¢) ajavasolt, elfogadott és a targyalt napirendi pontokat,

f) az el6terjesztéseket,

g) az egyes napirendi pontokhoz hozzészolok nevét, részvételik jogecimét, a
hozzészolasuk, illetve az iilésen elhangzottak 1ényegét,

h) aszavazasra feltett dontési javaslat pontos tartalmat,

i)  adontéshozatalban résztvevOk szamat,

j)  adontésbdl kizart képviseld nevét és a kizards indokat,

k) ajegyz6 vagy megbizottja jogszabalysértésre vonatkozoé jelzését,

1) aszavazds szamszerl eredményét,

m) ahozott dontéseket,

n) a levezetd elndk esetleges intézkedéseit, tovabba az iilésen tortént fontosabb
eseményeket,
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0) aziilés befejezésének idépontjat,
p) azelnok, a jegyz6konyv-hitelesitd alairasat.

128.) A jegyz6konyvhoz csatolni kell:
a) ameghivot,
b) ajelenléti ivet,
c) az irasos cldterjesztéseket, mddositd inditvanyokat, egyéb, napirendhez kapcsolddod,
kiosztasra keriil6 anyagot,
d) aképviseld altal irdsban benytjtott hozzaszolasat,
e) titkos szavazds esetén a jegyzOkonyv egy példanyat.
A jegyzokonyv elkészitése
129.) A testiilet jegyzOkonyvének elkészitésérdl az elnok gondoskodik.

130.) A testiilet llésének jegyzOkonyvét az elndk és a testiilet altal kijelolt jegyzokonyv-
hitelesitd irja ala.

131.) A jegyzbkonyvet az ilést koveté 15 napon beliil az elndk megkiildi a Torvényességi
Feliigyeleti Irasbeli Kapesolattartds Modulon keresztiil a megyei kormanyhivatalnak.

132.) A zart tilésrol kiilon jegyzokonyvet kell késziteni, és elkiilonitve kell tarolni.
133.) A jegyzdkonyvek évenkénti bekottetésérol az elndk gondoskodik.
A jegyzokényvbe torténo betekintés szabalyai

134.) Az allampolgarok — a zart iilés kivételével — betekinthetnek a testiileti el6terjesztésekbe és
az tlések jegyzékonyvébe.

135.) Az allampolgari betekintésrdl az elndk koételes gondoskodni.

IV. Fejezet
A képviselok jogai és kotelességei

136.) A képviselok jogait és kotelezettségeit a nemzetiségek jogairdl sz6l6 2011. évi CLXXIX.
térvény, tovabbdé e szabalyzat hatdrozza meg.

137.) A képvisel6 a nemzetiségi ligyekben az adott helyi nemzetiségi érdekeit képviseli.
138.) A nemzetiségi 6nkormanyzat tagjainak jogai és kotelességei azonosak.
139.) A képviseld jogosult:
a) részt venni a testiilet dontéseinek elOkészitésében, a dontésben €s a végrehajtas
szervezésében,

b)  atestiilet megbizas alapjan képviselni az 6nkormdanyzatot.

140.) A képviselo koteles:
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a) részt venni a testiilet munkajaban,

b)  atestiilet vagy az elnok felkérése alapjan segiteni a testiileti tilések elokészitését,

c) bejelenteni az elndknek, ha a testiilet ilésén valé részvételben, vagy egyéb
megbizatasanak teljesitésében akadéalyoztatva van.

V. Fejezet

Az elnok és az elnokhelyettes

141.) A ftestiilet alakulé {ilésén, tagjai koziil nyilt szavazassal tarsadalmi megbizatasu elnokot
valaszt.

142.) Az elnok tanacskozasi joggal részt vehet a telepiilési dnkorményzat képviseld-testiiletének
tilésén.

143.) Az elndknek a testiilet miikdésével 6sszefliggd feladatai kiilondsen:

a)  segiti a képvisel6k munkéjat,

b)  Osszehivia és vezeti a testiilet iiléseit,

c) képviseli az onkormanyzatot,

d)  atestiileti tilésrdl késziilt jegyz6konyvet a jegyzokonyv-hitelesitével egyiitt alairja,

e)  kapcsolatot tart a telepiilési 6nkormanyzat polgarmesterével, jegyzojével €s bizottsagai
elnokeivel,

f) szervezi az 6nkormanyzat munkajat, gondoskodik az chhez sziikséges targyi, személyi
feltételekrdl, gondoskodik a telepiilési dnkormanyzattal valo jo egyiittmikédésrdl, az
Adonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal kozremiikddésének igénylésérél, az
allamigazgatasi szervekkel és civil szervezddésekkel vald kapcsolattartasrol,

g)  dont ara atruhdzott hataskorbe tartozd kérdésekben.

144.) A testiilet az alakulé lésén, tagjai koziil az elndk javaslatira, nyilt szavazassal az elndk
helyettesitésére, munkajanak segitésére tarsadalmi megbizatasu elnskhelyettest valaszt.

VL. Fejezet

Az onkormanyzat gazdalkodasa, vagyona

145)) A testiilet sajat hataskorben hatdrozza meg a koltségvetését €s zarszamadasat, a
rendelkezésre bocsatott forrasok felhasznalasat. A koltségvetés Osszeallitasanak részletes
szabalyait az allamhaztartasrol szo6lé torvény, a finanszirozés rendjét és az allami
hozzajarulas mértékét az dllami koltségvetési torvény hatdrozza meg.

146.) Az onkormanyzat mikodésének pénziigyi feltételeit kiilondsen az alabbi forrdsokbdl
biztositja:
a) az allam koltségvetési tAmogatasa,
b) ahelyi 6nkormanyzat hozzajarulésa,
c) egyéb tdmogatasok,
d) asajat bevételek, vallalkozasi bevételek,
e) avagyondnak a hozadéka,
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f) az anyaorszagi és egyéb adomanyok,
g) az atvett pénzeszkdzok.

147.) Az énkormanyzat tulajdonat képezi mindaz az ingatlan és ingdé vagyon, amelyet jogi
személyek, természetes személyek barmilyen jogeimen a tulajdonaba adtak.

148.) Az 6nkorméanyzat csak olyan gazdalkodd szervezetet alapithat, vagy olyan muikddésében
vehet részt, ahol feleldssége nem haladja meg a vagyoni hozzajarulasdnak mértékét, és
vallalkozasa a kotelez6 feladatainak ellatasat nem veszélyeztetheti.

149.) Az 6nkorményzatot megilleté tulajdonosi jogok gyakorlasa kizarolag a testiilet hataskdrébe
tartozik.

150.) Az dnkormanyzat gazdalkodasanak biztonsagaért a testlilet, annak szabalyszer(iségéért az
elnok felel6s.

VIL. fejezet

Az onkormanyzat egyiittmﬁkiidései

151.) Az 6nkorményzat feladatai hatékonyabb elldtdsa érdekében tarsulasokban vehet részt
telepiilési vagy mas nemzetiségi Onkormanyzatokkal. A  tarsulas feltételeit
megallapodasban kell régziteni.

152.) Az onkorményzat feladatai megvalositisaban egyiittmiikodik Adony véros teleptilési
Onkormanyzatdval. A két onkormdnyzat a varos kozigazgatdsi hatarain beliil, egymas
érdekeinek kolcsonos tiszteletben tartdsaval végzi a jogszabalyokban meghatarozott
feladatait.

153.) Adony varos telepiilési Onkormanyzata az Nektv. 80. §-dban meghatarozottak
végrehajtasara kotott megéllapodds szerint biztositja a nemzetiségi 6nkormanyzat
miikodéséhez sziikséges feltételeket, melyek végrehajtdsarél az Adonyi Kozos
Onkorményzati Hivatal gondoskodik. A megallapoddsban meghatérozott feladatok
folyamatos ellatasa érdekében az elnék napi kapcsolatot tart a nemzetiségi referenssel, az
Adonyi K6z8s Onkormaényzati Hivatal vezetdivel.

154.) Az O6nkorményzat elntke tandcskozéasi joggal részt vesz a telepiilési 6nkormanyzat
képviselo-testiiletének ¢€s allandoé bizottsdgainak iilésén, ott felszélal nemzetiségi
tigyekben, s az 6nkormanyzat soron kovetkez6 tilésén a nemzetiséget érinté dontésekrdl a
képviseloket tdjékoztatja.

155.) Az Oonkorményzat elndke rendszeres kapcsolatot tart a telepiilési Onkorményzat
polgarmesterével, a bizottsidgok elndkeivel és a jegyzdvel, ennek keretében tajékoztatja
Oket a nemzetiségi onkormanyzat miikddését érinté kérdésekrol.

156.) Az Onkormanyzat a nemzetiségi Onszervez0dé kozoOsségekkel egyiittmikodik,
palyazatokkal, szervezéssel és az éves koltségvetésében meghatdrozott Gsszeg erejéig
anyagilag is tAmogatja tevékenységliket.
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157.) Az onkorményzat kapcsolatot tart a német nemzetiség regiondlis és orszdgos
szervezeteivel, mas civil szervezetekkel.

VIII. Fejezet

Z.aro rendelkezések

158.) A szabdlyzat 2019. december 1. napjén Iép hatalyba, egyidejitleg az 5/2011. (I1I. 14.)
hatarozattal elfogadott szervezeti €s mitkodési szabalyzat hatdlyat veszti.

159.) Jelen modositasokkal egységes szerkezetli szervezeti és mukodési szabéalyzat 2023.
julius 1. napjan 1ép hatalyba.

Zaradék:

Az Adony Viéros Német Nemzetiségi Onkorméanyzat moédositasokkal egységes szerkezetbe
foglalt Szervezeti és Miikddési Szabélyzatat a Képviselo-testillet a 65/2020. (IX.04.)
hatérozatdval hagyta jova.

Adony, 2020.szemptember 1.

Szab;j»-Pajer Lorettq &
~ elnok

V

b ¥
Az Adony Véros Német Nemzetiségi Onkorményzat médositasokkal egységes szerk??ﬁ%gﬁ’
foglalt Szervezeti és Miikodési Szabdlyzatat a Képviselo-testiilet a 48/2023.(V1.23))
hatarozatdval hagyta jova.

Adony,2023. junius 30.

Szabé-Paj er Lor
elnok

Az SZMSZ fuggelékei:
1. a nemzetiségi onkorméanyzat altal hasznalt pecsét lenyomata
2. a nemzetiségi képviselok névsora
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1. fiiggelék

A nemzetiségi 6nkormanyzat altal hasznalt pecsét lenyomata




Elnok:
Elnokhelyettes:
Tagok:
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A nemzetiségi 6nkormanyzat névsora

Szabé-Pajer Loretta
Szanté Zoltan
Kovacs-Kerekes Fanni

2. fiiggelék



