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Eléoterjesztés

Adony Viros Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének 2024. november 28-i rendes, nyilt
iilésére

Targy: Az Adonyi Kozés Onkormanyzati Hivatal és az 6nalléan miik6dé koltségvetési
szervek kozotti munkamegosztasi megallapodas jovahagyasa

Tisztelt Képviselo-testiilet!

A 2012. januar 1. napjan hatalyba lépett, 0j allamhaztartasrol sz616 2011. evi CXCV. térvény
(a tovabbiakban: Aht.) és annak végrehajtasérél sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a
tovdbbiakban: Avr.) tartalmazza az onkormanyzati alrendszer gazdalkoddsira vonatkozé 1j
szabalyokat.

Az Avr. 9. § (4) bekezdés alapjan, ha az dnkorményzati hivatalnal, illetve a tarsulési tanacs
munkaszervezeti feladatait ellatdé koltségvetési szervnél az (1) bekezdés szerinti feladatok
ellatasara 6nalld szervezeti egység kialakitasara nincs lehet6ség, az nkormanyzati hivatal,
illetve a tarsulasi tanidcs munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetesi szerv egészében kell
biztositani az (1) bekezdés szerinti feladatok ellatasat. Az ilyen 6nkorményzati hivatal, illetve
tarsuldsi tandcs munkaszervezeti feladatait ellatd koltségvetési szerv gazdasagi szervezet
hidnyaban is ellatja az Aht. 6/C. § (2) bekezdés b) és c) pontjaban meghatérozott feladatokat.

Az Avr. 9. § (5) bekezdés alapjan, az Aht. 10. § (4a)—(4d) bekezdése és a (4) bekezdés szerinti
koltségvetési szerv (a tovabbiakban egyiitt: gazdasdgi szervezettel nem rendelkezd
koltségvetési szerv) (1) bekezdés szerinti feladatait
a) az Aht. 10. § (4a) és (4b) bekezdése szerinti esetben az irdnyité szerv vagy az irdnyité
szerv irdnyitdsa ala tartoz0 mas koltségvetési szerv az alloményaba tartozd
alkalmazottakkal, a munkamegosztds és feleldsségvallalds rendjét tartalmazo
megallapodasban (a tovabbiakban: munkamegosztasi megallapodas) meghatarozott
helyen és médon latja el.
Ezen rendelkezés (5a) bekezdése alapjan a munkamegosztasi megallapodasnak tartalmaznia
kell, hogy az (1) bekezdés szerinti feladatok koziil melyik feladatot melyik koltségvetési szerv
latja el. A munkamegosztasi megéallapodast az iranyité szerv hagyja jova.

A képvisel6-testiilet altal a 100/2012.(VIIL.O2) hatdrozataban elfogadott megallapodast a
jogszabalyi valtozasok és az intézmények név €s szervezeti atalakitdsa miatt sziikséges
modositani.

Kérem a T. Képvisel6-testiiletet, hogy az eléterjesztést sziveskedjen megtargyalni és a

hatarozati javaslatot elfogadni. l/

Adony, 2024. november 7. 1/

dr. Foldi Ilona
jegyz6



Hatérozati javaslat

Adony Viaros Onkormanyzatinak Képvisel6-testiilete az 6nalléan mikédé Adonyi Hovirdg
Ovoda és Mini Bolcséde koltségvetési szerv és az Adonyi K6zos Onkorméanyzati Hivatal
kozott kotendd, a mellékletben szerepld munkamegosztisi megallapodéast jovahagyja, és
felhatalmazza az érintett koltségvetési szervek vezetdit a munkamegosztasi megéllapodés
megkotésére.

Felel6s:  dr. Foldi [lona jegyzd

Steinmann Katalin féigazgatd
Hatarid6: 2024. december 31.

Hatarozati javaslat

Adony Viros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete az &nalléan miikddd Bélint Agnes
Miivelddési Haz és Konyvtar koltségvetési szerv és az Adonyi K6z6s Onkorményzati Hivatal
kozott kdtendd, a mellékletben szereplé munkamegosztasi megallapodéast jovahagyja, €s
felhatalmazza az érintett koltségvetési szervek vezetbit a munkamegosztdsi megallapodas
megkotésére.

Felelés:  dr. Foldi llona jegyzo

Grof-Kozmér Amanda igazgatéd
Hataridé: 2024. december 31.

Hatérozati javaslat

Adony Viaros Onkorményzatinak Képviseld-testillete az onalléan mitkodd Egészségiigyi
Kézpont koltségvetési szerv és az Adonyi Kézos Onkormanyzati Hivatal kozott kotendd, a
mellékletben szerepld munkamegosztasi megallapodéast jovéhagyja, és felhatalmazza az
érintett koltségvetési szervek vezetdit a munkamegosztasi megallapodas megkotésére.

Felelés:  dr. Foldi Ilona jegyzd
Dr. Glashiitter Csaba intézményvezet
Hatérid6: 2024. december 31.

Hatarozati javaslat

Adony Viaros Onkorményzatanak Képviseld-testiilete az 6nalléan miik6dé Adonyi Szocialis
Kozpont koltségvetési szerv és az Adonyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal kozott kétendd, a
mellékletben szerepld munkamegosztasi megéllapodast jovahagyja, €s felhatalmazza az
érintett koltségvetési szervek vezetdit a munkamegosztasi megallapodas megkotésére.

Felel¢s:  dr. Foldi Ilona jegyzd
Suplicz Zita intézményvezetd
Hatérid6: 2024. december 31.



Munkamegosztasi megallapodas
a munkamegosztis és felelosségvallalas rendjérol

amely 1étrejott egyrészrol Adonyi Kozos Onkorminyzati Hivatal (2457. Adony, Kossuth L.
u. 4., képviseli: dr. Foldi Ilona jegyz), mint gazdasagi szervezettel rendelkezé koltségvetési
szerv (a tovabbiakban: Hivatal),

masrészro] Bélint Agnes Miivelédési Haz és Konyvtir (2457. Adony, Rékoczi u. 28,
képviseli: Grof-Kozmér Amanda intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem
rendelkezd koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény) kozdtti munkamegosziasra,
gazdalkodasra, felel6sségvallalasra vonatkozoan.

1. Altalanos rendelkezések

1.) A munkamegosztasi megallapodas az allamhaztartasrol szold térvény végrehajtasarol
52616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 10. § (4) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az Avr. 8. § (1)-(4) bekezdése, 9. § (2) bekezdése, 10. § (5)-
(9) bekezdésében elbirtakra figyelemmel keriil megkotésre.

2.) A munkamegosztasi megallapodas a Hivatal, mint az irdnyit6 szerv altal kijelolt 6nalléan
miikodd és gazdalkodé koltségvetési szerv és az Intézmény, mint gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé Onalléan mukodd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztds €s
feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

3.) A munkamegosztas célja, hogy a hatékony, szakszerli és ésszer(i takarékos Intézményi
gazdalkodas szervezeti feltételeit megteremtse €s biztositsa.

4) A munkamegosztas nem csorbithatja az Intézmény gazdalkodasi, szakmai dontésjogi
rendszerét, 6nallé jogi személyiségét és feleldsségét.

5.) Az Intézmény szakmai munkajat onalléan latja el. Az Intézmény vezetdje az altala ellatott
gazdalkodssi feladatok végrehajtasaért, az altal teljesitett adatszolgaltatdsok valodisagaért,
az eléirdnyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznalasaért, valamint az altala tett
valamennyi kételezettségvallalas elvégzéséért egy személyben felel.

6.) A Hivatal vezetdje felelés a munkamegosztasban meghatarozott feladatok végrehajtasanak
megszervezéséért, a jogkorébe tartozod feladatok elbirasszerti végrehajtasaért, a mindenkori
koltségvetési eldirdnyzatok betartasaert.

7.) A Hivatal a jelen megallapoddsban részletezettek szerint az Intézmény részére az Avr. 9. §
(2) bekezdése alapjan ellatja
a) az Intézmény cloirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,

adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,
b) az Intézmény mikodtetésével, iizemeltetésével, a beruhdzasokkal, a vagyon
védelmével kapcsolatos feladatokat.

8.) A Hivatal a Pénziigyi Iroddja utjan biztositja a szabalyszerl, torvényes gazdalkodés
feltételeit.

A Hivatal az Intézmény részére a gazdalkodds szabalyait az alabbi szabalyzatokban
régziti, melynek betartdsa koételezo:

a) Gazdalkodasi szabdlyzat,

b) Szamviteli politika,

¢) Szamlarend,

d) Bizonylati szabélyzat,

e) Beszerzések lebonyolitasanak szabélyzata,

) Eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzata,



g) Pénzkezelési szabalyzat,

h) Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

i) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
j) Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,

k) Kikiildetési szabalyzat,

) Onkoltség szamitasi szabalyzat,

m) Reprezentacios kiadasok szabalyzata.

II. Tervezés

9.) Az Intézmény az Onkorményzat gazdasdgi programjahoz, koltségvetést megalapozo
dontéséhez és a koltségvetés tervezéshez adatokat szolgaltat.

10.) A Pénziigyi Iroda az Intézménnyel egyiittmikodve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését.

11.) Az Intézmény a koltségvetési koncepcidoban meghatarozott elvek figyelembe vételével
javaslatot tesz a miikodéséhez sziikséges személyi €s targyi feltételek mennyiségi €s
értékbeni adataira, a felgjitasi és fejlesztési igényeire.

12.) A Pénziigyi Iroda feladata biztositani a tervezési munka megszervezését, szabalyszer(
végrehajtasat, az adminisztracios és informacid-szolgaltatasi kotelezettségek teljesitését.

13.) A Pénziigyi Iroda
a) elOkésziti az Intézmény vezetGje altal (jogszabalyban és onkorményzati rendelet,

hatarozat alapjan) felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek meghatarozasat,

b) eldkésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allé informacidk
alapjan a tervezés megalapozasat szolgald szamitasokat, adatokat, inform4cidkat,

c) elkésziti a bizottsagi és képviseld-testiileti tilésekre az Intézmény koltségvetését érintd
eloterjesztéseket,

d) a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az Intézmény
eldiranyzatanak elkiilonitett (kormanyzati funkcié, f6konyvi szdmla alédbontassal)
nyilvantartasarol,

¢) gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérdl.

I11. Eléiranyzat médositas

14.) Az Intézmény vezetdje koteles figyelemmel kisérni az eldiranyzatok teljesitését, indokolt
esetben intézkedést kezdeményezni az elbirdnyzatok megvéltoztatdsara (eldiranyzat
modositas, atcsoportositas).

15.) Az Intézmény vezetdje az irdnyitdszervi tdmogatés eldiranyzatanak emelésére vonatkozo
igényét a Pénziigyi Iroddhoz nyujtja be irasban.

16.) Az Intézmény vezetdje az elbiranyzat 6sszegének atcsoportositdsara vonatkozo szandékat
irdsban kiildi meg a Pénzligyi Iroda részére.

17.) A Pénziigyi Iroda gondoskodik a kezdeményezett moédositasok szabalyszerliségének
feliilvizsgalatarol, oOsszesitésérél. A modositasok képviselo-testiilet elé terjesztése
folyamatosan, az dnkormanyzati kéltségvetési rendelet modositdsdhoz igazodoan torténik.
Az elbterjesztésekor meg kell jel6lni a modositandé elSiranyzatot, a modositas forrasat és
annak indokat is.

18.) A képviselo-testiilet altal jovahagyott el6irdanyzat-modositasokrol a Pénziigyi Iroda értesiti
az Intézmény vezetdjét és gondoskodik a jovahagyott eldiranyzat moédositasoknak az
Intézmény nyilvantartasaban térténd atvezetésérol.



IV. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

19.) Az Intézmény eldiranyzatai feletti rendelkezés jogosultsigat a képviseld-testiilet altal
clfogadott koltségvetési rendelet szabalyozza.

20.) Az Intézmény részére biztositott koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasaért az Intézmény
vezetdje felel, ezen felill koteles az Intézmény feladatai ellatasardl, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az eldiranyzatok takarékos
elhasznalasat.

V. Eldiranyzat felhasznalas

21.) A Pénziigyi Iroda igény szerint tijékoztatja az Intézményt az eredeti, a modositott
eldiranyzatrdl, valamint a teljesités alakuldsarol.

22.) Az Intézmény vezetdje felelds a jovahagyott koltségvetési elbirdnyzatok betartasaért,
amely a jovdhagyott sajat bevételi eldiranyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi
eldiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagat foglalja magaban.

V1. Gazdilkodasi jogkorok gyakorlasa

23.) A kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités, az utalvanyozis, valamint a
szakmai teljesités igazolasa a Hivatal Gazdalkodasi szabalyzata alapjan torténik.

VII. Pénzkezelés, pénzellatas

24.) Az Intézmény 6nallo bankszamlaval rendelkezik.

25.) Az Intézmény bankszamldja feletti rendelkezési jogokat a Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

26.) A kiadasok teljesitése az Intézmény bankszamlajarol atutaldssal, készpénzes, illetve
bankkartyas fizetési modon torténik.

27.) Az Intézmény kifizetését a képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eléiranyzatok mértékéig teljesitik.

28.) Az Intézmény székhelyén hazipénztar nem mikodik. Az Intézmény a pénztaranak
miikddési rendjét, valamint a pénzkezelés rendjét a Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

29.) A bevételek beszedése az Intézmény bankszdmlajan keresztiil térténik.

30.) Az Intézmény irdnyitoszervi finanszirozasa a likviditas biztositas litemében torténik.

VIII. Konyvvezetés, beszimolas, informacié és adatszolgaltatis rendje,
nyilvintartisok vezetése

31.) Az Intézmény fokonyvi kényvviteli nyilvantartdsat és a kapcsolodo részletezé analitikus
nyilvantartasokat a Pénztigyi Iroda vezeti.

32.) A Pénziigyi Iroda az Intézmény eredeti eléiranyzatanak nyilvantartdsait, azok modositasait
és felhasznalasat oly modon kételes vezetni, hogy azokbdl barmikor megallapithato
legyen az Intézményi gazdalkodas valos helyzete.

33.) A vezetett analitikus nyilvantartasokrdl és azok részletes tartalméanak szabalyozasat és az
analitikus nyilvantartisok adatainak egyeztetését a Szamviteli politika tartalmazza.

34.) A Pénziigyi Iroda teljes korilen — elkiiléniilten — vezeti az Intézmény konyvviteli
nyilvantartasait, és vezeti a kdnyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott —
és az Ahsz.-ben eldirt — részletez6 nyilvantartasokat.



35.) A Pénziigyi Iroda gondoskodik az analitikus nyilvantartdsok év eleji megnyitasarol,
egyeztetésérdl és tovabbi vezetésérol.

36.) Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatési és beszamoldsi kotelezettség teljesitése a Pénziigyi Iroda feladata.

37.) Az Intézmény havi pénzforgalmi jelentését, negyedéves mérleg jelentését &s éves
beszamoldjat a Pénziigyi Iroda koteles elkésziteni és leadni a Magyar Allamkinestér altal
megadott hataridéig.

38.) Az eszkozokhoz és forrasokhoz kapcsolédd analitikus nyilvantartdsok formdjara,
tartalmara, vezetési modjara vonatkozé eldirasokat, a vezetésért felelds személyeket a
szamlarend hatirozza meg. A beszdmolé mérlegének egyes sorait alatdmaszto szamviteli
részletezé nyilvéantartisokat (immateridlis javak, targyi eszkozok, kovetelések,
kotelezettségek stb.) a Pénziigyi Iroda végzi.

39.) A konyvviteli mérleg alatamasztsat szolgdlé leltarozds (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idépontja, feleléseit és helyszineit a leltarkészitési ¢s
leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

40.) Az Intézmény alapitd okiratanak modositasa a Hivatal feladata.

41.) Az Intézmény feladata a milkodéséhez sziikséges engedélyeztetése €s az ehhez kapesolddo
dokumentumok beszerzése és megkiildése a hivatalos szerv részére az engedélyeztetés
lefolytatdsa céljabol.

42)) Szakleltarba tartozé konyvtari konyveket készletnyilvantartd programban tartja nyilvan az
Intézmény. A vésarlaskor a szamlara ra kell vezetni a bevételezés tényét.

43)) Az Intézmény 6nallé adbalanyként sajat adoszammal rendelkezik, éves Afa bevallast a
Pénziigyi Iroda késziti el.

44) A Kozpontositott illetményszamfejtd programban (,KIRA”) végzett elektronikus
ligyintézések, a munkaiigyi és alkalmazasi okiratok, ezekben torténd véltozasok, a hokodzi
és eseti szamfejtési feladatok, dolgozok tavollétének lejelentése az Intézmény feladatat
képezik.

45) A szakmai adatszolgaltatasok, statisztikdk elkészitése €és megkiildése az Intézmeny
feladatat képezik.

46.) Az Intézmény szakmai feladatellatisit bemutatd szoveges beszdmolo elkészitése az
Intézmény vezetdjének a feladata.

47.) A Hivatal és az Intézmény kozotti informéciodramlds zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbesz€lést kell tartani.

48.) A Hivatal és az Intézmény kapcsolatiban az adattovabbitas, tdjékoztatds tori€nhet irasban,
e-mailben, vagy elektronikus adathordozon is.

49.) Az Intézmény koteles a kért adatszolgéltatasokat a megadott hataridére a Hivatal illetekes
szervezeti egysége részére megkiildeni. Az adatok valddisagaért az Intézmény vezetdje a
felelds.

50.) Az Intézmény az altala megkotott szerzodésekrdl, timogatdsokrdl koteles a Pénziigyi
Irodat tajékoztatni €s a szerzodés 1 példanyat atadni.

IX. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartisa, felijitis, beruhazas

51.) Az Intézmény rendeltetésszerli mikodését az Intézmény vezetdje biztositja. Az Intézmeny
szakmailag 6nalloan mikoédik, a koltségvetési rendeletben meghatérozott eldiranyzatok
felett onalloan gazdalkodasi joggal rendelkezik. A személyi és targyi feltételek
biztositasardl az Intézményvezet gondoskodik.

52.) Az Intézmény ingatlanjaiban az energia- és kozmiiellatas (gaz, villamos aram, viz,
csatorna, stb.) biztositasa szakszolgaltato tjan az Intézmény vezetdjének feladata,



53.) Az Intézményben a kisebb karbantartasi feladatokat az 6nkormanyzati karbantart6 csoport
latja el. Amennyiben a karbantart6 csoport a hibat elharitani nem tudja, Ggy az Intézmény
vezetdje gondoskodik kiilsds szolgaltatd igénybevételérdl.

54.) A képvisel6-testillet altal jovahagyott és az Intézmény koltségvetésében el8iranyzattal
biztositott karbantartdsi munkak megszervezése, a kivitelezés lebonyolitdsa az
Intézményvezeto feladata.

55) A nagy beruhazasok, feljitasok, tovabba a képviselo-testillet altal meghatarozott
munkalatok koltsége az dnkormdanyzat koltségvetésében kerlil megtervezésre, melynek
lebonyolitasa, kivitelezése a képviseld-testiilet dontésének megfelelden torténik.

56.) A kozbeszerzési eljarast igénylé beszerzések lebonyolitdisa az ©nkormanyzat
kozbeszerzési szabalyzata alapjan torténik.

X. Vagyonhasznalat, hasznositis és védelem

57.) Az Intézmény rendelkezésre bocsatott vagyont a jogszabalyokban és az &nkormanyzat
vagyonrendeletében eldirt modon hasznalhatja és hasznosithatja.

58.) Az Intézmény vagyonédnak rendeltetésszerii haszndlataért az Intézmény vezetdje felelds.

59.) Az Intézmény az &nkorményzat vagyongazdalkodasar6l szolo rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontargyak selejtezésrl sz0lo szabalyzatban és a leltdrozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eldirasokat betartani kotelesek.

60.) Az Intézmény jogszabalyban eldirt érintésvédelmi, blizvédelmi, villamvédelmi
szabvanyossagi feliilvizsgalatanak elvégeztetése az Intézmény vezetdjének feladata.

61.) Az Intézményben a munkavédelmi, tlizvédelmi el6irasokkal kapcsolatos teenddket
kozvetleniil az dnkorményzattal szerzodésben 4all6 cég latja el.

62.) Az Intézmény vagyondnak védelmére vonatkozé vagyonbiztositdsi szerzOdést az
Onkormanyzat koti.

63.) Karesemény bekovetkezésérdl az Intézmény haladéktalanul értesiti a Pénziigyi Irodat.
Betorés, lopas esetén az Intézmény értesiti a rendérséget és feljelentést tesz, a feljelentés
egy példanyat 24 o6ran beliil eljuttatia a Pénzligyi Irodahoz. A Pénziigyi Iroda a
karrendezés lebonyolitasa érdekében felveszi a kapcsolatot a biztositotarsasaggal.

XI. Belsé kontrollrendszer és belsé ellendrzés

64.) Az Intézményvezetd az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsd
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikédtetni €s fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informécié és kommunikacios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

65.) Az Intézményvezetd a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél és bels6
ellenérzésérél  szolo  370/2011.  (XIL.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatérozottakkal &sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrdl a Hivatal tdjékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a
beszamolo képviseld-testiilet altali elfogadasanak idépontjaig.

66.) Az Intézmény a belsd ellendrzést a képviselo-testiilet dontése alapjan Adony Varos
Onkormaényzata l4tja el.

67.) Az Intézmény belsd ellenérzését Adony Varos Onkormanyzatidval megbizasi
jogviszonyban 1évé (kiilsé szolgaltatd) belsd ellendr végzi. Belsé cllenbrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint



keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belsé ellen6rzési kézkonyv tartalmazza.

XII. Zaroé rendelkezések

68.) A megallapodast aldiré feleknek az egyiittmikodés soran minden esetben be kell tartani a
gazdalkodas szabdlyozasira vonatkozd jogszabélyokat, szakmai €s Onkormdnyzati
rendelkezéseket.

69.) Az Egyiittmiik6dé Felek a tudomasukra jutd és sajat miikodésiiket, e megallapodast, vagy
az egyiittmiikodést érinté minden koriilményrél — kiilonds tekintettel a jogszabaly-
valtozasokra — egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

70.) A megallapodast alaird koltségvetési szervek vezetdi személyes egylittmikodésiikkel is
biztositjak e megallapodasban foglaltak érvényre jutasat.

71.) Jelen megallapodas 2024. december 1. napjan 1ép hatalyba, egyidejlileg hatalyat veszti a
felek kozott a targyban korabban 1étrejott megéllapodas.

Adony, 2024. november ..........

dr. Isldi Ilona Gréf-Kozmér Amanda
jegyz6 intézményvezetd

Adony Véros Onkorméanyzata Képviselo-testiiletének ...../2024. (......) szdmu hatérozata
alapjan a fenti megéllapodast jovahagyom:

Adony, 2024. november ..........

Ronyecz Péter
polgarmester



Munkamegosztasi megallapodas
a munkamegosztas és felelosségvillalas rendjérdl

amely létrejott egyrészrol Adonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (2457 Adony, Kossuth
Lajos utca 4., képviseli: dr. Foldi Ilona jegyz6), mint gazdasigi szervezettel rendelkezé
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal),

masrészrol Egészségiigyi Kozpont (2457. Adony, Kossuth Lajos utca 8., képviseli: Dr.
Glashiitter Csaba intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6 koltségvetési
szerv (a tovabbiakban: Intézmény) kozotti ~munkamegosztasra, gazdalkodasra,
felelosségvallalasra vonatkozoan.

1. Altalinos rendelkezések

1.) A munkamegosztdsi megallapodas az allamhaztartasrol szolé torvény végrehajtasarol
sz616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr)) 10. § (4) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az Avr. 8. § (1)-(4) bekezdése, 9. § (2) bekezdése, 10. § (5)-
(9) bekezdésében elbirtakra figyelemmel keriil megkétésre.

2.) A munkamegosztasi megallapodas a Hivatal, mint az iranyit6 szerv altal kijel6lt 6nalléan
mikods és gazdalkodd koltségvetési szerv és az Intézmény, mint gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd oOnalléan mikoéd6 koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas €s
felel6sségvallalas rendjére terjed ki.

3.) A munkamegosztds célja, hogy a hatékony, szakszer(i és ésszer(i takarékos Intézményi
gazdalkodas szervezeti feltételeit megteremtse és biztositsa.

4) A munkamegosztds nem csorbithatja az Intézmény gazdalkodési, szakmai dontésjogi
rendszerét, 65nallo jogi személyiségét €s felelosségét.

5.) Az Intézmény szakmai munkajat 6nalloan latja el. Az Intézmény vezetdje az altala ellatott
gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az 4ltal teljesitett adatszolgaltatasok valddisagaért,
az eldiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznalasaért, valamint az 4ltala tett
valamennyi kotelezettségvallalas elvégzéséért egy személyben felel.

6.) A Hivatal vezettje felel6s a munkamegosztasban meghatarozott feladatok végrehajtasanak
megszervezéséért, a jogkdrébe tartozo feladatok eldirasszerli végrehajtasaért, a mindenkori
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért.

7.) A Hivatal a jelen megallapodasban részletezettek szerint az Intézmény részére az Avr. 9. §
(2) bekezdése alapjan ellatja
a) az Intézmény eldiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,

adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatokat,
b) az Intézmény mikodtetésével, tizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon
védelmével kapcsolatos feladatokat.

8.) A Hivatal a Pénziigyi Irod4ja utjan biztositja a szabdalyszerli, tdrvényes gazdalkodas
feltételeit.

A Hivatal az Intézmény részére a gazdalkodas szabdlyait az aldbbi szabalyzatokban
régziti, melynek betartasa kotelezo:

a) Gazdalkodasi szabalyzat,

b) Szamviteli politika,

¢) Szamlarend,

d) Bizonylati szabélyzat,

e) Beszerzések lebonyolitasanak szabélyzata,



f) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,

g) Pénzkezelési szabalyzat,

h) Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat,

i) Felesleges vagyontargyak hasznositasanak, selejtezésének szabalyzata
j) Anyag és eszkozgazdalkodési szabalyzat,

k) Kikiildetési szabélyzat,

1) Onkéltség szamitasi szabalyzat,

m) Reprezentacids kiadasok szabalyzata.

I1. Tervezés

9.) Az Intézmény az Onkormanyzat gazdasdgi programjihoz, koltségvetést megalapozoé
dontéséhez és a koltségvetés tervezéshez adatokat szolgaltat.

10.) A Pénziigyi Iroda az Intézménnyel egylittmikodve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését.

11.) Az Intézmény a koltségvetési koncepcioban meghatérozott elvek figyelembe vételével
javaslatot tesz a miikodéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi €s
értékbeni adataira, a felGjitasi és fejlesziési igényeire.

12.) A Pénziigyi Iroda feladata biztositani a tervezési munka megszervezését, szabalyszer(
végrehajtasat, az adminisztracios és informacid-szolgaltatasi kotelezettségek teljesitését.

13.) A Pénziigyi Iroda
a) elokésziti az Intézmény vezetbje altal (jogszabalyban és Onkorményzati rendelet,

hatarozat alapjan) felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek meghatarozasat,

b) elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre allo informéciok
alapjan a tervezés megalapozasat szolgalé szamitasokat, adatokat, informaciokat,

¢) elkésziti a bizottsagi és képvisel6-testiileti iilésekre az Intézmény koltségvetését érintd
eldterjesztéseket,

d) a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetéen gondoskodik az Intézmény
eléiranyzatanak elkiilonitett (kormanyzati funkcid, fékényvi szamla aldbontassal)
nyilvantartasarol,

e) gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitdsarol, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérol.

I11. Eléiranyzat médositas

14.) Az Intézmény vezetdje koteles figyelemmel kisérni az el6iranyzatok teljesitését, indokolt
esetben intézkedést kezdeményezni az elbirdnyzatok megvaltoztatasara (elSiranyzat
modositas, dtcsoportositas).

15.) Az Intézmény vezetdje az iranyitdszervi tdmogatas eldiranyzatanak emelésére vonatkozo
igényét a Pénziigyi Iroddhoz nyujtja be irasban.

16.) Az Intézmény vezetbje az eldiranyzat sszegének atcsoportositasara vonatkozé szandékat
irasban kiildi meg a Pénziigyi Iroda részére.

17.) A Pénzligyi Iroda gondoskodik a kezdeményezett modositasok szabalyszerliségének
feliilvizsgalatarol, 6sszesitésér6l. A modositasok képviselo-testiilet elé terjesztése
folyamatosan, az 6nkormanyzati koltségvetési rendelet modositasahoz igazododan térténik.
Az eléterjesztésekor meg kell jeldlni a modositando elbirdnyzatot, a modositas forrdsat €s
annak indokat is.

18.) A képviselé-testiilet altal jovahagyott eldiranyzat-modositasokrol a Pénziigyi Iroda értesiti
az Intézmény vezetdjét és gondoskodik a jovahagyott eldiranyzat modositdsoknak az
Intézmény nyilvantartdsaban torténd atvezetésérol.
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IV. Eldiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

19.) Az Intézmény elbiranyzatai feletti rendelkezés jogosultsigat a képviseld-testiilet altal
elfogadott koltségvetési rendelet szabalyozza.

20.) Az Intézmény részére biztositott kiltségvetési eldiranyzatok felhasznalasaért az Intézmeny
vezetdje felel, ezen feliil koteles az Intézmény feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az eldiranyzatok takarékos
elhasznalasat.

V. Eldiranyzat felhasznalas

21.) A Pénziigyi Iroda igény szerint tdjékoztatja az Intézményt az eredeti, a modositott
eldiranyzatrol, valamint a teljesités alakulasarol.

22.) Az Intézmény vezetGje felels a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok betartasaért,
amely a jovahagyott sajat bevételi elbiranyzatok teljesitésének kotelezettségét és a kiadasi
eléiranyzatok felhasznalasanak jogosultsagét foglalja magaban.

VI. Gazdilkodaisi jogkirok gyakorlasa

23.) A kotelezettségvallalds, az ellenjegyzés, az érvényesités, az utalvanyozas, valamint a
szakmai teljesités igazolasa a Hivatal Gazdalkodasi szabalyzata alapjéan torténik.

VII. Pénzkezelés, pénzellatas

24.) Az Intézmény 6nall6 bankszamlaval rendelkezik.

25) Az Intézmény bankszamlaja feletti rendelkezési jogokat a Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

26.) A kiadasok teljesitése az Intézmény bankszamlajarol atutalassal, készpénzes illetve
bankkartyas fizetési modon torténik.

27.) Az Intézmény kifizetését a képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eldirdnyzatok mértékéig teljesitik.

28.) Az Intézmény székhelyén hazipénztar nem miikédik. Az Intézmény a pénztaranak
miksdési rendjét, valamint a pénzkezelés rendjét a Pénzkezelési Szabélyzata tartalmazza.

29.) A bevételek beszedése az Intézmény bankszamldjan keresztiil torténik.

30.) Az Intézmény irdnyitoszervi finanszirozasa a likviditas biztositas titemeben torténik.

VIII. Kényvvezetés, beszimolas, informacié és adatszolgaltatas rendje,
nyilvintartisok vezetése

31.) Az Intézmény fokényvi konyvviteli nyilvantartasat és a kapcsolodo részletezé analitikus
nyilvantartasokat a Pénziigyi Iroda vezeti.

32.) A Pénziigyi Iroda az Intézmény eredeti el6iranyzatanak nyilvantartasait, azok modositasait
és felhasznalasat oly médon koteles vezetni, hogy azokbdél barmikor megéllapithato
legyen az Intézményi gazdalkodas valds helyzete.

33.) A vezetett analitikus nyilvantartasokrol és azok részletes tartaiméanak szabélyozasat és az
analitikus nyilvantartasok adatainak egyeztetését a Szamviteli politika tartalmazza.

34) A Pénziigyi Iroda teljes korlien — elkiiloniilten — vezeti az Intézmény konyvviteli
nyilvéntartasait, és vezeti a konyvviteli elszdmolasok tigyviteli rendjében meghatarozott —
és az Ahsz.-ben eldirt — részletezd nyilvantartasokat.



35.) A Pénziigyi Iroda gondoskodik az analitikus nyilvantartidsok év eleji megnyitasardl,
egyeztetésérol és tovabbi vezetésérol.

36.) Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi ¢és beszdmolasi kotelezettség teljesitése a Pénziigyi Iroda feladata.

37.) Az Intézmény havi pénzforgalmi jelentését, negyedéves mérleg jelentését és éves
beszamolojat a Pénziigyi Iroda koteles elkésziteni és leadm a Magyar Allamkincstar altal
megadott hataridoig.

38.) Az eszkdzokhoz és forrdsokhoz kapesolodd analitikus nyilvantartadsok forméjara,
tartalmara, vezetési modjara vonatkozd eldirasokat, a vezetésért felelds személyeket a
szamlarend hatdrozza meg. A beszdmol6 mérlegének egyes sorait alatamasztd szdmviteli
részletezd nyilvantartdsokat (immaterialis javak, targyi eszkozok, kovetelések,
kotelezettségek stb.) a Pénziigyi Iroda végzi.

39) A konyvviteli mérleg aldtdmasztdsat szolgdlé leltdrozas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idOpontja, feleloseit és helyszineit a leltarkészitési és
leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

40.) Az Intézmény alapit6 okiratdnak modositasa a Hivatal feladata.

41.) Az Intézmény feladata a miikodéséhez sziikséges engedélyeztetése és az ehhez kapcsolddd
dokumentumok beszerzése €s megkiildése a hivatalos szerv részére az engedélyeztetés
lefolytatasa céljabol.

42)) Szakleltirba tartozd gyodgyszer készletet készletnyilvantarté programban tartja nyilvan az
Intézmény. A vasarlaskor a szamlara ra kell vezetni a bevételezés tényét.

43.) Az Intézmény 6nallé addéalanyként sajat adoszammal rendelkezik, éves Afa bevallast a
Pénziigyi Iroda késziti el.

44) A Kozpontositott illetményszdmfejté programban (,,KIRA™) végzett -elektronikus
ligyintézések, a munkaiigyi és alkalmazasi okiratok, ezekben torténd véltozasok, a hokozi
és eseti szamfejtési feladatok, dolgozdk tavollétének lejelentése az Intézmény feladatat
képezik.

45) A szakmai adatszolgaltatdsok, a NEAK finanszirozds igénylése, ezek alapjat szolgald
adatszolgaltatasok, statisztikék elkészitése és megkiildése az Intézmény feladatat képezik.

46.) Az Intézmény szakmai feladatellatasat bemutatd szoveges beszamolo elkészitése az
Intézmény vezetdjének a feladata.

47.) A Hivatal és az Intézmény kozotti informacidaramlas zavartalan és az adatszolgaltatds
valodisaganak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést kell tartani.

48.) A Hivatal és az Intézmény kapcsolataban az adattovabbitas, tdjékoztatas toriénhet irdsban,
e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is.

49.) Az Intézmény koteles a kért adatszolgaltatdsokat a megadott hataridére a Hivatal illetékes
szervezeti egysége részére megkiildeni. Az adatok valddisdgaért az Intézmény vezetdje a
felelOs.

50.) Az Intézmény az altala megkotdtt szerzédésekr6l, tdmogatasokrol kételes a Pénziigyi
Trodat tajékoztatni és a szerzédés 1 példanyat atadni.

IX. Miikiodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felijitis, beruhdzas

51.) Az Intézmény rendeltetésszerti milkodését az Intézmény vezetdje biztositja. Az Intézmény
szakmailag onalléan miikddik, a koltségvetési rendeletben meghatarozott eléiranyzatok
felett onalldan gazdalkodasi joggal rendelkezik. A személyi és targyi feltételek
biztositasarol az Intézményvezets gondoskodik.

52.) Az Intézmény ingatlanjaiban az energia- ¢és kozmuellatds (gz, villamos aram, viz,
csatorna, stb.) biztositasa szakszolgaltaté Gtjan az Intézmény vezet6jének feladata.



53.) Az Intézményben a kisebb karbantartési feladatokat az Snkormdnyzati karbantart6 csoport
latja el. Amennyiben a karbantart6 csoport a hibat elharitani nem tudja, Ugy az Intézmény
vezetbje gondoskodik kiilsds szolgaltaté igénybevételérdl.

54.) A képviseld-testiilet altal jovahagyott és az Intézmény koltségvetésében eldiranyzattal
biztositott karbantartdsi munkak megszervezése, a kivitelezés lebonyolitasa az
Intézményvezetd feladata.

55) A nagy beruhdzasok, felujitasok, tovabba a képviseld-testiilet altal meghatarozott
munkalatok koltsége az onkorményzat koltségvetésében keriil megtervezésre, melynek
lebonyolitésa, kivitelezése a képviselé-testiilet dontésének megfelelden torténik.

56.) A kozbeszerzési eljarast igénylé beszerzések lebonyolitdsa az Onkorményzat
kozbeszerzési szabalyzata alapjan torténik.

X. Vagyonhasznalat, hasznositis és védelem

57.) Az Intézmény rendelkezésre bocsatott vagyont a jogszabalyokban és az Onkormanyzat
vagyonrendeletében eldirt moédon hasznalhatja és hasznosithatja.

58.) Az Intézmény vagyonanak rendeltetésszerti hasznalataért az Intézmény vezetdje felel6s.

59.) Az Intézmény az 6nkormanyzat vagyongazdalkoddsérdl szolé rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontargyak selejtezésr6l szolo szabélyzatban ¢és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eléirasokat betartani kételesek.

60.) Az Intézmény jogszabalyban elSirt érintésvédelmi, blizvédelmi, villamvédelmi
szabvanyossagi feliilvizsgalatanak elvégeztetése az Intézmény vezetdjének feladata.

61.) Az Intézményben a munkavédelmi, tlizvédelmi eldirdsokkal kapcsolatos teendSket
kozvetleniil az 6Snkormanyzattal szerzodésben all6 cég latja el.

62.) Az Intézmény vagyondnak védelmére vonatkozé vagyonbiztositdsi szerzodést az
Onkormanyzat koti.

63.) Karesemény bekovetkezésérdl az Intézmény haladéktalanul értesiti a Pénziigyi Irodat.
Betorés, lopas esetén az Intézmény értesiti a rendOrséget és feljelentést tesz, a feljelentés
egy példanyat 24 oran belil eljuttatia a Pénziigyi Iroddhoz. A Pénziigyi Iroda a
karrendezés lebonyolitisa érdekében felveszi a kapcsolatot a biztositétarsasaggal.

X1. Belsé kontrollrendszer és belsd ellenorzés

64.) Az Intézményvezetd az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkdrnyezetet, a
kockézatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié és kommunikécios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

65.) Az Intézményvezetd a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérl és belsd
ellenérzésérdl  szold  370/2011.  (XI1.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozottakkal 6sszhangban koteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
minéségét, melyrél a Hivatal tdjékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésdbb a
beszamold képviselo-testiilet altali elfogadasanak idépontjdig.

66.) Az Intézmeny a belsd ellendrzést a képviseld-testiilet dontése alapjan Adony Vdaros
Onkormanyzata latja el.

67.) Az Intézmény belsd ellenbérzését Adony Varos Onkorményzatdval —megbizasi
jogviszonyban 1év6 (kiilsé szolgaltaté) belsd ellendér végzi. Bels6 ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsé ellendérzési tervben meghatarozottak szerint
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keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsé ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belsé ellendrzési kézkonyv tartalmazza,

XII. Zaroé rendelkezések

68.) A megallapodast alair6 feleknek az egyiittmikodés sordn minden esetben be kell tartani a
gazdélkodas szabalyozdsara vonatkozé jogszabalyokat, szakmai és Onkormanyzati
rendelkezéseket.

69.) Az Egyiittmiik6dé Felek a tudomadsukra juto és sajat milkodésiiket, e megallapodast, vagy
az egylittmiikodést érinté minden koriilményrél — killonds tekintettel a jogszabaly-
valtozasokra — egymast haladéktalanul tijékoztatjak.

70.) A megallapodast alairo koltségvetési szervek vezetéi személyes egyiittmilkodésiikkel is
biztositjdk e megallapodasban foglaltak érvényre jutasat.

71.) Jelen megallapodas 2024. december 1. napjan 1ép hatdlyba, egyidejiileg hatalyat veszti a
felek kozott a targyban korabban 1étrejott megallapodas.

Adony, 2024. november ..........

dr. Foldi [lona Dr. Glashiitter Csaba
jegyzd intézményvezetd
Adony Viaros Onkormanyzata Képvisel6-testiiletének ..../2024. (......) szdmi hatdrozata

alapjan a fenti megallapodast jovahagyom:

Adony, 2024. november ..........

Ronyecz Péter
polgarmester



Munkamegosztasi megallapodas
a munkamegosztas és felelisségvillalas rendjérol

amely 1étrejott egyrészrél Adonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal (2457 Adony, Kossuth
Lajos utca 4., képviseli: dr. Foldi Ilona jegyz6), mint gazdasagi szervezettel rendelkez6
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal),

masrészrol Adonyi Hévirag Ovoda és Mini Boleséde (2457 Adony, Rakoczi utca 26.,
képviseli: Steinmann Katalin intézményvezetd), mint gazdasagi szervezettel nem rendelkez6
koltségvetési szerv (a tovdbbiakban: Intézmény) kozotti munkamegosztasra, gazdalkodasra,
feleldsségvallalasra vonatkozoan.

1. Altalanos rendelkezések

1.) A munkamegosztasi megallapodas az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol
57616 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 10. § (4) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az Avr. 8. § (1)-(4) bekezdése, 9. § (2) bekezdése, 10. § (5)-
(9) bekezdésében elbirtakra figyelemmel kertil megkotésre.

2.) A munkamegosztasi megallapodas a Hivatal, mint az iranyité szerv 4ltal kijelolt onalloan
miksdé és gazdalkodo koltségvetési szerv és az Intézmény, mint gazdasagi szervezettel
nem rendelkezé onalloan miiksdd koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas és
feleldsségvallalas rendjére terjed ki.

3.) A munkamegosztas célja, hogy a hatékony, szakszertii és ésszerti takarékos Intézményi
gazdalkodas szervezeti feltételeit megteremtse és biztositsa.

4) A munkamegosztds nem csorbithatja az Intézmény gazdalkodasi, szakmai dontésjogi
rendszerét, 6nallo jogi személyiségét és felelosségét.

5.) Az Intézmény szakmai munkajat onalloan latja el. Az Intézmény vezetdje az altala ellatott
gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az altal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagéért,
az eldiranyzatok feletti feliigyeletért, azok felhasznaldsaért, valamint az dltala teftt
valamennyi kételezettségvallalas elvégzéséért egy személyben felel.

6.) A Hivatal vezetdje felelds a munkamegosztasban meghatarozott feladatok végrehajtasanak
megszervezéséért, a jogkdrébe tartozé feladatok elbirasszerll végrehajtasaért, a mindenkori
koltségvetési eldiranyzatok betartasaért.

7.) A Hivatal a jelen megallapodésban részletezettek szerint az Intézmeény részére az Avr. 9. §
(2) bekezdése alapjan ellatja
a) az Intézmény eldiranyzatai tekintetében a tervezési, gazdalkodasi, finanszirozasi,

adatszolgaltatdsi és beszamolasi feladatokat,
b) az Intézmény mikodtetésével, iizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon
védelmével kapcsolatos feladatokat.

8.) A Hivatal a Pénziigyi Iroddja utjan biztositja a szabalyszerl, torvenyes gazdalkodas
feltételeit.

A Hivatal az Intézmény részére a gazdilkodas szabalyait az alabbi szabalyzatokban rogziti,

melynek betartasa kotelezo:

a) Gazdalkodasi szabalyzat,

b) Szamviteli politika,

¢) Szamlarend,

d) Bizonylati szabalyzat,

e) Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata,
f) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,



g) Pénzkezelési szabalyzat,

h) Leltarkészitési és leltarozasi szabélyzat,

i) Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata
j) Anyag és eszkdzgazdalkodasi szabélyzat,

k) Kikiildetési szabalyzat,

)  Onkoltség szamitési szabalyzat,

m) Reprezentacios kiadasok szabalyzata.

II. Tervezés

9.) Az Intézmény az Onkormanyzat gazdasagi programjidhoz, koltségvetést megalapozd
dontéséhez és a koltségvetés tervezéshez adatokat szolgaltat.

10.) A Pénziigyi Iroda az Intézménnyel egylittmikodve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését.

11.) Az Intézmény a koltségvetési koncepcioban meghatérozott elvek figyelembe vételével
javaslatot tesz a miikddéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi €s
értékbeni adataira, a felujitasi és fejlesztési igényeire.

12.) A Pénziigyi Iroda feladata biztositani a tervezési munka megszervezését, szabalyszer
végrehajtasat, az adminisztracios és informacio-szolgaltatasi kotelezettségek teljesitését.

13.) A Pénziigyi Iroda
a) elokésziti az Intézmény vezetGje altal (jogszabalyban és Onkormanyzati rendelet,

hatarozat alapjan) felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek meghatarozasat,

b) elbkésziti a koltségvetési egyeztetd targyalasra a rendelkezésre allo informacidk
alapj4n a tervezés megalapozasat szolgal6 szamitasokat, adatokat, informéciokat,

c) elkésziti a bizottsagi és képviselo-testiileti tilésekre az Intézmény koltségvetését érintd
eloterjesztéseket,

d) a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az Intézmény
eldirdnyzatanak elkiilonitett (korméanyzati funkcié, fokonyvi szamla alabontassal)
nyilvéantartasardl,

e) gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasarol, egyeztetésérdl és
tovabbi vezetésérol.

I11. Eldiranyzat médositas

14.) Az Intézmény vezetdje koteles figyelemmel kisérni az eldiranyzatok teljesitését, indokolt
esetben intézkedést kezdeményezni az eldiranyzatok megvaltoztatasara (eldiranyzat
modositas, atcsoportositas).

15.) Az Intézmény vezetdje az iranyitoszervi tdmogatés eldirdnyzatanak emelésére vonatkozo
igényét a Pénziigyi Irodahoz nyujtja be ifrasban.

16.) Az Intézmény vezetdje az eldirdnyzat Gsszegének atcsoportositisara vonatkozo szandékat
irasban kiildi meg a Pénziigyi Iroda részére.

17.) A Pénziigyi Iroda gondoskodik a kezdeményezett modositiasok szabélyszer(iségének
feliilvizsgalatarol, Osszesitésér6l. A modositasok képviselo-testiilet elé terjesztése
folyamatosan, az énkormanyzati koltségvetési rendelet médositisahoz igazododan torténik.
Az eléterjesztésekor meg kell jeldlni a modositandd eldirdnyzatot, a mdédositas forrasat és
annak indokat is.

18.) A képviselé-testiilet dltal jovahagyott eldiranyzat-modositisokrol a Pénziigyi Iroda értesiti
az Intézmény vezetdjét és gondoskodik a jovahagyott eldiranyzat modositiasoknak az
Intézmény nyilvantartasaban torténd atvezetésérol.



1V. Eléirdanyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

19.) Az Intézmény elbiranyzatai feletti rendelkezés jogosultsagat a képviselo-testiilet altal
elfogadott koltségvetési rendelet szabalyozza.

20.) Az Intézmény részére biztositott koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasaért az Intézmeény
vezetdje felel, ezen feliil koteles az Intézmény feladatai elldtdsarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az el6iranyzatok takarékos
elhasznalasat.

V. Eléiranyzat felhasznalas

21.) A Pénziigyi Iroda igény szerint tdjékoztatia az Intézményt az eredeti, a modositott
eldiranyzatrél, valamint a teljesités alakulasarol.

22.) Az Intézmény vezetdje felelds a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok betartasacrt,
amely a jovahagyott sajat bevételi eldirdnyzatok teljesitésének kotelezettseget és a kiadasi
eléiranyzatok felhasznaldsanak jogosultsagat foglalja magaban.

VI. Gazdalkodasi jogkiorik gyakorlisa

23.) A kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités, az utalvanyozés, valamint a
szakmai teljesités igazolasa a Hivatal Gazdalkodasi szabélyzata alapjan torténik.

VIIL Pénzkezelés, pénzellatas

24.) Az Intézmény 6nall bankszamlaval rendelkezik.

25.) Az Intézmény bankszdmlgja feletti rendelkezési jogokat a Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

26.) A kiadasok teljesitése az Intézmény bankszamlajardl atutaldssal, készpénzes, illetve
bankkartyas fizetési modon torténik.

27.) Az Intézmény kifizetését a képvisel6-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eldiranyzatok mértékéig teljesitik.

28.) Az Intézmény székhelyén hazipénztar nem mikodik. Az Intézmény a pénztaranak
miikodési rendjét, valamint a pénzkezelés rendjét a Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

29.) A bevételek beszedése az Intézmény bankszamlajan keresztiil torténik.

30.) Az Intézmény irdnyitészervi finanszirozasa a likviditas biztosités titemében torténik.

VIIIL. Konyvvezetés, beszamolas, informacié és adatszolgiltatds rendje,
nyilvantartasok vezetése

31.) Az Intézmény fokényvi kényvviteli nyilvantartasat és a kapcsolddo részletezd analitikus
nyilvantartasokat a Pénziigyi Iroda vezeti.

32.) A Pénziigyi Iroda az Intézmény eredeti eldirnyzatanak nyilvantartasait, azok modositasait
és felhasznaldsat oly modon kdoteles vezetni, hogy azokbdl barmikor megallapithato
legyen az Intézményi gazdalkodés valds helyzete.

33.) A vezetett analitikus nyilvantartasokrol és azok részletes tartalméanak szabalyozéasat és az
analitikus nyilvéantartasok adatainak egyeztetését a Szamviteli politika tartalmazza.

34.) A Pénziigyi Iroda teljes koriien — elkiiloniilten — vezeti az Intézmény konyvviteli
nyilvantartasait, és vezeti a konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott —
és az Ahsz.-ben elbirt — részletezd nyilvantartasokat.



35.) A Pénziigyi Iroda gondoskodik az analitikus nyilvantartasok eév eleji megnyitasarol,
egyeztetésérol és tovabbi vezetésérol.

36.) Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos kényvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Pénziigyi Iroda feladata.

37.) Az Intézmény havi pénzforgalmi jelentését, negyedéves mérleg jelentését és éves
beszamoléjat a Pénziigyi [roda koteles elkésziteni és leadni a Magyar Allamkincstar altal
megadott hataridoig.

38.) Az eszkozokhoz és forrasokhoz kapesolodd analitikus nyilvantartasok forméjara,
tartalmara, vezetési modjara vonatkozé elbirasokat, a vezetésért felelds személyeket a
szamlarend hatdrozza meg. A beszamolé mérlegének egyes sorait alitdmasztd szamviteli
részletezd nyilvantartdsokat (immateridlis javak, targyi eszkodzok, kdvetelések,
kotelezettségek stb.) a Pénziigyi Iroda végzi.

39.) A konyvviteli mérleg alatdmasztasit szolgald leltarozas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idépontja, feleléseit és helyszineit a leltarkészitési €s
leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

40.) Az Intézmény alapité okiratanak modositésa a Hivatal feladata.

41.) Az Intézmény feladata a mikddéschez sziikséges engedélyeztetése €s az ehhez kapcsolodd
dokumentumok beszerzése és megkiildése a hivatalos szerv részére az engedélyeztetcs
lefolytatasa céljabol.

42)) Az Intézmény 6ndllé addalanyként sajat adoszammal rendelkezik, eéves Afa bevallast a
Pénziigyi Iroda késziti el.

43)) Az Intézmény feladatainak elltasanak finanszirozasahoz sziikséges dllami tamogatdsok
lehivasahoz és elszamolasahoz az Intézmény adatot koteles szolgaltatni a Pénziigyi Iroda
részére az altal kért idépontban és forméaban.

44) Az Intézmény az 6vodai és bolcsédei ellatas és étkeztetes igénybevételérol koteles
nyilvantartas vezetni.

45) A Kézpontositott illetményszamfejté programban (,KIRA™) vegzett elektronikus
tigyintézések, a munkatigyi és alkalmazasi okiratok, ezekben tortén6 valtozasok, a hokozi
és eseti szamfejtési feladatok, dolgozok tavollétének lejelentése az Intézmény feladatat
képezik.

46.) A szakmai adatszolgaltatasok, statisztikdk elkészitése és megkiildése az Intézmény
feladatat képezik.

47) Az Intézmény szakmai feladatellatasat bemutatd szoveges beszamolo elkészitése az
Intézmény vezetdjénck a feladata.

48) A Hivatal és az Intézmény kozotti informaciddramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositdsa érdekében szitkség szerint személyes megbeszelést kell tartani.

49.) A Hivatal és az Intézmény kapcsolatdban az adattovabbitas, taj¢koztatas térténhet irasban,
e-mailben, vagy elektronikus adathordozén is.

50.) Az Intézmény koteles a kért adatszolgaltatasokat a megadott hataridére a Hivatal illetékes
szervezeti egysége részére megkiildeni. Az adatok valédisdgaért az Intézmeény vezetdje a
felelds.

51.) Az Intézmény az altala megkotott szerzédésekrol, tdmogatasokrol koteles a Pénziigyi
Irodat tajékoztatni és a szerzbdés 1 példanyat atadni.

IX. Miikédtetés, targyi eszkozok karbantartisa, felijitis, beruhizas
52.) Az Intézmény rendeltetésszeri mikodését az Intézmény vezetdje biztositja. Az Intézmény
szakmailag onélléan miikodik, a koltségvetési rendeletben meghatéarozott eldiranyzatok

felett onalléan gazdalkodasi joggal rendelkezik. A személyi és targyi feltételek
biztositasardl az Intézményvezetd gondoskodik.
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53.) Az Intézmény ingatlanjaiban az energia- és kozmiiellatds (gaz, villamos aram, viz,
csatorna, stb.) biztositasa szakszolgaltato Gtjan az Intézmény vezetdjének feladata.

54.) Az Intézményben a kisebb karbantartasi feladatokat az 6nkormanyzati karbantarté csoport
latja el. Amennyiben a karbantarto csoport a hibat elharitani nem tudja, iigy az Intézmény
vezetdje gondoskodik kiilsds szolgaltatd igénybevételérdl.

55.) A képviselé-testiilet altal jovahagyott és az Intézmény koltségvetésében elSiranyzattal
biztositott karbantartdsi munkak megszervezése, a kivitelezés lebonyolitisa az
Intézményvezetd feladata.

56.) A nagy beruhazasok, felujitdsok, tovabba a képviselo-testillet altal meghatarozott
munkalatok koéltsége az onkormanyzat koltségvetésében kerill megtervezésre, melynek
lebonyolitésa, kivitelezése a képviseld-testiilet dontésének megfeleléen torténik.

57.)A kozbeszerzési eljarast igénylé beszerzéseck lebonyolitisa az Onkormanyzat
kozbeszerzési szabalyzata alapjan torténik.

X. Vagyonhasznalat, hasznositas és védelem

58.) Az Intézmény rendelkezésre bocsatott vagyont a jogszabdlyokban és az Onkormanyzat
vagyonrendeletében eldirt moédon hasznalhatja és hasznosithatja.

59.) Az Intézmény vagyondnak rendeltetésszer( hasznalataért az Intézmény vezetdje felelos.

60.) Az Intézmény az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasérdl sz6lo rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontargyak selejtezésrdl szolo szabalyzatban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatéarozott eldirasokat betartani kotelesek.

61.) Az Intézmény jogszabdlyban eldirt érintésvédelmi, biizvédelmi, villimvédelmi
szabvanyossagi feliilvizsgalatanak elvégeztetése az Intézmény vezetdjének feladata.

62.) Az Intézményben a munkavédelmi, tlizvédelmi eléirdsokkal kapcsolatos teenddket
kozvetlentil az Snkorményzattal szerz6désben allo cég latja el.

63.) Az Intézmény vagyonanak védelmére vonatkozd vagyonbiztositdsi szerzOdést az
Onkormanyzat koti.

64.) Karesemény bekovetkezésérdl az Intézmény haladéktalanul értesiti a Pénziigyi Irodat.
Betorés, lopas esetén az Intézmény értesiti a rendérséget és feljelentést tesz, a feljelentés
egy példanyat 24 6ran belil eljuttatia a Pénziigyi Iroddhoz. A Pénziigyi Iroda a
karrendezés lebonyolitdsa érdekében felveszi a kapcsolatot a biztositotarsasaggal.

X1. Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés

65.) Az Intézményvezeld az altala vezetett kdltségvetési szerv vonatkozéasaban koteles a belso
kontrollrendszer keretében kialakitani, mikdodtetni és fejleszteni a kontrollkdmyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informaci6é és kommunikécios
rendszert, tovabba a nyomon kévetési rendszert.

66.) Az Intézményvezetd a koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd
ellenérzésérdl  sz6ld  370/2011.  (XIL31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozottakkal 6sszhangban kdteles irasban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrél a Hivatal tijékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a
beszamol6 képviseld-testiilet altali elfogaddsanak idépontjaig.

67.) Az Intézmény a belsd ellendrzést a képviselo-testillet dontése alapjan Adony Varos
Onkormanyzata latja el.



68.) Az Intézmény bels6 ellen6rzését Adony Varos Onkorményzatdval megbizasi
jogviszonyban 1évé (kiilsé szolgéltatd) belsd ellenér végzi. Belsé ellendrzésre a
kockazatelemzéssel alatdmasztott éves belsd ellendrzési tervben meghatarozottak szerint
keriil sor. A bels6 ellen6rzés lefolytatisanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal
jovahagyott belso ellenbrzési kézkonyv tartalmazza.

XI1I. Zaré rendelkezések

69.) A megallapodast alairé feleknek az egyiittmiikddés soran minden esetben be kell tartani a
gazdalkodas szabdlyozésira vonatkozé jogszabalyokat, szakmai ¢&s Onkormanyzati
rendelkezéseket.

70.) Az Egyiittm(ksdd Felek a tudomasukra juto és sajat mitkodésiiket, e megallapodast, vagy
az egyiittmiikodést érinté minden koriilményrél — kiilonds tekintettel a jogszabaly-
valtozasokra — egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

71.) A megallapodast alairé koltségvetési szervek vezet6i személyes egyuittmikoédésiikkel is
biztositjak e megallapodasban foglaltak érvényre jutdsat.

72.) Jelen megéllapodas 2024. december 1. napjan Iép hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti a
felek kozott a targyban korabban létrejott megéllapodas.

Adony, 2024. november ..........

dr. F6ldi llona Steinmann Katalin
jegyzd intézményvezetd
Adony Véros Onkorminyzata Képviselo-testiiletének ...../2024. (.....) szdmu hatdrozata

alapjan a fenti megallapodast jovahagyom:

Adony, 2024. november ..........

Ronyecz Péter
polgarmester



Munkamegosztasi megallapodas
a munkamegosztas és felelésségvillalis rendjérol

amely 1étrejott egyrészrél Adonyi Kozos Onkorményzati Hivatal (2457 Adony, Kossuth
Lajos utca 4., képviseli: dr. Foldi Tlona jegyzd), mint gazdasigi szervezettel rendelkezd
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Hivatal),

masrészrél Adonyi Szocidlis Koézpont (2457 Adony, Kossuth Lajos utca 9., képviseli:
Supliczné Szabé Zita intézményvezetd, mint gazdasagi szervezettel nem rendelkezé
koltségvetési szerv (a tovabbiakban: Intézmény) kézétti munkamegosztasra, gazdalkodasra,
felelosségvallalasra vonatkozoan.

1. Altalinos rendelkezések

1.) A munkamegosztasi megallapodds az allamhaztartasrél sz6lé torvény végrehajtésarol
sz6l6 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (a tovabbiakban: Avr.) 10. § (4) bekezdésében
kapott felhatalmazas alapjan, az Avr. 8. § (1)-(4) bekezdése, 9. § (2) bekezdése, 10. § (5)-
(9) bekezdésében elbirtakra figyelemmel keriil megkotésre.

2.) A munkamegosztasi megallapodas a Hivatal, mint az iranyito szerv altal kijelolt 6nalloan
miiksdd és gazdalkodo koltségvetési szerv és az Intézmény, mint gazdasagi szervezettel
nem rendelkezd ©nalléan miikodé koltségvetési szerv kozotti munkamegosztas €s
felelosségvallalas rendjére terjed ki.

3.) A munkamegosztas célja, hogy a hatékony, szakszer(i és ésszerli takarékos Intézményi
gazdalkodas szervezeti feltételeit megteremtse €s biztositsa.

4) A munkamegosztds nem csorbithatia az Intézmény gazdalkodasi, szakmai ddntésjogi
rendszerét, 6nallo jogi személyiségét €s felelosségét.

5.) Az Intézmény szakmai munkajat 6nalloan latja el. Az Intézmény vezet6je az altala ellatott
gazdalkodasi feladatok végrehajtasaért, az 4ltal teljesitett adatszolgaltatasok valodisagaért,
az elbiranyzatok feletti feltigyeletért, azok felhasznaldsdért, valamint az altala tett
valamennyi kotelezettségvallalas elvégzéséért egy személyben felel.

6.) A Hivatal vezetéje felelés a munkamegosztasban meghatarozott feladatok végrehajtaséanak
megszervezéséért, a jogkorébe tartozo feladatok el6irdsszerti végrehajtasaért, a mindenkori
koltségvetési eldiranyzatok betartasacrt.

7.) A Hivatal a jelen megallapodasban részletezettek szerint az Intézmény részére az Avr.9.§
(2) bekezdése alapjan ellatja
a) az Intézmény eldirdnyzatai tekintetében a tervezési, gazdilkodasi, finanszirozasi,

adatszolgaltatasi és beszamoldsi feladatokat,
b) az Intézmény mikodtetésével, iizemeltetésével, a beruhazasokkal, a vagyon
védelmével kapcsolatos feladatokat.

8.) A Hivatal a Pénziigyi Troddja utjan biztositja a szabélyszeril, térvényes gazdalkodas
feltételeit.

A Hivatal az Intézmény részére a gazdalkodas szabalyait az alabbi szabalyzatokban rogziti,

melynek betartasa kotelezd:

a) Gazdalkodasi szabalyzat,

b) Szamviteli politika,

¢) Szémlarend,

d) Bizonylati szabélyzat,

e) Beszerzések lebonyolitasanak szabalyzata,
f) Eszkozok és forrasok értékelési szabalyzata,



g) Pénzkezelési szabdlyzat,

h) Leltarkészitési és leltarozasi szabdlyzat,

i) TFelesleges vagyontargyak hasznositisanak, selejtezésének szabdlyzata
j) Anyag és eszkozgazdalkodasi szabalyzat,

k) Kikiildetési szabalyzat,

1) Onkoltség szamitasi szabalyzat,

m) Reprezentacios kiadasok szabalyzata.

II. Tervezés

9.) Az Intézmény az Onkorméanyzat gazdasdgi programjahoz, koltségvetést megalapozd
dontéséhez és a koltségvetés tervezéshez adatokat szolgaltat.

10.) A Pénziigyi Iroda az Intézménnyel egyiittmiikddve figyelemmel kiséri az éves
koltségvetés teljesitését.

11.) Az Intézmény a koltségvetési koncepcidban meghatarozott elvek figyelembe vételével
javaslatot tesz a miikddéséhez sziikséges személyi és targyi feltételek mennyiségi €s
értékbeni adataira, a felqjitasi és fejlesztési igényeire.

12.) A Pénziigyi Iroda feladata biztositani a tervezési munka megszervezésct, szabalyszert
végrehajtasat, az adminisztracids és informécio-szolgaltatasi kotelezettségek teljesitését.

13.) A Pénziigyi Iroda
a) elokésziti az Intézmény vezetdje altal (jogszabalyban és Onkormanyzati rendelet,

hatarozat alapjan) felvazolt szakmai feladatok pénziigyi igényeinek meghatarozasat,

b) elokésziti a koltségvetési egyeztetd targyaldsra a rendelkezésre 4ll6 informéacidk
alapjan a tervezés megalapozasat szolgalé szamitasokat, adatokat, informdacidkat,

¢) elkésziti a bizottsagi és képviseld-testiileti iilésekre az Intézmény koltségvetését érintd
eloterjesztéseket,

d) a koltségvetési rendelet elfogadasat kovetden gondoskodik az Intézmény
eléiranyzatanak elkiilonitett (kormanyzati funkcio, f6konyvi szdmla aldbontassal)
nyilvantartasarol,

e) gondoskodik az analitikus nyilvantartasok év eleji megnyitasardl, egyeztetésérdl €s
tovabbi vezetésérol.

II1. Eléiranyzat médositas

14.) Az Intézmény vezetdje koteles figyelemmel kisérni az eldirdnyzatok teljesitését, indokolt
esetben intézkedést kezdeményezni az eldirdnyzatok megvaltoztatdsara (eldiranyzat
modositas, atcsoportositas).

15.) Az Intézmény vezetdje az iranyitoszervi tamogatas eldiranyzatdnak emelésére vonatkozo
igényét a Pénziigyi Iroddhoz nyujtja be irasban.

16.) Az Intézmény vezetdje az eldiranyzat Gsszegének atcsoportositasara vonatkozé szandékat
irasban kiildi meg a Pénziigyi Iroda részére.

17.) A Pénziigyi Iroda gondoskodik a kezdeményezett modositdsok szabdlyszerlségének
feliilvizsgalatardl, 0Osszesitésérdl. A modositasok képviselo-testiilet elé terjesztése
folyamatosan, az dnkormanyzati kdltségvetési rendelet modositisahoz igazoddan torténik.
Az eléterjesztésekor meg kell jeldlni a médositandd eldiranyzatot, a modositas forrasat €s
annak indokat is.

18.) A képviseld-testiilet altal jovahagyott elSiranyzat-modositasokrél a Pénziigyi Iroda értesiti
az Intézmény vezetdjét és gondoskodik a jovahagyott eldiranyzat modositdsoknak az
Intézmény nyilvantartasaban torténd atvezetésérol.



IV. Eléiranyzatok feletti rendelkezési jogosultsag

19.) Az Intézmény elbiranyzatai feletti rendelkezés jogosultsigat a képviselo-testiilet altal
elfogadott koltségvetési rendelet szabalyozza.

20.) Az Intézmény részére biztositott koltségvetési eldiranyzatok felhasznalasaért az Intézmény
vezetéje felel, ezen feliil koteles az Intézmény feladatai ellatdsarol, munkafolyamatai
megszervezésérdl oly modon gondoskodni, hogy az biztositsa az eléiranyzatok takarékos
elhasznalasat.

V. Eléirdanyzat felhasznalis

21.) A Pénziigyi Iroda igény szerint tdjékoztatja az Intézményt az eredeti, a modositott
el8irdnyzatrol, valamint a teljesités alakuldsarol.

22.) Az Intézmény vezetdje felelés a jovahagyott koltségvetési eldiranyzatok betartdsaért,
amely a jovahagyott sajat bevételi eliranyzatok teljesitésének kotelezettségét €s a kiadasi
eldiranyzatok felhasznaldasanak jogosultsagat foglalja magéaban.

V1. Gazdilkodaisi jogkirdk gyakorlasa

23.) A kotelezettségvallalas, az ellenjegyzés, az érvényesités, az utalvanyozas, valamint a
szakmai teljesités igazolasa a Hivatal Gazdalkodasi szabalyzata alapjan torténik.

VII. Pénzkezelés, pénzellitas

24.) Az Intézmény 6nallé bankszamlaval rendelkezik.

25.) Az Intézmény bankszamlgja feletti rendelkezési jogokat a Pénzkezelési szabalyzat
tartalmazza.

26.) A kiadasok teljesitése az Intézmény bankszamldjarol atutalassal, készpénzes illetve
bankkartyas fizetési modon torténik.

27.) Az Intézmény kifizetését a képviselo-testiilet altal a koltségvetési rendeletben jovahagyott
eléiranyzatok mértékéig teljesitik.

28.) Az Intézmény székhelyén héazipénztar nem mikodik. Az Intézmény a pénztiranak
miiksdési rendjét, valamint a pénzkezelés rendjét a Pénzkezelési Szabalyzata tartalmazza.

29.) A bevételek beszedése az Intézmény bankszamléjan keresztiil torténik.

30.) Az Intézmény finanszirozasa az 4llami tamogatés Avr. Korm. rendelet szerinti
{itemezésben torténik bruttd modon, az Intézményre jutdé ado- €s jarulék sszege havonta
visszautaldsra kertlt.

VIII. Kényvvezetés, beszimolis, informacié és adatszolgaltatas rendje,
nyilvantartisok vezetése

31.) Az Intézmény fokonyvi kdnyvviteli nyilvantartasat és a kapcsol6do részletezé analitikus
nyilvantartasokat a Pénziigyi Iroda vezeti.

32.) A Pénziigyi Iroda az Intézmény eredeti eléiranyzatanak nyilvantartdsait, azok moédositasait
és felhasznalasat oly moédon koteles vezetni, hogy azokbdl barmikor megallapithatd
legyen az Intézményi gazdalkodas valos helyzete.

33.) A vezetett analitikus nyilvantartasokrol és azok részletes tartalmanak szabalyozasat és az
analitikus nyilvantartisok adatainak egyeztetését a Szamviteli politika tartalmazza.



34) A Pénziigyi Iroda teljes korlien — elkiiloniilten — vezeti az Intézmény konyvviteli
nyilvantartasait, és vezeti a konyvviteli elszamolasok tigyviteli rendjében meghatarozott —
és az Ahsz.-ben eldirt — részletezé nyilvantartasokat.

35.) A Pénziigyi Iroda gondoskodik az analitikus nyilvantartisok év eleji megnyitdsardl,
egyeztetésérdl és tovabbi vezetésérol.

36.) Az Intézmény vagyoni és pénziigyi helyzetével kapcsolatos konyvvezetési, nyilvantartasi,
adatszolgaltatasi és beszamolasi kotelezettség teljesitése a Pénziigyi Iroda feladata.

37.) Az Intézmény havi pénzforgalmi jelentését, negyedéves mérleg jelentését és éves
beszamolo6jat a Pénziigyi Iroda koteles elkésziteni €s leadni a Magyar Allamkincstar altal
megadott hataridoig.

38.) Az eszkdzokhoz és forrasokhoz kapcsolédd analitikus nyilvantartasok formdjara,
tartalmara, vezetési modjara vonatkozo eléirdsokat, a vezetésért felelos személyeket a
szamlarend hatdrozza meg. A beszamolo mérlegének egyes sorait aldtdmasztd szamviteli
részletezé nyilvantartasokat (immaterialis javak, targyi eszk6zok, kovetelések,
kotelezettségek stb.) a Pénziigyi Iroda végzi.

39.) A koényvviteli mérleg aldtdmasztasat szolgaloé leltdrozas (mennyiségben vagy
egyeztetéssel) elvégzésének idopontja, feleloseit €s helyszineit a leltarkészitési ¢&s
leltarozasi szabalyzat tartalmazza.

40.) Az Intézmény alapit6 okiratanak médositasa a Hivatal feladata.

41.) Az Intézmény feladata a miikodéséhez sziikséges engedélyeztetése és az ehhez kapcsolodo
dokumentumok beszerzése és megkiildése a hivatalos szerv részére az engedélyeztetés
lefolytatasa céljabol.

42)) Az Intézmény 6nallé addalanyként sajat addészammal rendelkezik, negyedéves Afa
bevallast a Pénziigyi Iroda késziti el.

43.) Az Intézmény feladatainak ellatasanak finanszirozasahoz sziikséges allami tdmogatdsok
lehivasahoz és elszamolasdhoz az Intézmény adatot kételes szolgéltatni a Pénziigyi Iroda
részére az altal kért idépontban és forméban.

44)) Az Intézmény a szocidlis ellatasok igénybevételérol koteles nyilvantartas vezetni.

45) A Kozpontositott illetményszamfejté programban (,,KIRA”) végzett elektronikus
ligyintézések, a munkaiigyi és alkalmazasi okiratok, ezekben torténd valtozasok, a hokozi
és eseti szamfejtési feladatok, dolgozok tavollétének lejelentése az Intézmény feladatat
képezik.

46.) A szakmai adatszolgaltatasok, statisztikdk elkészitése €s megkiildése az Intézmény
feladatat képezik.

47) Az Intézmény szakmai feladatellatdsat bemutatd szoveges beszamolo elkészitése az
Intézmény vezetdjének a feladata.

48.) A Hivatal és az Intézmény kozotti informacioaramlas zavartalan és az adatszolgaltatas
valodisaganak biztositasa érdekében sziikség szerint személyes megbeszélést kell tartani.

49.) A Hivatal és az Intézmény kapcsolataban az adattovabbitas, tajékoztatas térténhet irdsban,
e-mailben, vagy elektronikus adathordozon is.

50.) Az Intézmény koteles a kért adatszolgaltatasokat a megadott hataridére a Hivatal illetékes
szervezeti egysége részére megkiildeni. Az adatok valddisagéért az Intézmény vezetSje a
felelds.

51.) Az Intézmény az altala megkotstt szerz6désekrdl, tdmogatasokrol koteles a Pénziigyi
Irodat tjékoztatni és a szerzdés 1 példanyat atadni.

IX. Miikodtetés, targyi eszkozok karbantartasa, felujitis, beruhazas

52.) Az Intézmény rendeltetésszerii miikodését az Intézmény vezetdje biztositja. Az Intézmény
szakmailag 6nalldan mikodik, a koltségvetési rendeletben meghatarozott eldiranyzatok
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felett oOnalléan gazdalkodasi joggal rendelkezik. A személyi és targyi feltételek
biztositasardl az Intézményvezetd gondoskodik.

53.) Az Intézmény ingatlanjaiban az energia- ¢és kozmellatas (gaz, villamos dram, viz,
csatorna, stb.) biztositasa szakszolgaltatd Gtjan az Intézmény vezetdjének feladata.

54.) Az Intézményben a kisebb karbantartasi feladatokat az onkormanyzati karbantart6 csoport
latja el. Amennyiben a karbantarto csoport a hibat elharitani nem tudja, Ggy az Intézmény
vezetdje gondoskodik kiilsds szolgaltatd igénybevételérol.

55.) A képviseld-testiilet altal jovahagyott és az Intézmény koltségvetésében elbiranyzattal
biztositott karbantartdsi munkdk megszervezése, a kivitelezés lebonyolitdsa az
Intézményvezetd feladata.

56.) A nagy beruhdzasok, felgjitasok, tovabba a képviselo-testiilet 4altal meghatarozott
munkalatok koltsége az 6nkormanyzat koltségvetésében keriil megtervezésre, melynek
lebonyolitésa, kivitelezése a képviseld-testiilet dontésének megfeleléen torténik.

57.) A kozbeszerzési eljarast igényld beszerzések lebonyolitdsa az Onkorményzat
kozbeszerzési szabalyzata alapjan torténik.

X. Vagyonhasznalat, hasznositis és védelem

58.) Az Intézmény rendelkezésre bocsatott vagyont a jogszabalyokban ¢s az Onkormanyzat
vagyonrendeletében eldirt médon hasznalhatja és hasznosithatja.

59.) Az Intézmény vagyonanak rendeltetésszerli hasznalataért az Intézmény vezetdje felelds.

60.) Az Intézmény az 6nkormanyzat vagyongazdélkodasar6l szolo rendeletében, tovabba a
felesleges vagyontargyak selejtezésr6l sz0l0 szabalyzatban és a leltarozasi és
leltarkészitési szabalyzatban meghatarozott eléirasokat betartani kotelesek.

61.) Az Intézmény jogszabalyban elbirt érintésvédelmi, blzvédelmi, villamvédelmi
szabvanyossagi feliilvizsgalatanak elvégeztetése az Intézmény vezetdjének feladata.

62.) Az Intézményben a munkavédelmi, tiizvédelmi eléirasokkal kapcsolatos teenddket
kozvetleniil az dnkorményzattal szerz6désben allo cég latja el.

63.) Az Intézmény vagyondnak védelmére vonatkozd vagyonbiztositdsi szerzdést az
Onkormanyzat koti.

64.) Karesemény bekovetkezésér§l az Intézmény haladéktalanul értesiti a Pénziigyi Irodat.
Betorés, lopas esetén az Intézmény értesiti a rendorséget €s feljelentést tesz, a feljelentés
egy példanyat 24 oran belill eljuttatja a Pénziigyi Iroddhoz. A Pénziigyi Iroda a
karrendezés lebonyolitasa érdekében felveszi a kapcsolatot a biztositotarsasaggal.

XI. Belsé kontrollrendszer és belso ellenorzés

65.) Az Intézményvezetd az altala vezetett koltségvetési szerv vonatkozasaban koteles a belsé
kontrollrendszer keretében kialakitani, miikodtetni és fejleszteni a kontrollkomyezetet, a
kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacié €s kommunikécios
rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

B}

66.) Az Intézményvezetd a koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérél ¢s belsd
ellendrzésérol  szolo  370/2011.  (XIL.31.) Korm. rendelet 1. mellékletében
meghatarozottakkal dsszhangban koteles irdsban értékelni a kialakitott kontrollrendszer
mindségét, melyrdl a Hivatal tdjékoztatja a nyilatkozat megkiildésével, legkésébb a
beszamol6 képvisels-testiilet altali elfogadasanak idépontjaig.



67.) Az Intézmény a belsd ellendrzést a képvisel-testiilet dontése alapjan Adony Varos
Onkorményzata és az Adonyi Szocialis Intézményfenntarté Tarsulds kozott létrejott
megallapodédsban meghatarozottak szerint latja el.

68.) Az Intézmény belsé ellenérzését Adony Varos Onkorményzatdval megbizasi
jogviszonyban 1év (kiils6 szolgéltatd) belsd ellenér végzi. Belsé ellendérzésre a
kockazatelemzéssel alatamasztott éves belsd ellenbrzési tervben meghatérozottak szerint
keriil sor. A belsé ellenérzés lefolytatasanak rendjét a belsd ellendrzési vezetd altal
jovéahagyott bels ellendrzési kézkodnyv tartalmazza.

XII. Ziroé rendelkezések

69.) A megallapodast alairé feleknek az egyiittmiikodés soran minden esetben be kell tartani a
gazdalkodds szabéalyozasira vonatkozo jogszabalyokat, szakmai és Onkormanyzati
rendelkezéseket.

70.) Az Egyiittmiik6d6 Felek a tudomdsukra juté és sajat mitkodésiiket, e megallapodast, vagy
az egylittmiikddést érintd minden koriilményré]l — kiilonds tekintettel a jogszabaly-
valtozasokra — egymast haladéktalanul tajékoztatjak.

71.) A megallapodast alaird koltségvetési szervek vezetdi személyes egyiittmiikodésiikkel is
biztositjak € megallapodasban foglaltak érvényre jutasat.

72.) Jelen megallapodas 2024. december 1. napjan lép hatalyba, egyidejiileg hatalyat veszti a
felek kozott a targyban korabban 1étrejott megéllapodas.

Adony, 2024, november ..........

dr. F6ldi llona Supliczné Szabo Zita
jegyzd intézményvezetd

Adonyi Szociélis Intézményfenntarté Tarsulas ..... /2024. (......) szam{ hatarozata alapjan a
fenti megallapodast jé6vahagyom:

Adony, 2024. november ..........

Ronyecz Péter
elnok



