Adony Viares Onkormanyzata Képviselé-testiiletének 14/2025. (IX. 8.) 6nkormanyzati
rendelete

az onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarél sz616 16/2019.(X1.25.) 6nkormanyzati
rendelet médositasarol

[1] Adony Véros Onkormanyzata Képviselo-testiilete a helyi koziigyek intézését, a képviseld-testiilet
szervezetének és miikddésének részletes szabdlyait a jogszabalyokban megfogalmazott jogaival és
kotelezettségeivel Osszhangban, az Onkormdanyzati jogok kiteljesitése, a demokratikus miikédés
feltételeinek megteremtése érdekében éllapitja meg.

[2] Adony Véros Onkorményzatanak Képviselé-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
meghatérozott eredeti jogalkotoi hataskérében, az Alaptorvény 32. cikk (1) bekezdés d) pontjaban,
tovabba a Magyarorszdg helyi 6nkormanyzatairdl sz616 2011. évi CLXXXIX. térvény 53. § (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkorében eljarva a kovetkez6ket rendeli el:

1. §

Az Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szol6 16/2019 (X1.25.) énkormanyzati
rendelet 1. § (1) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:

,»(1) Az dnkormanyzat

a)  hivatalos megnevezése: Adony Varos Onkormanyzata (a tovébbiakban: Onkormanyzat).

b)  képviselé-testiiletének hivatalos megnevezése: Adony Varos Onkormanyzata Képviseld-
testiilete (a tovabbiakban: Képvisels-testiilet).”

2. §

Az dnkormdnyzat szervezeti €s miikodési szabalyzatarol sz616 16/2019 (X1.25.) énkormanyzati
rendelet 2. § (6) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(0) Az Onkormdnyzat jelképeinek hasznélati rendjét a véros jelképeirél és azok hasznalatarol,
valamint a kozteriiletek nemzeti {innepeken torténéd fellobogézasardl szélo 3/2019. (IIL6.)
onkormanyzati rendeletben szabéalyozza.”

3.§

Az 6nkormdnyzat szervezeti és miikodési szabélyzatérél szolo 16/2019 (X1.25.) énkorményzati
rendelet 3. §-a helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»3. §

A képvisel6-testiilet a helyi kitiintetések ¢s elismerd cimek adomanyozasanak rendjét a kitiintetések
alapitasardl és adomdnyozésanak rendjérél szolé 9/2016 (V.20.) &nkorményzati rendeletében
szabélyozza.”

4.§

Az Snkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatardl szolo 16/2019 (X1.25.) énkorményzati
rendelet 2. alcime a kovetkez6 3/A. §-sal egésziil ki:

WI/A. §



(1) Az Onkormanyzat és szervei, tisztségviseli korbélyegzojén Magyarorszag cimerét kell hasznalni.

(2) Az 6nkorményzat fejbélyegzojének felirata: Adony Varos Onkorményzata, 2457 Adony, Kossuth
Lajos u. 4., Adoszam: 15727093-2-07

(3) Az 6nkormanyzat korbélyegzdjének — melynek kdzepén Magyarorszdg hivatalos cimere talalhato
— felirata: Adony Véros Onkorményzata

(4) A polgarmester 4ltal haszndlt korbélyegzéjének — melynek kdzepén Magyarorszag hivatalos
cimere talalhato — felirata: Adony Varos Polgarmestere.”

S. §

(1) Az dnkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz616 16/2019 (X1.25.) énkorméanyzati
rendelet 6. § (1) bekezdése helyébe a kivetkezo rendelkezés 1ép:

»(1) A képviselo-testiilet tagjainak névjegyzékét a 4. melléklet tartalmazza.”

(2) Az dnkormanyzat szervezeti ¢s mikddési szabélyzatardl szol6 16/2019 (X1.25.) snkormanyzati
rendelet 6. § (3) bekezdése helyébe a kovetkezd rendelkezés 1ép:

»(3) A képviseld-testiilet az iiléseit az Gnkormanyzat székhelyén tartja.”

6.§

Az 6nkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol sz6lo 16/2019 (X1.25.) énkormanyzati
rendelet 10. § (2) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»(2) A polgérmester a kozmeghallgatas helyérdl, idépontjarol, a targyalandé napirendekrél az iilés
el6tt legalabb 15 nappal a lakossagot hirdetmény utjan tdjékoztatja. A kdzmeghallgatas megrendezése
elétt modot kell adni az elézetes és irasbeli kérdésfeltevésekre, javaslatok megfogalmazasara,
melyekre érvényesek a vélaszadasi kotelezettségre eldirtak.”

7.§

Az dnkormanyzat szervezeti €s mikodési szabalyzatardl szolo 16/2019 (X1.25.) énkormanyzati
rendelet 12. § (5) bekezdése helyébe a ko vetkezd rendelkezés Iép:

»(5) A hatarozatképtelenség miatt elmaradt vagy félbeszakadt testilleti tilést valtoztathaté napirenddel
8 napon beliil 6ssze kell hivni. ”

8.§

Az dnkormdanyzat szervezeti €s miikodési szabalyzatarol szolo 16/2019 (X1.25.) 6nkormanyzati
rendelet 14. §-a a kovetkezd (4) bekezdéssel egésziil ki:

»(4) Az informéciés Onrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL.
térvény szerinti ,,Altaldnos kozzétételi lista” kozzététele az onkorméanyzat honlapjan torténik.”

9.§

Az onkormanyzat szervezeti és mikodési szabalyzatarél szolo 16/2019 (X1.25.) énkormanyzati
rendelet 16. § (2) bekezdése helyébe a kovetkez6 rendelkezés 1ép:



»(2) Az iilésvezeto a testiileti iilés vezetése soran:

a) megnyitja az ilést,

b)  megallapitja a képviselo-testiileti iilés Gsszehivasanak szabalyszeriiségét,

c) megallapitia és az Ulés idotartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az iilés
hatérozatképességét,

d) javaslatot tesz a jegyzOkonyv hitelesiték személyére,

e)  tajékozatja a testiiletet a beérkezett 6nallo képviseldi, illetve siirgésségi inditvanyokrol,

f)  ecloterjeszti a napirendi javaslatot

g) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezarja a vitdt, szavazdsra bocsitja a dontési
javaslatokat,

h)  ismerteti az eldterjesztést, és a modosito javaslatokat,

1)  megallapitja a szavazas eredményét,

j)  kimondja a képvisel-testiilet dontését,

k)  biztositja az lilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képvisel6-testiilethez méltatlan
magatartast tanusit,

1) hosszira nyult vita miel6bbi lezarasa érdekében inditvanyozza a hozzaszolasok korlatozasat,
vagy a vita lezarasat,

m) hozzaszolaskor megadja, az e rendeletben meghatarozott esetben megtagadja, illetve megvonja
a szot a jelenlévok barmelyike tekintetében,

n) figyelmezteti a hozzasz616t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol,

0) targyalasi sziinetet rendel el, a tanicskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor
az {ilést meghatarozott idore félbeszakitja vagy berekeszti,

p)  bezérja az iilést.”

10. §

Az Snkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 16/2019 (X1.25.) 6nkormanyzati
rendelet 18. §-a helyébe a kdvetkez6 rendelkezés 1€p:

”18' §

A képviscl6-testiilet a jelenlévé tagjai koziil a polgdrmester javaslatdra vita nélkil egyszerti
tobbséggel 2 16 jegyzOkonyv-hitelesitét valaszt a képviseld-testiilet {ilésének megnyitasat kovetden.”

11. §

Az Onkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolo 16/2019 (X1.25.) 6nkorményzati
rendelet 22. § (6) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

»(0) A képvisel6-testiileti iilésre az elbterjesztés dltaldban irdsban, kivételesen szdban Keriilhet
benyujtasra. Rendelet-tervezetet és a hatérozati javaslatot akkor is irasban kell benytjtani, ha az
elbterjesztésre szoban keriil sor. Halaszthatatlan esetben a polgdrmester engedélyezheti az irasba
foglalt eléterjesztésnek €s hatarozati javaslatnak, rendelet-tervezetnek az iilésen torténd kiosztasat.”

12. §

Az Snkorményzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolé 16/2019 (X1.25.) Snkorményzati
rendelet 51. § (6) bekezdése helyébe a kivetkezd rendelkezés 1ép:

(6) A jegyzOkodnyv eredeti példanyat a mellékletekkel egyiitt a Hivatal kezeli, a jegyz6 gondoskodik
a jegyzokonyvek évenkénti bekottetésérdl és azok zart helyen valé tarolasarol.”

13. §



Az dnkormanyzat szervezeti és miikddési szabélyzatardl szolé 16/2019 (XI.25.) 6nkormanyzati
rendelet 52. § (2) bekezdése helyébe a kvetkez6 rendelkezés 1ép:

2) A képviselo-testiilet a zart iilések kozérdekl adatai és kozérdekbol nyilvdnos adatai
megismerésének rendjére és eljarasdra a hivatal e targykorben kiadott belsé szabalyzatat tekinti
iranyadonak azzal, hogy kiadméanyozo alatt a polgdrmestert kell érteni.”

14. §

Az dnkormanyzat szervezeti és miikddési szabalyzatardl szolé 16/2019 (X1.25.) dnkormanyzati
rendelet 54. §-a a kvetkez6 (4) bekezdéssel egésziil ki:

»(4) A képviselé a képvisel6-testiilet rendes és rendkiviili iilésérdl torténé tavolmaradast annak
okanak megjel6lésével az tilést megel6zd 2 raval e-mailben koteles bejelenteni a polgarmesternél.”

15.§

Az dnkormanyzat szervezeti ¢s miikodési szabélyzatar6l szolé 16/2019 (XI.25.) onkorményzati
rendelet VII. Fejezete a 68. §-at megelézden a kovetkez alcim cimmel egésziil ki:

»46/A. Az 6nkormanyzat tarsulasai”
16. §

Az Onkormanyzat szervezeti és miikodési szabalyzatarol szolé 16/2019 (X1.25.) énkormanyzati
rendelet VII Fejezete a kévetkezd alcimmel egésziil ki:

»46/B. Egyiittes képviselé-testiileti iilések szabalyai
68/A. §

(1) Az dnkormanyzati tarsulds tagjai a tarsulés valamennyi tagjanak dontését 1génylo, a tarsulas
mUikddését, valamint az altala ellétott feladat- és hataskorsket érintd dontések meghozatala céljabol
egylittes képvisel§-testiileti tilést (a tovabbiakban: egyiittes iilés) tartanak, amennyiben azt a tarsulési
megallapodas elbirja. Az egyiittes ilések tartasaval kapcsolatban az érintett 6nkormanyzatok
polgarmesterei ¢s jegyz6i egyiittmiikodnek.

(2) Az egyiittes Ul¢s tartdsat a tarsulas tanacsa, vagy a tarsulas barmely tagja kezdeményezheti a
polgérmester utjan. A polgarmesterck egyeztetését kovetden a polgarmester a képviselo-testiileti Gilést
az egyeztetett helyre és idépontra hivja §ssze. Az egylittes képvisel6-testiileti iilés esetén dontést
1gényld eloterjesztés csak irasban terjesztheté eld.

(3) Az egyiittes llést a gesztor 6nkormanyzat polgarmestere, akadalyoztatasa vagy a tisztség
betoltetlensége esetén a gesztor Snkormanyzat alpolgirmestere vezeti.

(4) Az egyiittes lilésen a hatdrozatképességet telepiilésenként kiilon kell biztositani, megallapitani és
a jegyz6konyvben rogziteni.

(5) Az ilést vezet elndk tesz javaslatot a napirendi pontokra, megnyitja, vezeti és lezarja az egyes
napirendi pontok feletti vitat, megadja a jogot a hozzaszolasra, ismerteti a hatarozati javaslatot, a
modositd javaslatokat, és a (6) bekezdésben foglaltak figyelembe vételével megallapitja a szavazas
eredményét.



(6) Az egyiittes lilésen a szavazds eredményét kiilon-kiilon, képvisel§-testiiletenként kell
megdllapitani. Az {ilést vezetd elnSk megallapitja, hogy a hatarozatot mely testiilet fogadta el.

(7) Az egyiittes tilésr6] jegyzokonyv késziil, amelynek elkészitésérol a gesztor Onkormanyzat jegyzbje
gondoskodik.

(8) A jegyzOkonyvet az tilésen résztvevd dnkormanyzatok a szervezeti és miikdési szabalyzatukban
meghatarozottak szerint irjak ala.””

17.§

Az Onkormdnyzat szervezeti és mikodési szabélyzatarol szolé 16/2019 (X1.25.) onkorményzati
rendelet 69. §-a a kovetkez6 (6) bekezdéssel egésziil ki:

6) A lakossdgi férumon elhangzottakrél a polgdrmester a lakossagi forum id6pontjat kovetd,
munkaterv szerinti {ilésén tajékoztatja a képviseld-testiiletet.”

18. §

Az Onkormdnyzat szervezeti ¢s miikodési szabalyzatarsl szolé 16/2019 (X1.25.) 6nkormanyzati
rendelet X. Fejezet cime helyébe a kovetkezd rendelkezés lép:

i »X. Fejezet
EGYUTTMUKODES EGYEB SZERVEKKEL”

19. §

Az Onkormdnyzat szervezeti és mik6dési szabalyzatarol szolé 16/2019 (X1.25.) 6nkorményzati
rendelet X. Fejezete a 72. §-at megelézéen a kovetkezé alcim cimmel egésziil ki:

»49. Egyiittmiikodés a nemzetiségi snkormanyzattal”
20. §

Az Onkormdanyzat szervezeti ¢s mikodési szabalyzatarsl szolé 16/2019 (X1.25.) 6nkorményzati
rendelet 72. §-a helyébe a kovetkezo rendelkezés 1ép:

»12. §

(1) A képvisel6-testiilet Adony Véros Német Nemzetiségi Onkorményzata (a tovéabbiakban:
nemzetiségi dnkorméanyzat) részére ingyenes hasznalatot biztosit a 2457 Adony, Bajcsy-Zsilinszky
Endre u. 5. szdm alatti ingatlanban 1évé irodahelyiségben szitkség szerint, de havonta legalabb 32
Oraban a testiileti {ilések megtartisa céljara, és nemzetiségi Onkormanyzati feladatok ellataséra,
tovabbad e célbol biztositja a Varoshaza tanicskozétermét is.

(2) A képviselS-testiilet az (1) bekezdésben meghatarozott helyiségekben talalhaté berendezési és
felszerelési targyak (butorzat, informatikai eszk6zok, stb.) hasznalatat téritésmentesen biztositja a
nemzetiségi 6nkormanyzat részére.

(3) A képviselS-testiilet téritésmentesen biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat szamara a Bélint
Agnes Miuivel6dési Haz és Konyvtar Livia és Nandor termét nemzetiségi rendezvények céljara.



(4) A képviseld-testiilet a nemzetiségi 6nkorményzat részére tovabbi muikodési feltételeket ~ a
nemzetiségek jogairol sz6l6 2011. évi CLXXIX. torvény 80. §-a végrehajtésara kotott — a 9. szamu
melléklet szerinti kdzigazgatasi szerz6désben foglaltak szerint biztosit.”

21. §

Az Gnkorményzat szervezeti €s miikodési szabalyzatérol sz016 16/2019 (X1.25.) énkormanyzati
rendelet X. Fejezete a kovetkezo alcimmel egésziil ki:

»30. Egyiittmiikodés egyéb szervekkel
72/A. §

(1) Az 6nkorményzat Fejér Varmegye Onkorményzataval, Beloiannisz K6zség Onkormanyzataval, a
teleptilés kdzvetlen kornyékén 1évo telepiilési Snkormdanyzatokkal, valamint a telepiilés kozigazgatasi
teriiletén tevékenységet végzd gazdasigi és tarsadalmi szervezetekkel torekszik egyiittmiksdési
megallapodasokon nyugvé kapcsolatok kialakitasara.

(2) A Kképvisel6-testilet feladatai korében -  kiillondsen a teleplilésfejlesztéssel,
telepiilésiizemeltetéssel, turizmussal, a lakossagi kdzszolgaltatasok szervezésével, a tarsadalom- és
gazdasagszervezéssel, valamint a kdrnyezetvédelemmel 6sszefiiggd tigyekben - egylttmiikodik a
teriileti és orszdgos kozigazgatasi és 6nkormanyzati szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel.

(3) A rendszeres egylittmikddés és folyamatos kapcsolattartas, és annak szervezése a polgarmester
feladata.”

22. §

Az 6nkorményzat szervezeti ¢s miikddési szabalyzatarol szolé 16/2019 (X1.25.) dnkormanyzati
rendelet az 1. melléklet szerinti 9. melléklettel egésziil ki.

23.§

Hatalyat veszti az 6nkormdnyzat szervezeti és mikodési szabalyzatardl szoloé 16/2019 (X1.25.)
onkormanyzati rendelet

a) 13.§ (1) bekezdés a) pontja,

b)  45. § (2) bekezdése,

¢) 1. melléklet 1.13. pontja.

24. §

Ez a rendelet a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba, és a kihirdetését kdveté masodik napon
hatalyat veszti.
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1. melléklet a 14/2025. (IX. 8.) 6nkorményzati rendelethez

,,9. melléklet a 16/2019 (X1.25.) dnkorméanyzati rendelethez
(A melléklet szovegét a(z) Kozigazgatasi szerzédés nemzetiségi dnk.pdf elnevezési fajl tartalmazza.)



9. melléklet a 16/2019. (XI. 25.) Snkormanyzati rendelethez
Kozigazgatasi szerzodés

amely létrejott egyrészrél
Adony Viros Onkorminyzata (2457 Adony, Kossuth L. u. 4., képviseli: Ronyecz Péter
polgarmester) (a tovabbiakban: Telepiilési Onkormanyzat),

mésrészrol

Adony Viros Német Nemzetiségi Onkorményzata (2457 Adony, Kossuth L. u. 4.
képviseli: Szabo- Pajer Loretta elnok) (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkorményzat) jelen
szerzOdést koto felek egyiitt Egytittmiikddé Felek (a tovabbiakban: Egyiittmiikodé Felek)
kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint.

1. Altalanos rendelkezések

1.) Egyiittm{ikod6 Felek jelen szerz6dést a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX.
térvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. § (1) - (4) bekezdései, valamint az dllamhaztartasrol
sz016 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht) 6/C § (2) bekezdés b) pontja
végrehajtasara kotik.

2.) Egyiittmkodé felek jelen szerzddésben rogzitik a nemzetiségi Onkorményzat
helyiséghasznalataval, a Nektv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkormanyzati
mikodési feltételek biztositasdval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés
elokészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és koltségvetési gazdalkodassal, az
informacioés és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint
nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel dsszefiiggd szabalyokat.

3.) A szerz6dés szabalyainak kialakitasa
a) az allamhaztartasrél sz6l6 2011, évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Aht.),

b) az allamhaztartasrdl szold térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.),

¢) az allamhaztartas szdmvitelérdl szolo 4/2013. (I.11.) Korm. rendeletben,

d) Magyarorszag gazdasagi stabilitdsardl szolo 2011. évi CXCIV. torvényben (a
tovabbiakban: Stabilitasi tv.),

€) a nemzetiségi célu tamogatasok igénybevételének, felhasznaldsdnak és
elszamolasanak részletszabalyairdl szo616 38/2016. (XI1.16.) EMMI rendeletben

foglaltak figyelembevételével tortént.

4.) A szerz0dés alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egyiittmilkodést és valamennyi
tevékenység sordn a jogszabdlyi eldirdsok betartasat.

I1. Targyi és személyi feltételek biztositasa

1. Helyiség és berendezés hasznalat

4.) A Telepiilési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére ingyenes hasznalatot
biztosit 2457 Adony, Bajcsy-Zsilinszky Endre u. 5. szam alatti ingatlanban sziikség
szerint, de havonta legalabb 32 6raban a nemzetiségi 6nkormanyzati feladatok ellatasara,
tovabba testiileti {ilések megtartasa céljara.

5.) A Telepiilési Onkormanyzat a helyiségekben talalhaté berendezési és felszerelési targyak
(butorzat, informatikai eszk6z6k, stb.) hasznélatat téritésmentesen biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat részére.
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6.) A Nemzetiségi  Onkormanyzat a nemzetiségi identitas megoirzése
érdekében vallalt kulturalis, tudomanyos, hitéleti és kozOsségépitési célok
megvalositasahoz kapcsolddd nemzetiségi feladatok ellatasara hasznalja a helyiséget.

7.) A Telepiilési Onkorményzat téritésmentesen biztositia a Nemzetiségi Onkormdnyzat
szdméra a Bélint Agnes Miivel6dési Haz és Konyvtar Livia és Néndor termét nemzetiségi
rendezvények céljara. A teremhasznalatot legkésébb a rendezvény megtartisa eldtt 15
nappal elére egyeztetni kell a Nemzetiségi Onkormanyzat elndkének az
intézményvezetdjével.

8.) A helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastruktirdjahoz kapcsolodé rezsikoltségeket és
fenntartasi koltségeket a Telepiilési Onkormanyzat viseli.

9.) A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznalt javakat csak alapfeladatanak ellatdsahoz
szilkséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerti gazdalkodas szabalyai
szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti, a haszndlat jogat a Telepiilési Onkormanyzat
¢érdekeit kimélve gyakorolhatja.

10.) A Nemzetiségi Onkormdanyzat a hasznélati joganak gyakorldsaval az épiiletben folyo
munkat nem zavarhatja, kteles megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

11.) A helyiségek és ingdsdgok hasznalatdnak joga a Nemzetiségi Onkorményzatot a
megsziinéséig illeti meg.

2. Miikddési feltételek biztositasa

12) A Telepiilési Onkorméanyzat az Adonyi Kozés Onkormanyzati Hivatalon (a
tovabbiakban: Hivatal) keresztiil biztositja a Nemzetiségi Onkorméanyzat mikdéséhez
sziikséges targyi és személyi feltételeket.

13.) A Nemzetiségi Onkorményzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi feladatok
ellatasardl a Hivatal Pénziigyi Irodéja (a tovabbiakban: Pénziigyi Iroda) gondoskodik.

14.) A Nemzetiségi Onkormanyzat milkodéséhez kapcsolodo feladatok ellatasat a Hivatal
jegyzdje altal kijelolt nemzetiségi referens és pénziligyi nemzetiségi referens segitik.

15.) A miikédéshez kapcsolodd - kilonosen a gépelési, sokszorositdsi, egyéb
adminisztraciés — feladatok ellataisa a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke kérésének
megfelelden a nemzetiségi referens kozremiikddésével torténik.

3. Iratkezelés rendje

16.) A Nemzetiségi Onkormanyzat muikodésével osszefliggd, a Nemzetiségi
Onkorményhoz érkezd, vagy a Nemzetiségi Onkormanyzat altal kiadményozott iratok,
levelek, dokumentumok érkeztetése, iktatdsa a Hivatal Iratkezelési Szabélyzataban
foglaltaknak megfelelden:

a) A kozvetlentl a Hivatalba érkezd leveleket, dokumentumokat a jegyzd vagy a
nemzetiségi referens érkezteti, gondoskodik az iktatasukrdl. A nemzetiségi referens a
levél iktatott példanyat megdrzi, a levél érkezésérdl a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnékét értesiti, kérésére az iktatott levél masolatat részére eljuttatja.

b) A Nemzetiségi Onkorményzathoz érkezé leveleket, dokumentumokat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke — érkeztetés és iktatds céljabol — a kézhezvételt kévets 3
munkanapon beliil eljuttatja a nemzetiségi referenshez, az eredeti példanyt a Hivatal
6érzi, mig a Nemzetiségi Onkorméanyzat elndke — igény esetén — a mésolatot kezeli.

¢) Az iktatott tigyiratok elintézésérél a Nemzetiség Onkorményzat elnskével egyeztetve
a nemzetiségi referens gondoskodik.

d) A Nemzetiségi Onkormanyzat leveleinek kiadmanyozasara, alairasara a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke, vagy az altala megbizott személy jogosult.
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4. A  testiileti  iilések  elokészitése, torvényesség  biztositasa,  dontések
nyilvantartasa

17.) A testiileti iilésekhez kotodd feladatok (meghivok, eldterjesztések elkészitése, postazasa,
jegyzOkonyv elkészitése, postazasa, testiileti dontések nyilvantartasa, hivatalos levelezés
eldkészitése) ellatasat a Nemzetiségi Onkormanyzat elnékének utmutatdsaval, a hatalyos
jogszabalyok alapjan a nemzetiségi referens végzi.

18.) A Nemzetiségi Onkormanyzat képviselo-testiiletének {ilésérol a jegyzOkonyvet a
nemzetiségi referens késziti el és legkésdbb a testiileti tilést kévetd 15. napon beliil
gondoskodik annak a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus rendszeren keresztiil - a Fejér
Varmegyei Kormanyhivatalhoz - térténé megkiildésérdl.

19.) A jegyzd vagy annak — a jegyzOvel azonos képesitési eldirasoknak megfeleld —
megbizottja a Telepiilési Onkormanyzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
Nemzetiségi Onkormanyzat testiileti tilésein.

20.) A jegyzd vagy a helyettesitésével megbizott személy biztositja a Nemzetiségi
Onkormanyzat képviselé-testiileti iilésén a torvényességet €s jelzi, amennyiben
térvénysértést észlel.

II. A koltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a
koltségvetéssel 6sszefiiggo adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

5. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadisinak rendje

21.)A koltségvetés, valamint a zarszamadas elkészitésérél a jegyz6 a Pénziigyi Irodéan
keresztiil gondoskodik.

22.)A jegyz, vagy az altala megbizott személy a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
hatirozatanak el6készitéséhez szitkséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informacidk rendelkezésre allasat kovetden — kozli a nemzetiségi 6nkormanyzat
elndkével.

23.)A jegyzd a koltségvetési térvény kihirdetésétdl szamitott 30 napon beliil egyeztetést
folytat le a Nemzetiségi Onkorményzat elndkével, amely soran kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatdrozatanak el6készitéséhez szitkséges adatokat.

24)A jegyz6 a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatnak elSkészitésérdl a
hatilyos jogszabalyi el6irdsok, a koltségvetési torvény rendelkezései alapjan
gondoskodik.

25.)A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési bevételi eldiranyzatait és koltségvetési
kiadasi el6iranyzatait
aa) miikodési bevételek és miksdési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt eldiranyzatok, és
ab) kotelez6 feladatok, onként vallalt feladatok €s allamigazgatasi feladatok
szerintl bontasban,
b) Nemzetiségi Onkormanyzat 4ltal irdnyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
elbiranyzatait és koltségvetési kiadasi eldiranyzatait
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ba) kiemelt el6irdnyzatok,
bb) kételezé feladatok, onként vallalt feladatok és dllamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,

¢) a koltségvetési egyenleg osszegét miikodési bevételek és mikodési kiadasok egyenlege
¢s a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hidny belsé finanszirozasara szolgald, el6z6 évek pénzmaradvanyénak,
vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositasdhoz Magyarorszag
gazdasagi stabilitasarol szold 2011. évi CXCIV. tv. ( a tovabbiakban: Gst.) 3. § (1)
bekezdése szerinti addssagot keletkezteté iigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd tigyletek varhato egyiittes 6sszegével egyiitt,

g) a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd tigyletekbol és a Nemzetiségi
Onkormanyzat garanciakbél és Nemzetiségi Onkormanyzati kezessegekbol fennallé
kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tligyletek futamidejének végéig, illetve a
garancia, kezesség érvényesithetdségéig, ¢s a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeit, €s

h) a kéltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy killondsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozdsi bevételekkel és a finanszirozési
kiadasokkal kapcsolatos hataskoroket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

i) a koltségvetési hatarozatban elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint
az elmaradt bevételek potlasara szolgald altalanos és céltartalék.

26.) A Hivatal altal elkészitett koltségvetési elterjesztést €s a hatdrozat tervezetét a
Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi Onkormdnyzat képviselé-
testiilete elé. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a kéltségvetését hatarozatban fogadja el
targyév februar 15. napjaig.

27.) Nemzetiségi Onkorményzat koéltségvetési hatdrozatdban megallapitott bevételek és
kiadasok kozgazdasdgi tartalom szerinti tovabbi részletezésérél elemi koltségvetés
késziil, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak elfogadasa
utan a Hivatal készit el6, és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.

28)Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak
torvényességéért, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért és teljesitéséért,
illetve egymas kotelezettségvallalasaiért és tartozésaiért feleldsséggel nem tartozik.

29.) A zéarszamadas elkészitésére és elfogadasanak rendjére a koltségvetés elkészitésére
vonatkozd szabalyok az irdnyadoak azzal, hogy a Hivatal altal elokészitett zarszamadasi
hatérozatot a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat
képvisel6-testiilete elé. A zarszamadasrol szolo hatarozatot ugy kell elfogadni, hogy a
koltségvetési évet kovetd 6todik honap utolsd napjaig hatalyba lépjen.

6. A koltségvetési eldiranyzatok médositasa
30.)A Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési-hatdrozatdban megjelend bevételek és
kiadasok mddositasarél, a kiadasok kozotti atcsoportositasrdl a mindenkori koltségvetési

hatarozat rendelkezik.

7. A koltségvetéssel osszefiiggé adatszolgiltatisi kotelezettségek teljesitése

31.) A Hivatal ellatja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatasi és beszamolasi
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feladatokat. A feladat  ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket az Onkormanyzat gazdalkodasi rendjét szabalyozo belsé szabalyzata
szabalyozza.

32)A Nemzetiségi Onkormanyzat havi pénzforgalmi jelentését és a negyedéves mérleg
jelentéseket a Hivatal késziti el. A Hivatal gondoskodik a Nemzetiségi Onkormanyzat
évkozben esedékes jelentéseinek az Magyar Allamkincstar részére torténd megkiildésérsl.

33.)A Nemzetiségi Onkorményzatnak december 31-i forduldnappal éves koltségvetési
beszamolot kell készitenie.

34.) A Nemzetiségi Onkorményzat elnoke év kézben beszdmol a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld- testiiletének a Nemzetiségi Onkorményzat kéltségvetési hatarozatanak I. félévi
idéaranyos teljesitésérol.

35.) A Nemzetiségi Onkormdanyzat koltségvetési beszamoldjat a Hivatal késziti el. A Hivatal
gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamolojanak a Magyar
Allamkincstar részére torténd megkiildésérol.

36.) A Hivatal adatbenyujtoként a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltaté nevében a
statisztikai  adatszolgaltatiasi kotelezettséget elrendeld, az Orszagos Statisztikai
Adatgytijtési Program koételezd adatszolgéltatasairol szolé 388/2017. (XI1.13.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgaltatasi kotelezettséget — a KSH Elektra rendszeren keresztiil
hataridére teljesiti.

8. Evkozi egyéb informaciék

37.)A kormanyzati szervek részérél igényelt egyéb évkozi informaciokat a kdézponti
intézkedésektdl fiiggben a jegyz6 altal kijelolt koztisztviseld késziti és teljesiti,
amennyiben sziitkséges a Nemzetiségi Onkormanyzat elnske kézremikodésével.

IT1. Onall6 fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és
adoszam igényléssel kapesolatos hataridok, és egyiittmiikodési
kotelezettségek

9. Onallo fizetési szamla nyitasa

38.) A Nemzetiségi Onkorményzat a gazdalkodasdval 6sszefliggd pénzforgalmat a Raiffeisen
Bank Zrt.-nél nyitott pénzforgalmi szdmlan bonyolitja, amelyet a Pénziligyi Iroda kezel. A
szamla feletti rendelkezési jog a banki bejelentd szerint torténik.

39.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat — elndke javaslatara — hatdrozatban dont a szamlavezetd
megvaltoztatasardl. A szamlavezeté megvaltoztatasarol hozott dontésrél a Kincstart a
valtozas tervezett idépontja eldtt 30 nappal megel6zden a Pénziigyi Iroda értesiti.

10. Toérzskonyvi nyilvantartisba vétel

40.) A Nemzetiségi Onkormanyzat a Kincstdrnal vezetett nyilvanos és kézhiteles térzskonyvi
nyilvantartisba bejegyzett. A Nemzetiségi Onkorméanyzat adataiban bekovetkezd
valtozasrdl, a bejelentési kérelem benyujtasaval, a modositast tartalmazé okirat
csatolasaval, a torzskonyvi adat keletkezését6l, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon
beliil a Kincstar felé bejelentést kell tenni. A bejelentési kérelmet a Pénziigyi Iroda késziti
els és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irja ald. Okiratnak mindsiil az alapitast,
modositast, atalakitds, vagy megsziintetést jovahagyo képviselo-testiileti hatarozat
kivonata.



11. Ad6szam igénylése

41.) A Nemzetiségi Onkorményzat addészdmmal rendelkezik, a valtozasok bejelentésérdl a
Pénziigyi Iroda gondoskodik.

IV. A Nemzetiségi Onkormanyzat kotelezettségvallalasaival kapcsolatosan
a Telepiilési Onkormanyzatot terhel6 ellenjegyzési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatok

12. A kotelezettségvallalis rendje

42.) A Nemzetiségi Onkorményzat feladatainak ellatasat szolgalo fizetési, vagy mads teljesitési
kotelezettséget véllalni, vagy kovetelést eldirni a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy
az 4ltala irdsban felhatalmazott nemzetiségi Onkormdanyzati képviseld jogosult
Osszeghatarra tekintet nélkil. Kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik felelosséggel.

43,y Kotelezettségvallalasra a koltségvetési év kiadasi eldiranyzata terhére, az eldiranyzatot
terhelé korabbi kotelezettségvallalasokkal €s mds fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegli eredeti vagy modositott kiadasi eldirdnyzatok mértékéig (szabad eldiranyzat)
kertilhet sor.

44)Tobb év  vagy koltségvetési éven tili év  kiadasi elbirdnyzata terhére
kotelezettségvallalasra az Aht.-ban foglaltak szerinti szabad eldiranyzat terhére keriilhet
SOf.

45.) Kotelezettségvallalas elott meg kell gy6zddni arrdl, hogy a rendelkezésre allo eldiranyzat
biztositja-¢ a kiadas teljesitésére a fedezetet.

46.) A kotelezettséget vallalni az Avr.-ben meghatérozott kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesitést megeldzden, irdsban lehet.

47.) A kotelezettségvallalast kovetden a Pénziigyi Iroda gondoskodik annak nyilvantartasba
vételérdl, és a kotelezettségvallalas értékébdl a koltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad el6iranyzatait terhel6 rész lek6tésérol.

48.) A kotelezettségvallaldas modosulasa, meghiusuldsa, megszlinése esetén Pénziigyi Iroda

gondoskodik a 43.) pont szerinti nyilvantartdsban szereplé adatok modositdsardl,
torlésérdl.

13. Pénziigyi ellenjegyzés

49.) Pénziigyi ellenjegyzést - az Adonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal belsé szabalyzatdban
foglaltak szerint, az abban meghatarozott személyek végezhetnek.

50.) A pénziigyi ellenjegyzének a pénziigyi ellenjegyzést megel6zoen meg kell gy6zddnie
arrol, hogy

a. a szlikséges szabad el6irdnyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett és
varhatoan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b. akifizetés id6pontjaban a fedezet rendelkezésre &ll, és

c. akotelezettségvallalas nem sérti a gazdélkodasra vonatkozoé szabalyokat.

51.) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalas dokumentumén a pénziigyi ellenjegyzés
datumanak és pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalds megjelslésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

52.) A kotelezettségvallalas ellenjegyzésekor az Avr.-ben foglaltak szerint kell eljarni.



14. Utalvanyozas

53.) A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarélag a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnéke, illetve akadalyoztatasa esetén az altala meghatalmazott személy
jogosult.

54.) A pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint az utalvanyozist kovetden
keriilhet sor.

15. Készpénz felvétel

55)A Nemzetiségi Onkorméanyzat készpénzellatdisa a Nemzetiségi Onkormanyzat
hazipénztarabol, a Nemzetiségi Onkorményzat fészdmléja terhére torténik. Készpénz a
Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi
Onkorményzat elndke a kifizetés teljesitéséhez szitkséges dokumentumokat (szerzodés,
szamla, megallapodas stb.) bemutatja, ¢s szdndékat a pénzfelvételt megel6zé 2 nappal
el6bb a pénztarosnal jelzi.

56.) Elszamoldasra felvett készpénzzel a felhasznalast kovetd 24 oran belill, ha ez a nap
munkasziineti napra esik, a kovetkez6 munkanapon szabélyos bizonylat benyujtasaval el
kell szamolni, annak érdekében, hogy a konyvelésben a tényleges kiaddsokat rogziteni
lehessen. Az elszamolasig (jabb dsszeg nem veheto fel.

57.) A nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztirat a Beloianniszi Kirendeltségen pénztarosi
feladatokat ellato tigyintézé kezeli.

16. Teljesités igazolisa

58.) A szakmai teljesités igazolasa soran a Nemzetiségi Onkorményzat elndke vagy az altal
kijelolt nemzetiségi Snkorményzati képviseld ellendrizheté okmanyok alapjan ellenérzi és
igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszerliségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglalo kotelezettségvallalas esetén annak teljesitését.

59.) A teljesitést az igazolas datuménak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

17. Ervényesités

60.) A kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitdonek ellenériznie kell az
Osszegszerliséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a hatdlyos jogszabdlyok eldirdsait,
valamint a belsé szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

61.) Az érvényesités az utalvanyozas el6tt torténik. Az érvényesitést belsd szabalyzatdban
foglaltak szerint, az abban meghatarozott személyek végezhetnek.

18. Osszeférhetetlenségi kitelezettségek

62.) A kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 ugyanazon gazdasigi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvanyozasra jogosult és a
teljesitést igazold személlyel.
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63.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi
és teljesités igazolasdra iranyuld feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykdényv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli
hozzatartozdja, vagy maga javara latna el.

V. A vagyongazdalkodas rendjére vonatkozé szabalyok
19. A vagyontirgyak kezelésének rendje

64.) A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalataban 4116 vagyontargyair6l a
nyilvantartast a Pénziigyi Iroda vezeti a Hivatal vonatkozé belsé szabélyzatai értelemszert
alkalmazasaval. A sziikséges informéciokat és dokumentumokat a Nemzetiségi
Onkorményzat elnéke biztositja.

65.) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonival valé gazddlkodds az &ltala hozott
hatdrozatanak megfeleléen térténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés —
Osszefliggd kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas a 38.) — 50.)
pontban foglaltak szerint bonyolodik.

66.) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak leltarozasa a Hivatal belsd szabalyzata alapjan
torténik, a leltdrozas megszervezése Pénziigyi Iroda feladata, melyben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elnoke kozremiikodik. A leltarozas soran felmeriilt esetleges tobblet vagy
hiany megallapitidsa utdn a kivizsgalas és a felelosség megéllapitasa a Nemzetiségi
Onkorményzat hataskorébe tartozik.

67.) A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal bels6 szabalyzata alapjan
torténik.

20. Pénzellatas

68.)A Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara olyan analitikus
nyilvantartast vezet, amely biztositja az elGiranyzat-felhasznalads figyelemmel
kisérését.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi feladatok

69.)A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli, nyilvantartasi
feladatokat az ASP program Gazddlkodds szakrendszere alkalmazasaval a Pénziigyi
Iroda latja el, a feladatok végrehajtasaért a Pénziigyi Iroda vezetdje felelds.

70.)A Nemzetiségi Onkormanyzat elnke kételes gondoskodni arrdl, hogy a gazdalkodast
érintd, altala ismert valamennyi informaciét, dokumentumot a Pénziigyi Iroda részére
eljuttassa.

21. Nyilvantartasok

71.)A kotelezettségvallalasok nyilvantartasa az Adonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
belsd szabélyzataban foglaltaknak megfeleléen:
a. a 200.000, - Ft feletti kotelezettségvallalasokat irdsban lehet megtenni, a
kotelezettségvallalés irasba foglalasat a pénziigyi nemzetiségi referens, vagy a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke késziti €16,
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b. az irasba foglalt kotelezettségvallalasokat
iktatni kell, majd annak eredeti példanyait ellenjegyzés céljabol a Pénziigyi
Iroda részére kell atadni,

c. a kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyzé alairdsat kovetden a
kotelezettségvallalasi dokumentum 1 példanyat a pénziigyi nemzetiségi
referens részére kell 4tadni, nyilvantartasba vétel céljabol,

d. a pénziigyi nemzetiségi referens az 4tadott, aldirdsokkal ellatott
kotelezettségvallalasok  nyilvantartdsar6l  folyamatosan,  naprakészen
gondoskodik,

e. az firasba foglalas nélkiili, 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalasok
nyilvantartasba vétele a kifizetési bizonylat alapjan torténik, a szédmlékat,
egyéb pénziigyi bizonylatokat a kézhezvételt kovetéen a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke haladéktalanul eljuttatia a pénziigyi nemzetiségi
referens részére.

72.)A beérkezé szamlék analitikus nyilvantartasa az Adonyi Kozos Onkormanyzati
Hivatal bels¢ szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden:

a. az Adonyi K6zos Onkorményzati Hivatalba beérkezd szamlakat érkeztetni kell,
iktatni nem kell,

b. a szamlak ellendrzése, érvényesitése utdn torténik a szdmla nyilvantartasba
vétele,

c. a szamldk megbrzésérdl, kiegyenlitésérdl a pénziigyi nemzetiségi referens
gondoskodik az utalvanyozasi és érvényesitési szabalyok betartasaval.

73)A Nemzetiségi Onkormédnyzat kiaddsainak, bevételeinek nyilvantartdsa a
koltségvetési szamvitelben kozgazdasagi ¢€s funkcionalis osztalyozas szerinti
(kiegészitve a kovetelések és kotelezettségvallalasok nyilvantartasaval), valamint a
pénziigyi szamvitelben a vagyon ¢és a tevékenységek koltség-eredményesség szerinti,
elkiilonitetten vezetett fokonyvi kényvelésben, az Adonyi Kézos Onkormanyzati
Hivatal bels6 szabalyzatai alapjan, folyamatosan, idérendben vezetve torténik:

a. a fokonyvi konyvelés folyamatos vezetésérol a pénziigyi nemzetiségi referens
gondoskodik,

b. a fokonyvi konyvelésrél fokényvi kivonatot minden honap végén késziteni
kell.

74)A Nemzetiségi Onkorményzat ingdé vagyonédnak — immateridlis javak, targyi
eszkoz0k — analitikus nyilvantartasa, 200.000,- Ft felett egyedileg, értékben,
200.000,- Ft alatt mennyiségben. A nyilvantartasba vételrdl a Pénziigyi Iroda
gondoskodik, az Adonyi K6z6s Onkorményzati Hivatal értékelési szabalyzataban
foglalt értékelés szerint.

75.)A Nemzetiségi Onkormdanyzat hazipénztiraban a készpénz bevételek és kiadasok
nyilvantartasét a Pénziigyi Iroda vezeti az Adonyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal
belsé szabalyzataban foglaltaknak megfelelden.

76.)A Nemzetiségi Onkormanyzat eldiranyzatainak nyilvantartasa:

a. az eldiranyzatok nyilvantartasa az ASP program Gazddlkoddsi szakrendszer
keretében torténik, vezetésérdl a Pénziigyi Iroda gondoskodik,

b. a Nemzetiségi Onkorményzat el6iranyzatot érint6 hatérozatainak 1 példanyat a
Pénziigyi Iroda részére a nemzetiségi referens adja at.

77.)A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzmaradvany felhasznalasanak nyilvantartasat a
Pénziigyi Iroda végzi, a Nemzetiségi Onkormanyzat hatdrozatai és a tényleges
teljesités figyelembe vételével.

78)A Nemzetiségi Onkorményzat szigori szémaddsi nyomtatvanyainak — elbleg
tombok, kiadasi- és bevételi pénztarbizonylatok, pénztarjelentések, szamlatombok,
belfoldi kikiildetési rendelvények, stb. — nyilvantartasardl a Pénziligyi iroda kijelolt
eléaddja gondoskodik.
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79.)A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazolasara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek aldiras-mint4jardl készitett
nyilvantartast a Pénziigyi [roda vezeti.
80.)A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzforgalméanak nyilvantartasa a bankszdmlakivonat
alapjan torténik, a bankszamlakivonatokat a Pénziigyi Iroda &rzi.

VII. Egyiittmiikodés egyéb teriiletei

81.)A Telepiilési Onkorményzat és a Nemzetiségi Onkorméanyzat az alibbi egyéb
tertileteken miikodik egymassal egyiitt:

a. a Telepiilési Onkormanyzat megjelenési lehetséget biztosit a Nemzetiségi
Onkorményzat részére a kézségi honlapon, a helyi Gjsagban,

b. a Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodik és kapcsolatot tart a Telepiilési
Onkormanyzat intézményeivel, tijékoztatd, felvilagosité tevékenységével
segiti az Adonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal munkéjat,

c. a Teleptilési Onkorményzat kinyilvanitja, hogy messzemenden elésegiti a
Nemzetiségi Onkorméanyzat azon jogit és torekvését, hogy a helyi gorog
nemzetiség dnazonossagat megdrizze, apolja és eldsegitse,

d. a Telepiilési Onkormanyzat vallalja, hogy a Nemzetiségi Onkormanyzat — a
nemzetiségi jogok gyakorlasdval kapcsolatos — kezdeményezéseit a
legkozelebbi tilésén napirendre tlizi, de legkésdbb 30 napon beliil déntést hoz,

e. a Nemzetiségi Onkormanyzat vallalja, hogy a Telepiilési Onkormanyzat altal
kért témat a legkdzelebbi {ilésén napirendre tizi, de legkésébb 30 napon beliil
dontést hoz.

f. A Nemzetiségi Onkorményzat az altala benytjtott pélyézatok beaddsanal,
peénziigyi lebonyolitasanal és elszdmoldsanal sajat maga jar el. Az Adonyi
K&z6s Onkorményzati Hivatal igény szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat
altal benyujtott palyazatokhoz a Nemzetiségi Onkormanyzat ismert
kotelezettségvallalasairdl, bankszamlaegyenlegér6l és vagyoni helyzetérdl
szolgaltat pénziigyi adatot. A palyéazatokhoz kapcsolodo
kotelezettségvallalashoz a vagyoni és szamviteli analitikus nyilvantartashoz
sziikséges informéacidkat és dokumenticidkat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elnoke- sziikség szerint az Adonyi Ko6z6s Onkorményzati Hivatal kijelslt
munkatarsainak kézremitkodésével — biztositja.

VIII. Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés

82.) Az Adonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkormanyzat vonatkozdsdban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mukdodtetni és fejleszteni a
kontrollk6rnyezet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio
¢és kommunikacios rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

83.) A bels6 kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérél szolo és bels6 ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet elbirasait, tovabba az dallamhaztartasért felelés miniszter altal kozzétett
madszertani ttmutatokban leirtakat.

84.) A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellenérzését az Adonyi Kozés Onkormanyzati
Hivatal altal megbizott kiilsé ellenor végzi. Belsd ellendrzésre a kockazatelemzéssel
aldtimasztott Adony Varos Onkormanyzata éves belsd ellenérzési  tervében
meghatarozottak szerint keriil sor. A belsé ellendrzés lefolytatasanak rendjét a belsd
ellendrzési vezet6 altal jovahagyott belso ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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IX. Zaro rendelkezések

85.) Jelen szerzédést az Egyiittmiikodo Felek hatarozatlan idére kotik azzal a feltétellel, hogy
a Nemzetiségi Onkormanyzat Nektv. 74. § (1) bekezdése szerinti megsziinése esetén — a
Nemzetiségi Onkorméanyzat megsziinésének idépontjaban — a megallapodas hatélya is
megsziinik.

86.) Jelen megallapodas 2024. november 5. napjan 1ép hatdlyba, egyidejlileg hatalyat veszti az
Egyiittm{ikod6 Felek kozott 2022. oktdber 1-én 1étrejott kozigazgatasi szerzodés.

87.) Egyiittmiikodd Felek kotelezettséget véallalnak arra, hogy jelen szerz6dést az Nektv. 80. §
(2) bekezdése alapjan sziikség szerint, de az altaldnos vagy idokozi valasztds esetén az
alakul¢ iilést koveté 30 napon beliil feliilvizsgaljak.

88.) A jelen szerzbdésben nem érintett kérdésekben az Nektv. és a Ptk. vonatkozo
rendelkezései az irdnyadok.

Jelen kozigazgatdsi szerz6dést Adony Véaros Onkormanyzatinak Képviselé-testiilete a

405/2024.(X. 31.) szamu hatérozataval, Adony Véros Német Nemzetiségi Onkorméanyzatanak
Képviseld-testiilete a 65/2024. (XI. 04.) szdmu hatérozatdval hagyta jova.

A jelen szerz6dés 3 példanyban késziilt, melyet Egyiittmiik6dd Felek elolvasas utan mint
akaratukkal mindenben megegyezét jovahagyolag alairtak.

Szab6 — Pajer Loretta Ronyecz Péter
elndk polgarmester

Pénziigyi ellenjegyzo:

Filler Erna
pénziigyi vezetd



