Adony Viaros Onkorméanyzata Képviseli-testiiletének
16/2019. (XI. 25.)
dnkormsdnyzati rendelete

az 5nkormanyzat szervezeti és milkodési szabalyzatarol

Adony Véros Onkorményzaténak Képvisel6-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2)
bekezdésében meghatérozott eredeti jogalkotéi hataskorében, az Alaptorvény 32. cikk (1)
bekezdés d) pontjéban, 'tovabba az Métv. 53.§ (1) bekezdésében meghatarozott feladatkdrében
eljarva a kvetkezoket rendeli el:

1.§

2.§

I. Fejezet
Altalanos rendelkezések

1. Az énkormianyzat

1)? Az 6nkormanyzat
1) y

@

3)
@

(5)°

a) hivatalos megnevezése: Adony Varos Onkorményzata (a tovabbiakban:
Onkormanyzat).

b) képviseld-testiiletének hivatalos megnevezése: Adony Varos Onkormanyzata
Képviselé-testiilete (a tovabbiakban: Képviselé-testiilet).”

Az 6nkormanyzat

a) székhelye: 2457 Adony, Kossuth L. u. 4.

b) levelezési cime: 2457 Adony, Pf. 18

¢) az énkorményzat hivatalos honlapja: www.adony.hu

Az nkormanyzat miitk6dési teriilete: Adony Véros kozigazgatasi tertilete.

Az dnkorményzat ellatja a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz616 2011. évi
CLXXXIX. térvényben (a tovabbiakban: Motv.) és az 4gazati torvényekben
meghatirozott koételez6 és onként vallalt feladatokat, utobbiak felsorolasat a
rendelet 3. meliéklete tartalmazza.

Az snkorményzat testvértelepiiléseit a rendelet 6. melléklete tartalmazza.

(6) Az onkormanyzat lapjénak megnevezése: Adonyi Ujsag.

mn*

(D
)

Az 6nkormanyzat intézményeinek felsorolasat az 8. melléklet tartalmazza.
2. Az énkormanyzat jelképei

Az 6nkormanyzata jelképei: a cimer, a z4sz16, a lobog6 és a pecseét.

Az onkormanyzat cimere pajzs alakt, mely hdrom mez6re oszlik. Felsé részében
darany-sdrga szinti mez6ben bordé szinl rémai kori erdditmény, felette bordd
szin(i, Gn. ,,Voltain kereszt”. Mellette bord¢ talapzaton, kék mezében 6arany-sarga
szinti templom talalhat6, mely a jelenlegi stilizalt képe. A kozéps6 részen Harany-
sarga csikkal szegélyezett kék vonal lathaté, mely a Duna jelképe. Als6 részében
z61d mezdben bordd szint sz616fiirt és aranysarga buizakalasz talalhato.

1 Médositotta: a 17/2024.(X1.27.) onkorményzati rendelet 1.§-a, hatalyos 2024. november 28-t6]
2 Modosftotta: a 14/2025.(IX.08.) énkormanyzati rendelet 1.§-a, hatélyos 2025. szeptember 09-t61
3 Médositotta: a 11/2023.(VL.06.) snkormanyzati rendelet 1.§-a, hatalyos 2023. jimius 07-t61

4 Moédositotta: a 17/2024.(X1.27.) 6nkorményzati rendelet 2.§-a, hatilyos 2024. november 28-t6l
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Az 6nkormanyzat zaszlaja 1:2 méretaranyu, fekvd téglalap alaku. Harom részre
oszlik. A bal oldali sarga mez6ben annak felsé részén stilizalt fekete ,,A” betli
talalhat6. Kozépen kék csik huzodik, mig jobb oldali mezé z6ld szinl. A zaszl6
lengd vége sargaval van rojtozva.

Az dnkormanyzat lobogéja 1:2 méretaranyy, allo téglalap alakd. Harom részre
oszlik. A bal oldali sirga mez6ben annak felsé részén stilizalt fekete ,,A” betil
talalhat6. Kozépen kék csik huzodik, mig jobb oldali mez6 zold szinii. A lobogé
alsé szélén sarga rojtozat taldlhato.

Az Onkorményzat pecsétje kerek pecsét, kdzépen a véros cimerével. A pecsét
kériratdnak szvege: ADONY VAROS PECSETIE.

Az Snkormanyzat jelképeinek hasznélati rendjét a véros jelképeir6l és azok
hasznalatardl, valamint a kézteriiletek nemzeti iinnepeken torténd fellobogdzasarol
sz616 3/2019. (I11.6.) bnkorméanyzati rendeletben szabélyozza

6 A képviselo-testiilet a helyi kitiintetések és elismeré cimek adomanyozisanak
rendjét a kitiintetések alapitdsarél és adomanyozisanak rendjérdl szélé6 9/2016
(V.20.) dnkormanyzati rendeletében szabalyozza.

Az Onkormanyzat és szervei, tisztségvisel6i korbélyegz6jén Magyarorszag cimerét
kell hasznélni.

Az nkorményzat fejbélyegzbjének felirata: Adony Véaros Onkormdnyzata, 2457
Adony, Kossuth Lajos u. 4., Adészam: 15727093-2-07

Az dnkorményzat korbélyegzdjének — melynek kézepén Magyarorszag hivatalos
cimere talalhato — felirata: Adony Varos Onkorményzata

A polgarmester altal hasznalt kérbélyegzdjének — melynek kdzepén Magyarorszag
hivatalos cimere taldlhat6 — felirata: Adony Véros Polgérmestere.

3. Az onkorminyzat feladat és hataskore

Az 6nkormanyzati feladatokat a képviseld-testiilet és szervei: a polgérmester, a
jegyz6, a képvisel6-testiilet bizottsagai, az Adonyi Szocialis Intézményfenntarté
Térsuls, valamint az Adonyi Kozos Onkorményzati Hivatal (a tovabbiakban:
hivatal) latjak el.

A képvisel6-testiilet az egyes hataskoreit az Motv. 41. § (4) bekezdése szerint
dtruhazhatja. Az atruhdzott feladat- és hatdskorok jegyzékét a 1. melléklet
tartalmazza.

A Kképvisels-testiilet hatdskorébdl nem ruhazhatok at az Motv. 42. §-dban
meghatérozott hataskorok.

A képvisel-testiilet az 6nkormanyzat anyagi és személyi lehetOségeit, feltételeit
figyelembe véve 6nként véllalt feladatokat is ell4t.

A képvisels-testiilet szabadon véllalhatja kozfeladat ellatasat abban az esetben, ha
a) ellatdsa nem sérti mas telepiilés érdekeit,

b) nem tartozik mas szerv kizarélagos feladat- és hataskérébe,

5 Modositotta: a 14/2025.(IX.08.) énkormanyzati rendelet 2.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t6l
6 Mé6dositotta: a 14/2025.(IX.08.) onkormanyzati rendelet 3.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t6]
7 Kiegészitette: a 14/2025.(IX.08.) Snkorményzati rendelet 4.§-a, hatdlyos 2025. szeptember 09-161
8 Modositotta: a 17/2024.(X1.27.) 6nkorményzati rendelet 3.§-a, hatdlyos 2024. november 28-t6l
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¢) megvaldsitiasa nem veszélyezteti a kotelezéen eldirt feladat- és hataskorok
ellatasat,

d) ellatdsahoz a sziikséges feltételek fennallnak.

A helyi kéziigy 6nallé megoldasanak elvéallalasa el6tt elokészitd eljarast kell

lefolytatni, amelyben tisztazni kell a sziikséges feladat ellatdsanak anyagi, személyi

és technikai feltételeit, kiilondsen:

a) az ellatando (szolgéltatast igénybevevd) lakossag megkozelité szamat,

b) a beruhazas (elso beszerzéssel egyiitt) varhatod koltségét,

¢) azéves miikodtetés koltségigényét.

Az el6készitd eljarast a testiilet dontésétdl fliggden a polgarmester, a bizottsag

folytatja le, sziikség esetén kiils6 szakértd bevonaséval.

Az el6készit6 eljaras eredményét Osszegzd elbterjesztésnek tartalmaznia kell a

feladat elvallalasaval elérend6 célt, és a megoldasnak a (2) bekezdésben emlitett

részletes feltételeit.

Az onként vallalt feladatok ellatasanak feltételeit a képviselG-testiilet évente a

kovetkez6 évi koltségvetési koncepcid targyaldsakor attekinti és a fedezet

biztositasaval, dont a feladatellatas fenntartasarél vagy annak megsziintetésérél.

IL. fejezet
A képviselo-testiilet miikodése

4. A képviselo-testiilet

6.8 (1)°'° A képviseld-testiilet tagjainak néviegyzékét a 4. melléklet tartalmazza.

2)
(3)11

7.§ (1)

2

(3)12

(4)

A képviselo-testiilet alakuld, rendes és rendkiviili {ilést, valamint kzmeghallgatast
tart.
A képvisel6-testiilet az {iléseit az onkormanyzat székhelyén tartja.

5. A képviseld-testiilet megalakulasa

A képvisel6-testiilet alakul6 tilésére az Motv 43. § eldirasait kell alkalmazni.

A képvisel6-testiilet iinnepélyes alakulo iilésére szolé6 meghivét az iilés elbtt

legalabb harom nappal a képviselok részére meg kell kiildeni, tovabba errél a

lakossagot az onkormanyzat honlapjan valé megjelentetésével tdjékoztatni kell.

Az alakuld iilés kotelez6 napirendi pontjai, melyeken kiviil a képvisel6-testiilet mas

napirendi pontokat is targyalhat:

a) a valasztasi bizottsag tajékoztatdja a valasztas eredményérol,

b) aképvisel6k és a polgarmester eskiitétele, eskiiszoveg aldirasa,

¢) apolgarmester illetményének, kltségtéritésének megéllapitasa,

d) a bizottsagok, bizottsigi elnokék megvalasztasa, nem képviseld bizottsagi
tagok eskiitétele, eskiiszéveg alairasa,

e) az alpolgdrmester megvalasztisa, eskiitétele, eskiiszoveg alairasa,
megbizdlevelének atadasa, tiszteletdijanak, koltségtéritésének megallapitasa.

A megvélasztott képviseloktdl €s a polgarmestertdl a valasztasi bizottsag elnske, az

alpolgarmestert6l és a nem képviseld bizottsagi tagoktol a polgdrmester veszi ki az

eskiit.

® Médositotta: a 11/2023.(V1.06.) énkormanyzati rendelet 2.§-a, hatalyos 2023. junius 07-t61

10 Modositotta: a 14/2025.(IX.08.) onkorményzati rendelet 5.§ (1) bekezdése, hatdlyos 2025. szeptember 09-t61
11 Médositotta: a 14/2025.(1X.08.) énkormanyzati rendelet 5.§ (2) bekezdése, hatdlyos 2025. szeptember 09-t61
12 Médositotta: a 4/2020. (II. 27.) énkorményzati rendelet 1.§-a, hatalyos 2020. februar 28-tol.
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Az alakulé iilésrél tavollevo képviseld az eskiit azon a testiileti iilésen teszi le,
amelyen el6szor vesz részt.

Id6kozi valasztas esetén a megvalasztott képviseld, polgarmester a megvalasztasat
kovet6 elsé iilésen teszi le az eskiit.

6. Rendes iilés

A képvisel6-testiilet a rendes ilését minden honap utolsé csiitdrtokén 16:30 érara
kell 8sszehivni.

A képviselo-testiilet julius 1-t6] augusztus 15-ig — rendkiviili ok kivételével — nem
tilésezik, nyari iilés sziinetet tart.

7. Rendkiviili iilés

A polgarmester halaszthatatlan esetben vagy ha 6nkormanyzati érdek azt indokolja
— a munkatervben nem szerepl6 — rendkiviili tilést is 6sszehivhat.

BA polgarmester rendkiviili iilést koteles Osszehivni az Métv. 44. § - 4aban
meghatarozott esetben és modon.

A rendkiviili iilésre sz616 meghivot — lehetdleg az irdsos anyaggal egyiitt — legaldbb
2 nappal az iilés el6tt kell megkiildeni. Halaszthatatlan esetben a képvisel6-testiilet
rendkiviili tilése révid Gton telefonon vagy szdban is Osszehivhatd az értesitést
kovetd napra, a napirend megjelélésével.

A rendkiviili iilés napirendjére a kikiildott meghivoban szerepld, vagy a telefono
vagy szoban kozolt napirendi pontokon kiviil mas téma nem vehet6 fel.

8. Kizmeghallgatas

A képviselb-testiilet évente legalabb egyszer, elére meghirdetett — a munkaterv
szerinti — idépontban kézmeghallgatast tart.

(217 A polgidrmester a kozmeghallgatds helyérdl, id6pontjardl, a targyalandé

€)

napirendekrol az iilés elétt legalabb 15 nappal a lakossagot hirdetmény utjan
tajékoztatja. A k6zmeghallgatas megrendezése el6tt modot kell adni az el6zetes és
irasbeli kérdésfeltevésekre, javaslatok megfogalmazasara, melyekre érvényesek a
valaszadasi kotelezettségre eldirtak.”

A kozmeghallgatdson felvetett kérdésekre, javaslatokra lehetdleg azonnal, de
legkésdbb 15 napon beliil irasban kell valaszt adni.

(4) A kozmeghallgatason részt vesznek:

a) a képviselok,

b) a jegyzd,

c) a hivatal vezetdi,

d) az 6nkormanyzati intézmények vezetoi.

(5) A kdzmeghallgatés alkalmaval az allampolgarok és a helyben érdekelt szervezetek
képviseldi kdzérdeki iigyben a képviselo-testiilethez, az egyes telepiilési képvisel6khoz,
a polgarmesterhez, alpolgarmesterhez, vagy a jegyz6hoz kérdéseket intézhetnek, illetéleg
kozérdeki javaslatokat tehetnek.

13 Médositotta: a 18/2021.(X11.20.) 6nkorményzati rendelet 1.§-a, hatalyos 2021. december 21-t51
14 Médositotta: a 17/2024.(X1.27.) énkormanyzati rendelet 4.§-a, hatalyos 2024. november 28-t61
5 Médositotta: a 17/2024.(X1.27.) onkormanyzati rendelet 4.§-a, hatalyos 2024. november 28-t61
16 Modositotta: a 17/2024.(X1.27.) onkormanyzati rendelet 5.§-a, hatalyos 2024, november 28-t61
17 Mé6dositotta: a 14/2025.(TX.08.) onkormanyzati rendelet 6.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61
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(6) A kézmeghallgatést a polgérmester vezeti. A kozmeghallgatasrol jegyzOkényv késziil,
amelynek tartalmara, készitésére a képviseld-testiilet Ulésérél készilld jegyzOkonyv
elkészitésére vonatkozé szabalyokat kell alkalmazni.

(7) A kozmeghallgatason elhangzott kérdésekre lehetdleg azonnal vélaszolni kell.
Amennyiben ez nem lehetséges, a meg nem vélaszolt kozérdek kérdést és javaslatot meg
kell vizsgélni és a kérdezdknek 15 napon beliil irasban valaszt kell adni.

11. § (1)

2)

3)

“4)

)

©6)

12.§ (1)'®

(2)19

9. Munkaterv

A képvisel6-testiilet {iléseit éves munkaterv alapjan tartja. A munkatervi javaslatot

a jegyzo allitja 6ssze és a polgarmester terjeszti a képvisel8-testiilet elé legkésSbb

a tirgyévet megel6z6 év decemberi tilésére.

A munkaterv dsszedllitasahoz a polgarmester kételes javaslatot kérni:

a) aképviseloktol,

b) a bizottsigok nem képviseld tagjaitdl,

c) ajegyzotol,

d) anemzetiségi Snkormanyzat elnokétol,

e) az 6nkormanyzati intézmények vezet6itdl,

f) mindazon kozigazgatasi és egyéb szervekt6l, melyeket a polgarmester
fontosnak tart.

A munkatervhez benytjtott irasbeli javaslatnak tartalmaznia kell:

a) ajavasolt napirend pont megnevezését (targyat), elSterjesztojét, eléadojat,

b) a targyalas javasolt idépontjat.

A munkatervnek tartalmaznia kell:

a) az tilések varhat6 idépontjat (honap, nap szerint),

b) anapirendek targyat és elSterjesztjét, eléadojat,

¢) akozmeghallgatas id6pontjét, napirendjét,

d) azirdsos eléterjesztések elkészitésének hataridejét.

A munkatervet irdsban meg kell ktildeni:

a) aképviselknek,

b) abizottsagok nem képviseld tagjainak,

c) az dnkormanyzati intézmények vezetdinek,

d) amunkatervbe felvett napirendi pont el6terjesztojének.

A munkaterv a testiileti és bizottsagi munka tervezésének eszkoze, attol indokolt

esetben el lehet térni.

10. A képviseld-testiilet 6sszehivasa

A képviseld-testiilet tléseit a polgdrmester, tartos akadalyoztatasa vagy a
polgarmesteri tisztség betdltetlensége esetén az alpolgarmester, mindkettejiik tartos
akadalyoztatisa vagy a két tisztség egyidejli betoltetlensege esetén a legiddsebb
képviseld, mint korelnok hivja 6ssze.

A képviselSket, a tandcskozasi joggal meghivottakat az iilés helyének, napjanak és
kezdési idépontjanak, jellegének, tovabba a napirend tirgyanak és elbadojanak
megjeldlését tartalmazoé elektronikusan kikiildtt meghivéval kell 8sszehivni.

18 Modositotta: a 24/2023.(X11.04.) énkormanyzati rendelet 1.§-a, hatalyos 2023. december 5-161
19 Modositotta: a 17/2024.(X1.27.) énkorményzati rendelet 6.§-a, hatdlyos 2024. november 28-6]
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14.§ (1H*
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A rendes iilésre sz616 meghivét a képviseld-testiilet iilésének napjat megel6zéen
legalabb 5 nappal elektronikusan kell kézbesiteni, tovabba a hivatal hirdet6tablajan,
és az 5nkorményzat honlapjan kozzé kell tenni.

A képviseld-testiileti meghivoval egyidejiileg a képviselok részére elektronikusan
kézbesiteni kell az elbterjesztéseket is. Azon napirendi pontok anyagat, amelyet a
képviseldk kordbban megkaptak, a meghivéval egyiitt résziikre ismételten nem kell
megkiildeni, de a meghivoban utalni kell a kikiildés idépontjara. Kivételes esetben
— a kiilonésen az elSterjesztés nagy terjedelme miatt — a meghivoban jelezni kell,
hogy az el6terjesztés nem kertiil kikiilldésre, de az a hivatalban megtekintheto.

A hatérozatképtelenség miatt elmaradt vagy félbeszakadt testiileti ilést
véltoztathaté napirenddel 8 napon beliil 6ssze kell hivni.

A képvisel6-testiilet iilésére tanacskozasi joggal meg kell hivni:

a) 23

b) ajegyz6t, aljegyzot,

c) a hivatal vezetdit,

d) anapirendi pont eldterjesztojét, eldadojat,

e) anapirendben érintett szervezet vezetdjét, illetve képviseldjét,

f) a bizottsagok nem képviseld tagjait,

g) anemzetiségi &nkormanyzat elndket,

h) az 6nkormanyzati intézmények vezetdit,

i)  ahelyi tv és jsag szerkesztljét,

j) akinek jelenlétét a jogszabaly kotelezove teszi,

k) a helyi civil szerezetek, mint Onszervezddd kozosségek képviseldit a
tevékenységi koriikbe tartozo napirend targyalasakor,

) akiknek a meghivasat a polgarmester az egyes napirendek megtargyalasédhoz
indokoltnak tartja.

A képviseld-testiilet iilésein a képviselok szavazati joggal vesznek részt, amely

magaban foglalja a tandcskozas jogat is.

Tanécskozasi jog illet meg az {ilés valamennyi napirendi pontjahoz kapcsolodéan:

a) ajegyzot,

b) abizottsdg nem képvisel6 tagjait.

11. Az iilések nyilvanossiga

A képvisel6-testiilet iilései nyilvanosak, amelyekrdl hang- és képfelvétel készitheto.
A nyilvanos {ilésen a részvételi lehetdség nem korlatozhato.

A telepiilés lakossagat értesiteni kell a Képvisel6-testiilet tilésének id6pontjarol és
napirendjérél a meghivé 6nkorményzat honlapjan torténd megjelenitésével.

(4) Az informécios nrendelkezési jogrol és az informéacidszabadsagrol sz616 2011. évi

15.§ (1)

CXII. torvény szerinti ,,Altalanos kozzétételi lista” kozzététele az dnkorményzat
honlapjan torténik.”

A képviselo-testiilet

20 Modositotta: a 17/2024.(X1.27.) Snkormanyzati rendelet 6.§-a, hatdlyos 2024. november 28-t61

21 Mébdositotta: a 17/2024.(X1.27.) 6nkormanyzati rendelet 6.§-a, hatilyos 2024. november 28-t61

22 Modositotta: a 14/2025.(IX.08.) dnkormanyzati rendelet 7.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61

23 Hatalyon kiviil helyezte: a 14/2025.(IX.08.) énkorményzati rendelet 23.§ (a) bekezdése, hatalyos 2025.
szeptember 09-t6]

24 Modositotta: a 17/2024.(X1.27.) nkormanyzati rendelet 7.§-a, hatdlyos 2024. november 28-t61

2 Kiegészitette: a 14/2025.(1X.08.) snkorméanyzati rendelet 8.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61
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(3)
4)

a) zart iilést tart az Motv. 46. § (2) bekezdés a) és b) pontja alapjan,

b) zart iilést rendelhet el az M6tv. 46. § (2) bekezdés ¢) pontjaban foglalt esetben
az érintett irasbeli kérésére.

A zart iilés tartasat inditvanyozhatja

a) apolgarmester,

b) barmelyik képviseld,

C) ajegy26a

d) azérintett személy.

A képvisel6-testiilet a zart iilésre tett javaslatrol vita nélkiil hatéroz.

A képviselé-testillet tagjait titoktartdsi kotelezettség terheli a zart iilésen

tudomésukra jutott személyes adatok és informéacidk tekintetében.

(5) Zart iilésen a képviselo-testiilet tagjai, a jegyz0, a hivatal vezetéi, a napirend

16. § (1)%*

(2)27

€)
“4)

eléterjesztéje, szilkség esetén meghivott szakértd, tovabba torvény altal
meghatarozott személy vehet részt.

12. Aziilés vezetése

A képviseld-testiilet iilését a polgarmester, tartés akadalyoztatasa vagy a

polgarmesteri tisztség betdltetlensége esetén az alpolgarmester, mindkettejiik tartds

akadalyoztatisa esetén vagy a két tisztség egyidejii betdltetlensége esetén a

legidésebb képviseld, mint korelndk vezeti.

A polgéarmester a testiileti {ilés vezetése soran:

a) megnyitja az iilést,

b) megéllapitja a képviseld-testiileti {ilés 6sszehivasanak szabalyszertiségét,

¢) megéllapitja és az iilés idtartama alatt folyamatosan figyelemmel kiséri az
iilés hatarozatképességét,

d) javaslatot tesz a jegyzO8konyv hitelesitok személyére,

¢) tajékoztatja a testiiletet a beérkezett 6ndllo képviseldi, illetve stirgdsségi
inditvanyokrol,

f)  elbterjeszti a napirendi javaslatot

g) napirendi pontonként megnyitja, vezeti, lezérja a vitat, szavazasra bocsatja a
doéntési javaslatokat,

h)  ismerteti az eléterjesztést, és a modositd javaslatokat,

i)  megallapitja a szavazas eredményét,

j)  kimondja a képvisel6-testiilet dontését,

k)  biztositja az iilés zavartalan rendjét, rendre utasithatja azt, aki a képviseld-
testiilethez méltatlan magatartast tanusit,

1)  hosszira nyult vita mielébbi lezarasa érdekében inditvanyozza a
hozzaszoblasok korlatozasat, vagy a vita lezarasat,

m) hozziszélaskor megadja, az e rendeletben meghatdrozott esetben megtagadja,
illetve megvonja a szot a jelenlévok barmelyike tekintetében,

n) figyelmezteti a hozzaszo6l6t, ha mondanivaldja eltér a targyalt tématol,

0) targyalési sziinetet rendel el, a tandcskozas folytatdsat akadalyozo koriilmény
felmeriilésekor az iilést meghatarozott idére félbeszakitja vagy berekeszti,

p)  bezérja az llést.

Az elnoklést ellatd alpolgarmester, illetve korelndk {ilésvezetési jogai €s

kotelezettségei azonosak a polgarmesterével.

A polgarmester elnoklési munkajat a jegyz0 segiti.

26 Médositotta: a 24/2023.(X11.04.) dnkorményzati rendelet 2.§-a, hatdlyos 2023. december 5-t61
27 Médositotta: a 14/2025.(IX.08.) onkorményzati rendelet 9.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61
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17.§ (1)
2)

€)

(4)

()
(6)

Q)

®)

18.§ 28

19.§ (1)
(2)

)

)
)

13. Hatarozatképesség

A képvisel6-testiilet hatarozatképességét az Motv. 47. § (1) bekezdése szabalyozza.
A polgarmester jelenléti iv felhasznéldsaval az {ilés kezdetén megéllapitja, majd
folyamatosan figyelemmel kiséri a képviselo-testiilet hatarozatképesseget, vagy a
hatarozatképesség hianyat. A képviseld-testiilet hatdrozatképes, ha az iilésen a
képviseld-testiilet tagjainak tobb mint fele (4 £6) jelen van.

A polgarmester az iilés elején ismerteti az elézetes bejelentés alapjan, valamint a
bejelentés nélkiil tAvollévé képviseldk névsorat.

Amennyiben a képviselé-testillet hatirozatképtelen, a polgarmester e tény
megéllapitasaval az iilést berekeszti, a nem targyalt napirendet vagy rendkiviili
iilésen, vagy a kovetkezd rendes iilésen targyalja a képvisel6-testiilet.
Hatérozatképtelenség esetén a 12. § (5) bekezdése szerint kell eljarni.

Ismételt hatdrozatképtelenség esetén a polgarmester a rendkiviili iilés Gsszehivasara
vonatkoz6 szabélyok szerint kételes intézkedni. Az igy tartott rendkivili iilésen
tisztazni kell a hatdrozatképtelenség okait.

Az {ilést abban az esetben is meg kell nyitni, ha lathaté, hogy nincs meg a
hatdrozatképes 1étszam, ilyen esetben a megnyitast kovetden kell megallapitani a
jelenlévBk 1étszamat, a hatarozatképtelenség tényét, €s ezt a jegyzOkonyvben
rogziteni kell.

Abban az esetben, ha testiileti iilés kézben 4 f6 ald csokken a jelenlévok létszama,
az iilést az aktualis napirendi pontnal be kell zarni, azzal a megallapitassal, hogy az
{ilés a tovabbiakban hatarozatképtelen. Ilyen esetben a (4) bekezdésben foglaltak
szerint kell eljarni.

14. A jegyzikonyv hitelesito

A képviselé-testiilet a jelenlévo tagjai koziil a polgarmester javaslatra vita nélkiil
egyszeri tobbséggel 2 f6 jegyzOkonyv-hitelesitét véalaszt a képviseld-testiilet
iilésének megnyitasat kdvetden.

15. Onallé képviseldi inditvany

A polgarmester a napirend elfogadasa eldtt tdjékoztatja a képviseld-testiletet a
hozz4 beérkezett 6nallé képviseldi inditvanyokrél.

Onallé inditvanynak tekintenddk azok a képviselok 4ltal elSterjesziett javaslatok,
amelyek a meghivoban meghatérozott napirendi pontokkal nincsenek
osszefiiggésben. Ezeket az inditvanyokat a képviseloknek irasban a
polgarmesternél kell eléterjeszteniiik a rendes {ilés napjat megelézben legalabb 3
nappal.

Az 6nall6 inditvanynak tartalmaznia kell az 6nall6 inditvanyt el6terjeszteni kivano
személy nevét, az inditvany elnevezését és szbvegét, az elSterjeszté sajatkezli
alairasat.

Az inditvanynak targyaldsra és hatdrozathozatalra alkalmasnak kell lennie. A nem
szabalyszerlien benyujtott inditvanyt a polgarmester visszautasithatja.

Az inditvany elfogadasarol vagy -elutasitasarol, napirenden belili helyérdl a
képviselo-testiilet vita nélkiil dont.

16. Siirgosségi inditvany

28 Médositotta: a 14/2025.(IX.08.) onkormanyzati rendelet 10.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61
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20. § (1)

@)
)

21. § (1)
)

€)

(4)
©)
(6)

22.§ (1)

A napirend elfogadasa el6tt a polgarmester, a bizottsagok, a képvisel6k és a jegyzd
javasolhatjék a képviselo-testiiletnek valamely eléterjesztés vagy onalld inditvany
stirgs targyalasat.

A siirgbsségi inditvanyt legkésobb a képviselo-testiilet tilését megel6zben 2 braval
lehet a polgarmesternél benyujtani.

A siirgbsségi inditvany térgyaldsa kérdésében a képviseld-testillet a napirend
elfogadasa el6tt vita nélkiil hatdroz.

17. Az iilés napirendje

A képvisel6-testiilet munkajat az iilésen megallapitott napirend alapjan végzi.

A képviselé-testiileti iilés napirendi pontjaira, azok tdrgyaldsinak sorrendjére a
polgarmester az irasbeli meghivé alapjan tesz javaslatot.

A képviseld-testiilet bizottsagai, a képviselok kezdeményezhetik valamely
napirendi pont elhagy4sat, elnapolasat, napirendi pontok &sszevonasat, a javasolt
sorrend megvaltoztatasat.

A napirendre felvenni nem javasolt napirendi pontokrél a képvisel§-testiilet
egyszerre szavaz.

A képviselo-testiilet a napirend kérdésében vita nélkiil, hatdrozathozatal
mell6zésével dont.

A napirendhez — annak elfogadésat kovet6en — tijabb napirendi pont nem veheto
fel.

18. Az eléterjesztés

Elé6terjesztésnek mindsiil minden, a munkatervbe felvett és 0j — a tervezett
napirenden kiviili — anyag.

(2) Az elbterjesztés elokészitése az elado feladata, aki az el6készitésért, a kozremlikddok

bevonasaért, az érdekeltekkel valé egyeztetésért felelds.

(3) A Képviseld-testiilet elé csak azt az irasos elSterjesztést lehet benyujtani, amely a

)

&)

polgarmesterrel egyeztetésre keriilt. A Képvisel6-testiilet elé benyujtasra keriild

irasos elbterjesztések hatdrozati javaslatait a jegyz0 torvényességi szempontbol

ellenérzi.

A képvisel6-testiilet elé kerill eldterjesztések f6bb fajtai:

a) dontést igényld javaslat, amely irdnyulhat rendeletalkotdsra (rendelet-
tervezet), vagy hatdrozathozatalra (hatdrozati javaslat),

b) beszamol6 valamely feladat elvégzésérdl, valamely szerv tevékenységerdl,

¢) tajékoztatd, jelentés, amely a képviselo-testillet részérél hatdrozatba foglalt
tudomasul vételt igényel.

A testiileti iilésre el6terjesztést tehet:

a) apolgarmester,

b) ajegyzd,

c) aképvisel6-testillet bizottsaganak elndke a bizottsag nevében,

d) aképviseld,

e) atelepiilési nemzetiségi Snkormanyzat elndke az altala képviselt nemzetiséget
érint6 tigyben,

f) az 6nkormanyzati intézmények vezetdi,

g) tarsulés elnoke,

h) a helyi civil szervezetek, mint Snszervez6dd kozosségek a tevékenységi
koriikhdz kapcsoloddan,

i) mindazon 4llami, tdrsadalmi és gazdasdgi szervezetek vezetdi, akiket a
képvisels-testilet eléterjesztés elkészitésére felkér.

9



(6)” A képviselb-testiileti iilésre az elterjesztés altaldban irdsban, kivételesen szoban

(7

23.§ (1)

keriilhet benyujtisra. Rendelet-tervezetet és a hatarozati javaslatot akkor is frasban
kell benyujtani, ha az eloterjesztésre széban keriil sor. Halaszthatatlan esetben a
polgarmester engedélyezheti az irdsba foglalt eldterjesztésnek ¢és hatérozati
javaslatnak, rendelet-tervezetnek az iilésen torténd kiosztdsat.

Az elbterjesztés a jegyz$ torvényességi vizsgalatat kovetSen, csak az illetékes
bizottsagok véleményének és javaslatdnak ismeretében tlizheté napirendre. Ha az
illetékes bizottsdgok az eloterjesztést az elbirt eljardst megszegve nem
véleményezik, akkor az adott el6terjesztést a képviseld-testiilet bizottsagi vélemény
és javaslat nélkiil is felveheti napirendjére és azt targyalhatja.

Az irasbeli eléterjesztésnek tartalmaznia kell:
a) L rész:
aa) a targy pontos meghatarozasat,
ab) az eldterjesztés készitojét
ac) annak megjeldlését, hogy a képviseld-testiilet foglalkozott-e korabban az
eloterjesztés targykorével, ha igen, milyen hatarozatot hozott és milyen
eredménnyel tértént meg annak végrehajtasa,
ad) mindazon koriilmények, Osszefiiggések és tényszerli informéciok
feltiintetését, melyek indokoljak a meghozand6 dontést,
ae) a helyzetértékelést, a lefolytatott egyeztetéseket,
af) a meghozand6 déntés jogszabalyi alapjat,
ag) a lehetséges dontési alternativak pozitivumainak és negativumainak
bemutatasat.
ah) rendelet-tervezetet tartalmazo elSterjesztés esetén a jogalkotasrél szo6lo
torvényben meghatarozott tartalmi elézetes hatasvizsgalati lapot.

b) 1L rész:

ba) az 1. rész megallapitasain alapulo hatarozati javaslatot, rendelet-tervezetet,
amennyiben a dontésnek, a végrehajtaisnak tobb moédja is lehetséges,
alternativak bemutatasaval,

bb) a targykorben kordbban hozott és hatdlyos hatérozat sorsanak rendezését
(részben vagy egészben torténé hatdlyon kiviil helyezés, modositas,
kiegészités),

be) a végrehajtasért felelds szerv vagy személy megnevezését,

bd) meg kell jeldlni a végrehajtasi hataridét, melyet 4ltaldban évre, honapra,
napra kell meghatarozni, sziikség esetén részhatarid6t lehet alkalmazni.
Eltérd végrehajtasi hatérid6k esetén pontonként, egyébként a hatérozati
javaslat végén kell a végrehajtsi hataridét, a felel6sokkel egyiitt
feltiintetni.
Ha a hatarozati javaslatban foglalt feladat végrehajtasa folyamatos vagy
azonnali tevékenységet igényel, a végrehajtas hataridejére a ,,folyamatos”,
illetve ,,azonnal”, valamint ,,értelem szerint” megjel6lés alkalmazando.

19. A napirendi pontok targyalasa

24.§ (1) A polgarmester a napirendi pontok sorrendjében minden eléterjesztés felett kiilon-

kiilén nyit vitdt, vagy tesz javaslatot a vita nélkiili doéntéshozatalra.

29 Mé6dositotta: a 14/2025.(IX.08.) onkormanyzati rendelet 11.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61
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@)

)

4

()

25. §

26.§ (1)
2)
3)

4)
)

27.§ (1)

2)

3

“4)

©)

Az egyes napirendi pontok tdrgyaldsa sordn eldszor az adott napirendi pont
el6terjesztoiét, 6t kovetden pedig annak a bizottsagnak az eldadojat illeti meg a sz0,
amely az adott napirendet bizottsagi iilésen elézetesen targyalta.

A szobeli kiegészitést, illetve bizottsagi vélemények ismertetését kovetben a
képviselo-testiilet tagjai és a tandcskozési joggal részt vevék az eldterjesztéhoz
kérdéseket intézhetnek, ismertethetik véleményeiket, javaslataikat.

A képvisels-testiilet iilésein a képviselok és a tandcskozasi joggal részt vevod
meghivottak kaphatnak szot. A polgarmester felszolalasi jogot adhat a nem
tanacskozasi joggal meghivottaknak is.

Az elfogadott napirendi pontok targyalasanak sorrendjétd] csak indokolt esetben
lehet eltérni.

20. A felszoélalasok tipusai

A képvisel6-testiilet iilésén az aldbbi felszélaldsokra keriilhet sor:
a) napirend elétti felszolalas,

b) napirendi pontokhoz kapcsol6dé felszdlalas,

¢) tigyrendi felszolalas.

21. Napirend elétti felszdélalas

Napirend elétti felszolalashoz a polgarmestertdl barmely képviseld a felszolalas
targyanak megjelolésével engedélyt kérhet.

Ha a polgarmester az engedélyt megtagadja, a képvisel6 kérésére e targyban a
képviselo-testiilet felszolalas és vita nélkil hataroz.

A napirend elétti felszolalas legfeljebb 5 percig tarthat. A felszolaldshoz
kapcsolédéan barmely képviseld 2-2 percre kaphat szot.

Vitanak, hatarozathozatalnak helye nincs.

Nem lehet napirend el6tt felszolalni olyan iigyben, amely napirendre tiizhetd,
illet6leg bejelentésként vagy interpellacioként terjeszthetd eld.

22. Napirendi pontokhoz kapcsolédo felsz6lalas

A napirenddel kapcsolatosan a bizottsagi tobbségi véleményt S percben a bizottsag
elnoke, vagy az 4ltala megbizott képviseld ismerteti.
A képvisel8k, a tanacskozasi joggal megjelentek vagy a nem tandcskozasi joggal
jelenlévok kézfelemeléssel jelzik a napirendi ponthoz valé hozzdszolasi
szandékukat a polgarmesternek.
A polgarmester a felszolalasra jelentkezOknek a sz6t a jelentkezésiik sorrendjében
adja meg. Az adott napirendhez a képviselok kétszer szolhatnak hozza. Az els§
hozzéaszolas idGtartama 5 perc, a masodik hozzasz6ldsé 2 perc lehet. A
hozzészolasok idékerete a képviseld kifejezett kérésére 6sszevonhatd, amennyiben
a felsz6lalo képviseld ez iranyt kérését a hozzaszolds megkezdése elétt a
polgarmesternek jelzi.
A polgarmester soron kiviili felszolalast is engedélyezhet. A Képvisel6-testiilet
felszolalasi jogot adhat legfeljebb 5 perc id6tartamban a nem tanécskozasi joggal
meghivottaknak, allampolgaroknak is. A felsz6lalds jogénak megadasardl a
Képviseld-testiilet vita nélkiil, egyszerii szétobbséggel, alakszerl hatérozat nélkiil
dont.
A hozzaszolasok lezarisa utan hozzaszolasnak /felszolalasnak, zarszonak/ nincs
helye.
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28.§ (1)

2
3

4
)
(6)

29.§ (1)
@)

3)
“4)
)
(6)

30.§ (1)

23. Ugyrendi felszolalds

Ugyrendi felszélalés lehet:

a) fligyrendi észrevétel,

b) tiigyrendi javaslat,

c) tgyrendi kérdés.

Ugyrendi észrevétel: a képviselo-testillet iilésének vezetésével, rendjével

Osszefliggd, a targyalt napirendi pontot érdemben nem érint6 észrevétel.

Ugyrendi javaslat:

a) napirendi pont felvételére, levételére tett javaslat,

b) a targy szerinti napirend egy, illetve két forduléban t6rténé targyaldsara tett
javaslat,

c) aziilés nyitott vagy zart jellegére tett javaslat,

d) anapirendi pontok targyaldsénak sorrendjére tett javaslat,

e) az iilés felfliggesztésére, elnapolésa iigyében tett javaslat,

f) egyeztetés céljabdl térténd sziinetkérés,

g) aszavazas modjara és menetére vonatkozo javaslat,

h) e rendelet szabalyainak megsértése miatt korrigalasra tett javaslat. (A szot kérd
képviselonek ebben az esetben meg kell jeldlnie e rendelet azon szabalyat,
amelyre hivatkozik.)

Ugyrendi kérdés: tiigyrendi javaslat értelmezésével vagy jogszeriiségével

kapcsolatos kérdés.

Ugyrendi felszolalds cimén barmely képviseld az iilés barmely szakdban szot

kérhet, melyré] a képviselo-testiilet vita nélkiil hataroz.

Ha a polgarmester megallapitja, hogy a hozzaszélas nem iigyrendi felszélalas, a

képvisel6tdl megvonja a szot.

24. Moédosité és kiegészité javaslat

A napirendi pont eléterjesztdje, a bizottsagok, a képviselok és a jegyzd az
el6terjesztéssel kapesolatban a vita soran maodosito, kiegészitd javaslatot tehetnek.
Moédositd javaslatnak a rendelet-tervezet vagy hatarozati javaslat szdvegének
konkrétan megjelolt részétdl vald egyértelmlien megfogalmazott eltérési szandék
tekinthetd.

A kiegészitd javaslatnak Osszefiiggésben kell lennie a napirenden 1€v6
eldterjesztéssel.

Az elbterjesztonek az elGterjesztését érinté modositd, kiegészitd javaslat
elfogadasard] véleményt kell nyilvanitania.

A moédosito, kiegészit6 javaslatok megfogalmazésara az inditvanyozo kérése esetén
az iilést vezetd polgarmesternek id6t kell biztositani.

A modosito, kiegészitd javaslat térvényességi vizsgalata céljabol a jegyz6 részére
— kérésére — idot kell biztositani.

25. Napirendi pont targyalisanak elnapolisa

A napirendi pont targyaldsdnak elnapolasat — a targyalds megkezdése elbtt vagy
targyalas kozben — id6 hidnyaban, elSkészitetlenség vagy egyéb alapos indok
alapjan — barmely képviseld, illetve a napirend eléterjesztéje inditvanyozhatja. Ha
az elbterjesztd az elnapolassal nem ért egyet, ebben az esetben az édllaspontjanak
ismertetésére meg kell adni a lechet6séget. A képviseld-testiilet vita nélkiil hatiroz
az elbterjesztés napirenden torténd tartasardl. Amennyiben a képvisel6-testiilet a
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)

31.§ (1)

(2)
)

(4)
©)

32.§ (1)
2)

3

“)

)

(6)

33.§ (1)
(2

G)

napirendi pont targyalésat elnapolja — a polgdrmester javaslatara — meghatarozza a
napirend targyalasanak uj idépontjdt.
Az elbterjesztd elbterjesztését a szavazas megkezdéséig visszavonhatja.

26. A vita lezarasa

A vita lezarasara barmely képviseld javaslatot tehet, errol a képviselo-testiilet vita
nélkiil hatdroz.

Ha a napirendi ponthoz t8bb hozzaszo6l4s nincs, a polgarmester a vitat lezarja.

A vita lezarasat kovetden, a javaslat elhangzasaig hozzészolasra jelentkezetteknek
sz6t kell adni, majd a napirend el6terjeszt6jét megilleti a zarszd joga.

A vita lez4rasa utén tovabbi hozzaszolasok nem engedélyezhetok, csak a hatdrozati
javaslat — médosito, kiegészitd javaslat — pontosithato.

A vita lezarasa utan, a hatarozathozatal el6tt a jegyz6nek szét kell adni, ha a dontési
javaslatok torvényessége tekintetében észrevételt kivan tenni.

27. A dontéshozatal szabalyai

A polgirmester a vita Osszefoglaldsa utdn szavazasra bocsdtja a hatdrozati
javaslatot.

Ha a rendelet-tervezethez vagy a hatdrozati javaslathoz t6bb moédosité javaslat
érkezik, azokat lehetdség szerint a kévetkez6 sorrendben kell szavazésra bocsatani:
a) az adott rész elhagyasat javaslo,

b) a tartalmilag médositast magaba foglalo,

c) akiegészitd

javaslatot.

Az elbterjesztésben szerepld és a vitdban elhangzott modositd javaslatokat
egyenként kell szavazasra bocsatani. Eloszor a modosito, kiegészitd javaslatokrol
— a (2) bekezdésben foglaltakra tekintettel — elhangzasuk sorrendjében dont a
képvisel6-testiilet, majd az elfogadott médositasokkal, kiegészitésekkel egységes
dontési javaslatrol.

Az alternativ hatirozati javaslatok koziil azt kell el6szor szavazasra bocséatani,
amelyet az illetékes bizottsag javasolt, vagy az iilésen elhangzott hozzasz6lasok
inkabb tamogatnak.

Ha egy elbterjesztéshez tobb hatérozati javaslat tartozik, azokat egyenként kell
szavazasra bocsatani. Ha a napirenddel kapcsolatban nem volt kérdés, illetve
észrevétel, a képviselo-testiilet vita nélkiil dont a hatérozati javaslatok egyiittes
szavazasarol.

A dontési kérdést ugy kell feltenni, hogy arra lehet6ség szerint igennel vagy
nemmel lehessen szavazni. Ha egy kérdés tobb részletbdl all, arra részenként is
lehet szavazni.

A képviselé-testillet dontéshozatalabol torténd kizardst az Motv. 49. § (1)
bekezdése szabalyozza.

Ha az 6nkormanyzati képviseld a jogszabalyban eldirt személyes érintettségének
bejelentésére vonatkozo kotelezettségét elmulasztotta, akkor erre iranyuld
inditvany esetén a képviselo-testillet az {iilésén hatdrozatban figyelmezeti
bejelentési kotelezettségének elmulasztasardl a képviseldt.

A képvisel6-testiilet mindsitett tobbségének szavazata szilkséges az Motv. 50. §,
55.8§,68. 8, 88. § - 89. §, és 103. § - paragrafusaiban foglalt esetekben.

28. A szavazas modja, nyilt szavazas
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A képvisel6knek szavazni csak személyesen lehet.

A szavazas nyiltan vagy titkosan torténhet. A képviseld-testiilet a dontéseit
altalaban nyilt szavazédssal hozza meg.

A nyilt szavazas kézfelemeléssel torténik. El6szor a javaslat mellett, majd ellene
szavazd képviselok, s végiil a dontéstdl tartdzkoddk szavaznak.

A szavazatokat a polgarmester szamolja Ossze, és a szavazds eredményét
szamszerlien allapitja meg. Ha a szavazés eredménye fel6l kétség mertil fel, vagy
ha azt valamelyik képvisel6 kéri a polgarmester kteles megismételtetni.

29. Név szerinti szavazas

Nyilt szavazas esetén a szavazas megkezdése el6tt a képviseldk egynegyedének
inditvanyara a képviseld-testiilet név szerinti szavazast tart. Név szerinti szavazést
kell tartani tovabba, ha azt jogszabaly kotelezové teszi, valamint azt a polgarmester
inditvanyozza.

A név szerinti szavazis esetén a jegyz6 abc sorrendben felolvassa a képviselok
nevét. A képvisel6k a neviik elhangzasat kévetden ,,igen”, ,,nem”, ,tartézkodom™
nyilatkozattal szavaznak. A jegyz6 a nyilatkozatot a névsoron feltiinteti. A szavazés
eredményét a polgarmester hirdeti ki. A névsort a nyilatkozatuk mellett a
képviselok alairjak. A szavazdsrol készitett és aldirt névsort a jegyzokonyvhoz kell
csatolni, és a nyilatkozatokat a jegyz6kényvben is rogziteni kell.

30. Titkos szavazas

Titkos szavazast kell tartani, ha azt jogszabély eldirja. Titkos szavazas tarthat6 az

Motv. 46. § (2) bekezdésében meghatarozott esetekben, errdl a képviseld-testiilet

vita nélkiil hataroz.

A titkos szavazis szavazoOlapon, urna igénybevételével, a testiilet altal kijelolt

helyiségben torténik.

A szavazoélapot a hivatal hivatalos pecsétjével kell ellatni.

Ervényesen szavazni csak a szavazélapon szerepl6 jeldltekre, dontési alternativakra

lehet.

Igen szavazatnak a jel6lt nevének, illetve a dontési alternativanak az 4thuzéasa

szamit. A szavazashoz tollat kell hasznalni.

Ervénytelen a szavazat, ha

a) nem hivatalos — bélyegzd lenyomat nélkiili — szavazolapon adték le,

b) ceruzaval toltotték ki a szavazolapot,

c) nem lehet kétséget kizaréan megéllapitani, hogy a képviseld kire, milyen
dontési alternativakra szavazott,

d) aszavazo képviseld a megvalaszthatonal tbb jelslt nevét, illetve tobb dontési
alternativat hagy a szavazélapon.

A titkos szavazast a képviselo-testiilet altal az adott alkalomra 1étrehozott ad hoc
bizottsag (a tovabbiakban: szavazatszamlald bizottsag) bonyolitja le.

30 Mddositotta: a 17/2024.(X1.27.) tnkormanyzati rendelet 8.§-a, hatalyos 2024. november 28-t61
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A szavazatszamlald bizottsag lebonyolitja a szavazist, Osszeszdmolja a

szavazatokat, régziti a szavazas eredményét és a szavazasrol kiilon jegyzékodnyvet

készit, melyet az iilésrol készitett jegyzokonyvhoz kell csatolni.

A jegyzbkonyv tartalmazza:

a) aszavazas helyét és idejét,

b) a szavazatszamldlo bizottsdg tagjainak, valamint a jegyzOkdnyvvezetének a
neveét,

c) aszavazas soran felmeriilt rendkiviili eseményeket,

d) aszavazas eredményét,

e) aszavazatszamlalo bizottsag tagjainak és a jegyzokonyvvezetOnek az alirasat.

A szavazds eredményérdl a szavazatszamlilo bizottsag elndke tajékoztatja a

képvisel6-testiiletet.

A titkos szavazassal hozott dontést is alakszerl hatarozatba kell foglalni.

31. Ismételt szavazas

Azt a hatdrozati javaslatot, rendelet-tervezetet, amely nem kapja meg a sziikséges
tobbséget, elvetettnek kell tekinteni.

A képvisel6-testiilet ugyanazon iilésén az elvetett javaslat tovabbtargyalhato.

Ha a képviselo-testiilet a tovabbtargyalast elveti, donthet arrdl, hogy az elvetett
javaslatot mikor lehet legkozelebb napirendre tiizni.

32. Interpellicio

Az interpellacié az Snkorményzat hatdskorébe tartozo kdzérdekl — a lakossig
szélesebb korét érintd — ligyben, tovabba a képviselo-testiilet kordbbi déntéséhez,
illetve annak végrehajtasahoz (intézkedés elmulasztdsa, hidnyossaga, nem kellé
hatékonységa, vagy mas probléma) kapcsolodo felvilagositas kérés, felvetés.
Kozigazgatasi hatosagi iigyben interpellalni nem lehet.

A képviseld-testiilet tagjai a polgarmesterhez, az alpolgarmesterhez, a bizottsdgok
elnokeihez, a tarsulashoz, valamint a jegyzOhoz terjeszthetnek el irdsban
interpellaciot.

Az interpellaciot legkés6bb az iilést megeldz6 nap 9.00 draig kell benyujtani a
polgarmesterhez. E hatarid6 elmulasztisa esetén az interpellaci6 a kovetkezd
rendes testiileti iilésen adhat6 eld.

A polgarmester az interpellaci6t az interpellalt személynek megvizsgalas és valasz
eldkészitése céljabol tovabbitja, valamint a testiileti {ilés el6tt irdsban kiosztja a
képvisel6knek.

A polgarmester minden iilés elején bejelenti a képviseld-testiiletnek a beterjesztett
interpellaciokat. Az interpellaciokat a benytjtasuk sorrendjében kell megtéargyalni.
Ha az interpellal6 képviseld az iilés interpellaciot targyalé részén nincs jelen, az
interpellaciot elnapoltnak kell tekinteni.

Az interpelldlét az irasbeli bejelentés mellett a szébeli elbterjesztés joga is
megilleti, amely 2 percnél hosszabb id6tartamii nem lehet.

Az interpell4cidra az tilésen vagy legkésdbb 15 napon beliil irasban érdemi vélaszt
kell adni, melyet a kvetkezd iilés anyagaval a képviseloknek is meg kell kiildeni.

A valasz utdn — az irasban adott valasz esetén is — az interpelldl6 képviselonek
viszontvalaszra van joga, amely nem terjedhet til az interpellaciora adott valasz
értékelésén, illetdleg az értékelés indokoldsan. Az interpellaci6 sordn hozzasz6lasi
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jog csak az interpellaldt, az interpelldltat vagy annak megbizottjat illeti meg. A
viszontvilasz 2 percnél hosszabb nem lehet. Ha a képviseld a védlaszt nem fogadja
el, a valasz elfogadésardl a képvisel6-testiilet vita nélkiil dont.

Ha a képvisel6-testiilet az interpellaciora adott vélaszt nem fogadja el, a
megkérdezett koteles a kérdést ujbol megvizsgélni és ennek eredményérdl az
interpellal6t 15 napon beliil, a képviseldket a legkdzelebbi {ilésen tajékoztatni.

Ha képviselo-testiilet a valaszt tovabbra sem fogadja el, az interpellaciot a targy
szerint illetékes bizottsagnak, vagy az ideiglenesen létrehozott bizottsagnak adja ki
megvizsgalasra és valaszadas céljabol.

Az interpellacidt a képviseld-testiilet a bizottsagi jelentés alapjan a kovetkezd
iilésén ismét napirendre t(izi. A jelentésrél vita nélkiil dont.

Ha az interpellalé képviseld az interpellaciojat illeté valaszadas idején nincs jelen,
a valaszt elfogadottnak kell tekinteni.

33. Kérdés
A kérdés az 6nkormanyzati hataskorbe tartozé tigy, intézkedési lehetdség iranti
tudakozodas.
Kézigazgatasi hatosagi tigyben kérdést feltenni nem lehet.
A képviselo-testiilet tagjai a polgarmesternek, az alpolgdrmesternek, a bizottsdgok
elntkeinek, valamint a jegyz6nek kérdést a képviseld-testiilet tilése elott legalabb 2
oraval irasban, vagy az iilésen széban tehetnek fel.
A polgarmester az irasban benyujtott kérdést az iilés elején a képvisel§-testiiletnek
bejelenti.
A kérdezett az iilésen szoban, vagy legkés6bb 15 napon beliil irdsban koteles a
felvilagositast megadni. A képviseld viszontvélaszra nem jogosult, a képviseld-
testiilet az adott valasz felett nem szavaz.

34. A tanicskozas rendjének fenntartasa

Minden jelenlévd koteles a tandcskozas rendjét tiszteletben tartani. A tandcskozas

rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik.

A képviselo-testiileti iilés rendjének és méltésaganak fenntartdsa érdekében a

kovetkez6 intézkedéseket teheti, illetve kell megtennie:

a) figyelmezteti a hozzasz6lot, ha a targyalt tématol eltért vagy 6nmagat ismétli,
a tanacskozashoz nem ill6, sért6 kifejezéseket hasznal,

b) ismételt figyelmeztetést kovetden megvonhatja a hozzaszolotdl a szot,

¢) rendreutasithatja azt a személyt, aki a képvisel-testiilethez méltatlan
magatartist tanusit, illetve a tandcskozds méltésdgdhoz nem ill§
megfogalmazast hasznal, ismételt esetben megvonja tole a szot.

Vélasztéjoggal nem rendelkez6é, 18 éven aluli személyek a képviselé-testiileti

iilésen csak a polgarmester egyedi engedélye alapjan vehetnek részt. A nyilvanos

iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyen tartézkodhatnak. A

tandcskozas rendjének megzavardsa esetén a polgirmester rendreutasithatja a

rendzavar6t, ismételt rendzavaras esetén pedig az érintettet a terem elhagyésara

kotelezheti.

Tartos rendzavaras, alland6 ldarma vagy a tandcskozast lehetetlenné tevd egyéb

koriillmény esetén a polgarmester az Ulést felfiiggesztheti, illetve az {ilést

berekesztve a még meg nem targyalt napirendi pontokat a soron kévetkezo tilésre

elnapolja, vagy rendkiviili ilést hiv dssze.
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A képvisel6-testiilet {ilése alatt a teremben a mobil telefonokat ki kell kapcsolni,
vagy csengdhangjat el kell némitani akkor is, ha erre a polgarmester nem hivja fel
a figyelmet.

A polgarmester rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani nem lehet.

35. A képviseli-testiilet dontései

A képviselo-testiilet dontései:
a) testiileti hatdrozatok,
b) Onkorményzati rendeletek.

36. Testiileti hatarozat

A képvisel6-testiilet hatérozatait évenként folyamatos sorszammal €s évszammal
kell ellatni. A hatarozatok jelslésében az évszamot kvetden a zarojelben a testiileti
iilés datumat kell feltiintetni. A sorszamot és az évszamot arab szammal, a datum
esetén a hénapot rémai szdmmal, a napot arab szdmmal kell jeldIni. A hatérozat
tartalmazza a végrehajtasaért felelés személy vagy szerv megnevezését, annak
hatéridejét is.

31

A testiileti hatérozatokrél sorszam szerinti és targy szerinti nyilvantartast kell
vezetni.

A hatérozatokat a jegyzokonyv elkészitését kovetd 10 napon beliil meg kell kiildeni
a végrehajtasért felelés személyeknek és szerveknek, valamint az 6nkormanyzat
honlapjan kozzé kell tenni. A lejart hataridejl hatdrozatok végrehajtasarél rendes
nyilt iilésen jelentést kell tenni. A jelentést a polgarmester terjeszti a képvisel6-
testiilet elé.

A zart iilésen targyalt el6terjesztések soran hozott dontéseket, amelyek kozérdekit
és kozérdekbdl nyilvanos adatot tartalmaznak a (4) bekezdés szerint kell
nyilvdnossagra hozni.

A képvisel6-testiilet tagjai — amennyiben igénylik — a hatarozatokat a legkdzelebbi
testiileti tilés anyagaval egyltt kapjak meg.

37. Onkorményzati rendeletalkotis

A képviseld-testiilet az Motv. 42. § 1. pontja alapjan dnkormdanyzati rendeletet
alkot.

Onkorményzati rendelet alkotasat kezdeményezheti:

a) apolgarmester, az alpolgarmester,

b) aképviselb-testiilet bizottsaga,

c) képviseld,

d) jegyzo.

(3) A kezdeményezést a polgarmesterhez kell benyujtani.

4

Helyi tarsadalmi viszonyok rendezésére vonatkozé rendelet alkotasat irdsban
kezdeményezheti a telepiilésen miikodd, bejegyzett tarsadalmi, civil

31 Hatalyon kiviil helyezte: a 14/2025.(IX.08.) Snkorményzati rendelet 23.§ (b) bekezdese, hatélyos 2025.
szeptember 09-t61
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szervezetvezetd testiilete. A kezdeményezést a polgarmester a jegyzo térvényességi
észrevételével terjeszti a képviselo-testiilet elé.

A képvisel6-testillet hatérozattal dont a kezdeményezés elfogadasarél. Az
elfogadott kezdeményezés alapjan — a kezdeményezd bevonasival — a jegyzd
gondoskodik a rendelet-tervezet szakmai elokészitésérél.

A rendelet-tervezet elokészitése:

a) a képviselé-testilet — a lakossag szélesebb korét érintd rendeletek
elékészitésénél — elveket, szempontokat allapithat meg,

b) a rendelet-tervezetet a jegyz0, vagy az altala megbizott hivatali dolgozo
késziti, illetve a jegyzd belatasa szerint kiils6 segitséget is igénybe vehet annak
elkészitéséhez.

A rendelet-tervezet eldterjesztéje a polgarmester, a jegyz6 lehet.

A rendelet-tervezetet megvitatas és véleményezés céljabol a Pénziigyi, Gazdasagi

és Ugyrendi Bizottsag, valamint a targy szerint illetékes bizottsag elé kell

terjeszteni. A rendelettervezettel kapcsolatos bizottsagi véleményt €s javaslatot a

bizottsag elnoke, tavollétében az Altala megbizott bizottsigi tag ismerteti a

Képviseld-testiilet tilésén.

A rendelet-tervezet eléterjesztoje az elbkészitést és a véleményezést kdvetden a

képvisel6-testiilet elé terjeszti a tervezetet. Egyidejlileg tijékoztatja a testiiletet az

elokészités és véleményezés soran felvetett, de a tervezetben nem szerepld
kisebbségi javaslatokrol is, utalva a mellézés indokaira.

A rendelet-tervezetet tarsadalmi egyeztetésre kell bocsdtani, melynek keretében a
természetes személyek, valamint a nem allami és nem Onkorményzati szervek,
szervezetek (tovabbiakban: véleményezésre jogosultak) a rendelet-tervezettel
kapcsolatban véleményt nyilvanithatnak.
Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani

a) a fizetési kotelezettségekrol,

b) akoltségvetésrdl, a koltségvetés végrehajtasarol,

¢) az énkormanyzat vagyondrol,

d) az 6nkormanyzat szervezeti és miikddési szabélyairdl,

e) akoztisztvisel6k juttatésairdl sz616 rendeletek tervezeteit.
Nem kell tarsadalmi egyeztetésre bocsatani a rendelet-tervezetet, ha annak siirg6s
elfogadasahoz kiemelkedd kozérdek flizédik.
A tarsadalmi egyeztetés formdja az Onkormanyzat honlapjan megadott
clérhet6ségen  keresztiil  biztositott  véleményezés. A  rendelet-tervezet
elokészitéséért felelos személy mas formakat is igénybe vehet az egyeztetés
lefolytatasahoz.
A rendelet-tervezetet tigy kell k6zzétenni, hogy megfelel6 id6 alljon rendelkezésre
a tervezet érdemi megitéléséhez és a vélemények kifejtéséhez.

A tarsadalmi egyeztetés soran beérkezett vélemények koziil nem veheto figyelembe
az, amely sérti a kézerkdlcsot, nem illeszkedik a rendelet-tervezet targydhoz, vagy
név nélkiili.
A beérkezett véleményeket, a véleményez$ nevét és elektronikus levélcimét a
véleményezett rendelet hatalybalépésétél szamitott 1 évig a hivatal kezeli.
Amennyiben a véleményezett rendelet nem 1ép hatalyba, a véleményezd nevét €s
elektronikus levélcimét legkésébb a vélemény beérkezését kovetd fél éven beliil
t6r61ni kell.

A véleményez6 adatainak kezeléséhez sziikséges hozzijarulast a személyes adatok
védelmérl és a kozérdekii adatok nyilvanossagirol szold torvényben foglalt
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vélelem szerint a (2) bekezdésben foglalt adatkezelések tekintetében megadottnak
kell tekinteni. E tényre és a véleményez§ adatait érintd adatkezelés szabalyaira a
vélemény megadasa el6tt a véleményez6 figyelmét megfelelden fel kell hivni.

A rendelet-tervezet elOkészitéséért felelés személy mérlegeli a beérkezett
véleményeket és azokrdl, valamint az elutasitott vélemények esetében az elutasitas
indokair6l osszefoglalét készit, amelyet a képviselo-testiilet elé terjeszt, €s a
honlapon a véleményezok listajaval egyiitt kozzétesz. A rendelet-tervezet
elékészitéséért felelds személyt egyedi valaszadasi kotelezettség nem terheli.

A rendelet-tervezet targyaldsa soran a képviselé-testiilet elészor a moédositd €s
kiegészitd javaslatokrél, ezt kdvetSen a tervezetben szerepld alternativakrol, majd
rendelet egészérdl dont.

A rendelet megalkotasat kovetden hiteles szovegének megszerkesztésérdl a jegyzd
gondoskodik.

Az elfogadott rendeletet a hivatal auldjaban talalhaté hirdet6tablara torténd
kifuggesztéssel kell kihirdetni. A rendelet kihirdetésének napja a hirdetétablara
valé kifliggesztés napja. A kifliggesztés id6tartama 30 nap. A rendelet kifliggesztett
példanyéra a kifliggesztés és a levétel napjat fel kell jegyezni. A rendeletet az
onkormanyzat honlapjan is k6ézz€ kell tenni.

A rendeletek folyamatos Kkarbantartasardl, moédositds, illetve hatdlyon kiviil
helyezés kezdeményezésérél, a médositasokkal egységes szerkezetbe foglalasarol
a jegyz6 gondoskodik.

A rendeleteket kiilon-kiilon, naptari év elejétdl kezddddéen folyamatos sorszammal
kell ellatni. A rendeletekrdl sorszam szerinti nyilvantartast kell vezetni.

38. A képviseld-testiileti iilések dokumentaliasa

A képviselo-testillet iilésérdl jegyzékonyvet kell késziteni. Az ilésen

elhangzottakat hangfelvételen is rogziteni lehet.

A jegyzokonyv készités szabalyaira az Motv. 52. §-dban foglaltak az irdnyaddak.

A jegyz6konyv az Motv. 52. § (1) bekezdésében foglaltakon tul tartalmazza:

a) a tavol maradt képviselok nevét, valamint, hogy tdvolmaraddsit a képviseld
jelezte, nem jelezte,

b) anapirend el6tti felszolalasokat,

c) alevezetd elndk esetleges intézkedéseit, tovabbé az iilésen tortént fontosabb
eseményeket,

d) az elhangzott bejelentéseket, kérdéseket, interpellaciokat, valamint az azokkal
kapcsolatos valaszokat és hatarozatokat,

e) napirendi pontonként az eléadd nevét,

f) képviseld kérésére véleményének, hozzaszolasanak szo6 szerinti rogzitését,

g) aziilés befejezésének id6pontjat,

h) az alairasokat, az 6nkorményzat bélyegzdje lenyomatat, datumot.

A jegyzOkonyv részeként csatolni kell:

a) ameghivot,

b) ajelenléti ivet,

c) az irdsos el6terjesztéseket, modositdé inditvanyokat, interpellaciokat,
kérdéseket, az interpellaciora, illet6leg a kérdésre utélag adott valaszt, egyéb,
napirendhez kapcsolddo, kiosztasra keriilé anyagot,

d) aképviseld altal irasban benytjtott hozzaszo6lasét,

e) azelfogadott Snkormanyzati rendeletet,

f) titkos szavazas esetén a jegyzOkonyv egy példanyat,

g) név szerinti szavazasrol késziilt névsort.
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(5
6)* A jegyzokonyv eredeti példanyat a mellékletekkel egytitt a Hivatal kezeli, a jegyzo
s jegy
gondoskodik a jegyz6konyvek évenkénti bekottetésérdl €s azok zart helyen val6
tarolasarol.

39. A jegyzokinyvbe torténd betekintés szabalyai

52.§ (1)* A valasztopolgarok a nyilvanos képvisel6-testiileti iilések elSterjesztéseit és az
tilések jegyzokonyveit a hivatalban munkaidében valamint az &nkorményzat
honlapjan tekinthetik meg.

(2)*® A képviselS-testiilet a zért tilések kézérdeki adatai és kozérdekbol nyilvanos adatai
megismerésének rendjére és eljardsdra a hivatal e targykorben kiadott belsd
szabalyzatat tekinti iranyadonak azzal, hogy kiadmanyoz6 alatt a polgdrmestert kell
érteni.

I11. Fejezet
A képviselo

40. A képviseld jogallasa

53.8 (1) A képviseld jogallasat az Alaptorvény, az Motv. rendelkezései hatdrozzak meg.
(2) A képviseld a Biintetd Torvénykonyvr6l szolo 2012. évi C. tdrvény 459. § 11.
pontjanak i) pontja szerint hivatalos személynek minésiil.

41. A képviseld kotelezettségei

54.§ (1) A képviselo koteles:

a) tevékenyen részt venni a képviseld-testlilet munkajaban €s ennek érdekében
széban a polgdrmesternél el6zetesen bejelenteni, ha a testiilet {ilésén nem tud
megjelenni, vagy egyéb megbizatasanak teljesitése akadalyba litkozik,

b) a bizottsagi tagsagaval dsszefliggd feladatait ellatni, annak filésein részt venni,
a bizottsagi iilésr6l valé esetleges tavolmaradasat elézetesen jelezni a bizottsag
elntkének,

c) a képviselo-testiilet vagy a tisztségviselok felkérése alapjan részt venni a
testiileti tilések el6készitésében, valamint a kiilonbdzo vizsgalatokban,

d) a vele szemben felmeriilt kizarasi okot a naprendi pont targyaldsa eldtt
bejelenteni,

e) a képviseléi minbségében megszerzett vagy tudomdsdra jutott mindsitett
adatot megoérizni, azt sajat maga és mas elonyére, illetve hatranyara
felhasznalni tilos,

f) Osszeférhetetlenség esetén azMotv. 36. § - 37. § -a szerint eljarni,

g) vagyonnyilatkozatot tenni az Motv. 39. § -a szerint,

h) kapcsolatot tartani a telepiilés polgéraival, illetve a kiilonb6z6 6nszervezédd
lakossagi kozosségekkel,

32 Hatélyon kiviil helyezte a 17/2024.(X1.27.) 6nkorményzati rendelet 13.§ (2) bekezdése, hatlyos 2024.
november 28-t61

33 Madositotta: a 14/2025.(IX.08.) onkormanyzati rendelet 12.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61

34 Médositotta: a 17/2024.(X1.27.) 6nkormanyzati rendelet 9.§-a, hatalyos 2024. november 28-t61

35 Médositotta: a 14/2025.(1X.08.) nkormanyzati rendelet 13.§-a, hatélyos 2025. szeptember 09-t61
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i) olyan magatartast tanusitani, amely méltéva teszi a kozéleti tevékenységre, a
valasztok bizalmara,

j) méltatlansagi esetben az Motv. 38. § -a alapjan eljarni,

k) felkérés alapjan részt venni a testiileti ilések eldkészitésében.

A képviselo-testillet az Motv.-ben meghatdrozott kételezettségeit megszegd
képviseld a részére megéllapitott természetbeni juttatasat egy honap idStartamra
megvonhatja. Ismételt kdtelezettségszegés esetén a megvonds wjra megallapithato.
A (2) bekezdés szerinti természetbeni-juttatds megvondsra barmely képviseld vagy
a polgarmester javaslatara a képviselé-testiilet dont.

A képvisels a képviseld-testilet rendes és rendkiviili {ilésérél torténd
tavolmaradést annak okanak megjeldlésével az iilést megel6z6 2 draval e-mailben
kételes bejelenteni a polgarmesternél.

IV. fejezet
A képviselé-testiilet bizottsagai

42. A bizottsagok jogallisa

A képvisel-testiilet dontéseinek elbkészitésére, a dontések végrehajtasanak
szervezésére, a vagyonnyilatkozatok vizsgélatanak, nyilvantartdsanak, kezelésének
és drzésének végzésére, Osszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyek kivizsgalasara,
valamint ellendrzésére két allando bizottsagot hoz létre.

A bizottsagok 5 tagbol allnak.

Az allandé bizottsag feladata, hogy folyamatosan segitse a testiilet tevékenységét,
munkdjanak eredményességet.

A testiilet altal létrehozott allandé bizottsédgok:

a) Pénziigyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag 516

b) Humén Bizottsag 516

Az allando bizottsagok tagjainak névjegyzékét a rendelet 5. melléklete tartalmazza.
A bizottsagok feladat- és hataskorének jegyzékét a rendelet 2. melléklete
tartalmazza.

A képviselé-testiilet — meghatarozott szakmai feladat ellatasara vagy meghatarozott
idétartamra — ideiglenes bizottsagot alakithat.

A képviselo-testillet az ideiglenes bizottsdg l€tszamarol, Osszetételérdl,
feladatkorérol a bizottsag megalakitasakor dont.

Az ideiglenes bizottsag elndke csak képviseld lehet, tagja azonban a testiilet dontése
szerint, az elvégzendd feladat tiikrében lehet kiils6s személy.

Az ideiglenes bizottsdg létrehozasara, miikddésére az 4lland6é bizottsag
megalakitdséra, miikodésére vonatkozé szabalyok az iranyaddk.

Az ideiglenes bizottsag a képviselo-testiilet 4ltal meghatarozott feladat elvégzeését,
mandatuma lejartat kévetden kiilon felmentés nélkiil megsziinik.

A bizottsag elnokét, valamint a képviseld és nem képviseld (kiils6 szakértd) tagjait
a polgarmester javaslatara a Képvisel6-testiilet alakul6 vagy az azt kovetd ilésén a
képviselé-testillet vélasztja meg. A képviselé tobb bizottsag tagjanak is
megviélaszthatd. '

36 Kiegészitette: a 14/2025.(1X.08.) dnkormanyzati rendelet 14.§-a, hatélyos 2025. szeptember 09-t61
37 Médositotta: a 11/2023.(VI.06.) snkorményzati rendelet 3.§-a, hatalyos 2023. junius 07-t61

21



)

(3)
4)
®)

(6)

™)

A bizottsag nem képviselé tagja a megvélasztasat kovetden az Motv. 40. § -a

alapjan eskiit kételes tenni a képvisel6-testiilet eldtt. A bizottsag tagja az eskil

letételéig jogait nem gyakorolhatja.

A bizottsag tagja a bizottsag iilésén koteles részt venni.

A bizottsagok képvisel6 és nem képviseld tagjainak jogai €s kotelezetiségei a

bizottsagi miikodéssel §sszefliggésben azonosak.

A bizottsagok megalakulasukat kovetSen elndkhelyettest valasztanak. Az

elndkhelyettes személyére a bizottsag elnoke tesz javaslatot.

A bizottsagi tagsag megsziinik:

a) aképviseld-testiilet megbizatasanak lejartaval, illetve a képvisel6i megbizatas
megsziinésével,

b) visszahivéssal,

c) lemondéssal,

d) atag halalaval.

A képvisels- testiilet bizottsaginak nem képviselé tagjanak bizottsigi tagsaga

megsziinik az Motv. 40. § (2) és (3) bekezdésében foglalt esetekben.

43. A bizottsagok miikodése

58.§ (1) A bizottsag belsd miikddési szabalyait tartalmazo ligyrendjét —az Motv. és e rendelet
keretei k6z5tt — maga allapitja meg.
(2) A bizottsag — a testiilet munkatervéhez igazodva — éves munkaterv alapjdn miikddik,

tiléseit ez alapjan, de szilkség szerint is tarthatja.

(3) A bizottsagi lilésekre a képvisel6-testiileti {ilés tartasara vonatkozé szabalyok

59.§ (1)

@)
3

(4)

©)
(6)

60.§ (1)

@)
3

(4)

érvényesek.

A bizottsag iilését az elndk hivia 6ssze. Az tilést a bizottsag elndke gy koteles
osszehivni, hogy a meghivét és az elbterjesztéseket legalabb az tilést megel6z6 3
nappal kézhez kapjak az érdekeltek.

Az iiléseket a bizottsag elndke vezeti, akadélyoztatisa esetén az elnSkhelyettese.

A bizottsdgot 5 napon beliili id6pontra 6ssze kell hivni a képvisel6-testiilet
hatdrozata alapjan, valamint a polgarmester vagy a bizottsagi tagok tobb mint
felének napirendi javaslatot is tartalmaz6 inditvanyara.

A képviseld-testillet barmely tagja javaslatot tehet valamely — a bizottsdg
feladatkorébe tartoz6 — iigy megtargyalaséra. A bizottsag elnoke az inditvanyt a
bizottsag legkdzelebbi iilése elé terjeszti, amelyre koteles meghivni az inditvanyozo
képviseldt.

A bizottsagi iilésekre allandé meghivott a polgdrmester, az alpolgarmester, a
jegyzb.

A bizottsag iilése nyilvanos, zart iilést a 15. §-ban meghatarozott szabalyok
megfeleld alkalmazasaval tarthat. A bizottsig minden tagja kételes az iilésen
tudoméséra jutott mindsitett és személyes adatot meg6rizni.

A bizottsag hatdrozatképességére és hatdrozathozataldra az Motv. és e rendelet
szabalyait kell alkalmazni.

A bizottsag dontéshozatalabol torténd kizérast az Motv. 60. §-a szabalyozza.

A bizottsag a képvisel6-testiilet feladat- és hataskorébe tartozé téma elokészitésekor
allasfoglalast alakit ki.

A bizottsag altal hozott hatdrozatait, évenként folyamatos sorszammal és
évszammal kell ellatni. A hatdrozatok jelolésében az évszamot koévetben a
zérdjelben a bizottsagi iilés datumat kell feltiintetni. A sorszamot ¢s az évszamot
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arab szammal, a datum esetén a hdnapot rémai szdmmal, a napot arab szammal kell
jeldlni.

A hatarozat jeldlése: Adony Véaros Onkorményzata .......... Bizottsaganak ...... /év
(hd,nap) hatérozata.

T6bb bizottsagot érintd iigy eldkészitése soran célszeri egyilittes iilést tartani az
érintett bizottsagoknak. Ebben az esetben az elnskdk megallapodnak egymassal az
elndki teenddk ellatdsdnak modjaban.

Tobb bizottsag egyiittes iilése esetén a bizottsagok hatarozatképességének a
megallapitisa és a szavazas bizottsagonként kiilon-kiilon torténik.

A bizottsag iilésér6l jegyzOkonyvet kell késziteni. A bizottsag iiléseirél késziilt
jegyzokonyvre az Motv. 60. § - dban meghatarozottakat kell alkalmazni.

A bizottsag dontéseirdl a hivatal nyilvantartast vezet, és gondoskodik az iratanyag
szabalyszerii kezelésérdl.

V. fejezet
A tisztségviselok

44. A polgarmester

A polgarmester a valasztopolgéarok altal kdzvetleniil megvalasztott tisztségviseld,
az dnkormanyzat képviselo-testiiletének tagja, aki megbizatasat féallasban latja el.
A polgarmester illetményére és koltségtéritésére a képviseld-testiilet alakulo iilésén
a jegyz6 az Motv. 71. § rendelkezései alapjén tesz javaslatot.

A polgarmester az Motv. 67. § rendelkezései szerint latja el a hivatallal kapcsolatos

feladatait. A képviselO-testillet miikodésével Osszefiiggd az Motv.-ben

meghatarozott feladatain tal:

a) segiti a képviselok és a bizottsdgok munkajat,

b) szervezi a telepiilésfejlesztést és a kozszolgaltatasokat,

¢) nyilatkozatot ad a hirk6zl$ szerveknek,

d) 4polja az 6nkormanyzat hazai és nemzetkozi (testvérvarosi) kapcsolatait,

e) egylittmikodik a tdrsadalmi szervezetekkel, kiilondsen a lakossag
Onszervez6do kozosségeivel.

A képviselo-testiilet egyes hataskoreit a polgarmesterre atruhazhatja. Az atruhazott

feladat- és hataskorok jegyzékét a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

A polgarmester helyettesitésére tartds tavolléte, valamint tevékenységében vald

tartos akadalyoztatisa esetén keriil sor, melynek sordn a polgarmesteri tisztség

ellatasaval kapcsolatos teendéket az alpolgarmester latja el. A polgarmester és az

alpolgarmester egyidejii tartdos akadalyoztatdsa, vagy ezen tisztségek egyidejii

3 Hatalyon kiviil helyezte a 17/2024.(X1.27.) énkorményzati rendelet 13.§ (b) bekezdése, hatalyos 2024.
november 28-t6l

Hatalyon kivill helyezte a 17/2024.(X1.27.) 6nkormanyzati rendelet 13.§ (c) bekezdése, hatalyos 2024.
november 28-t61

40 Médositotta: a 24/2023.(X11.04.) dnkorményzati rendelet 3.§-a, hatalyos 2023. december 5-t61
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betoltetlensége esetén a polgarmesteri tisztség ellatdsaval kapcsolatos teendoket a
korelnok latja el.
A (3) bekezdésben meghatdrozott tartés tavollétnek minésiil:

a) a 30 napot meghalad6 betegség

b) a 30 napot meghaladé fizetés nélkiili szabadsag

c) biintetd vagy egyéb eljards miatti tisztségbdl valé felfliggesztés.
A polgarmester tisztségének megsziinése esetén, a tisztség megsziinését kivetden,
8 munkanapon beliil irdsba foglaltan atadja munkakérét az 0j polgarmesternek,
ennek hidnyaban az alpolgdrmesternek, e tisztség betdltetlensége, vagy az
alpolgérmester tart0s akadalyoztatasa esetén a korelnoknek.
A polgarmester fogad6draja: minden hétfén 9% rat6l 1190 oraig tart.

45. Az alpolgirmester

A képviselo-testillet — sajat tagjai koziil, a polgdrmester javaslatdra, titkos
szavazassal, a képviselO-testiilet megbizatdsanak id6tartaméara — a polgarmester
helyettesitésére, munkajanak segitése érdekében 1 f6 tdrsadalmi megbizatdsu
alpolgarmestert valaszt.

Az alpolgarmester tiszteletdfjara és koltségtéritésére a megvalasztasakor a
polgarmester, majd annak moédositdsira a Pénziigyi, Gazdasigi és Ugyrendi
Bizottsag tesz javaslatot.

Az alpolgarmester jutalmazasara, egyéb juttatisaira a polgdrmester tesz javaslatot
a képviselo-testiiletnek, majd annak modositidsara a Pénzligyi, Gazdasagi és
Ugyrendi Bizottsag tesz javaslatot.

Az alpolgarmester feladatat a polgarmester iranyitisaval latja el.

A polgarmestert kdzvetlen megilletd jogositvanyokat az alpolgdrmester csak a
polgérmester tartés akadélyoztatdsa esetén, helyettesitési jogkdrben gyakorolja.
Az alpolgdrmester hivatali munkarendje: az alpolgérmester feladatait sziikség
szerint, kotetlen munkaid$ beosztasban latja el.

46. A jegyzd, aljegyzo

A polgarmester az Motv. 82. § (1) bekezdése alapjan jegyzot és aljegyzot nevez ki.

A jegyzd az Métv. 81. § (3) bekezdésében foglaltak szerint vezeti a hivatalt,

megszervezi annak munkajat.

A jegyzd az Onkorményzat mitkddésével kapcsolatos feladatok ellatésardl az

Motv.-ben meghatarozottakon til az alabbiak szerint gondoskodik:

a) elokésziti a képviseld-testiileti iilés, a bizottsagok elé keriil6 eldterjesztéseket,

b) az iiléseken szoban, azt kovetSen irdsban jelzi, ha a képviseld-testiilet, annak
szervének, illetve a polgarmesternek a déntése, miikddése jogszabalysérto,

c) ellatja a testiilet, a bizottsagok szervezési és tigyviteli tevékenységével
kapcsolatos feladatokat,

d) rendszeresen tajékoztatja a testiiletet, a bizottsdgokat és a polgérmestert a
tevékenységiiket érintd jogszabalyokrdl, illetve valtozasokrol,

e) véleményt nyilvanit a polgarmester, az alpolgdrmester és a bizottsagok
elndkének kérésére jogértelmezési kérdésekben,

f) javaslatot tesz az nkormanyzat dontéseinek feliilvizsgalatara,
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h) ellatja az éallamigazgatasi tevékenység egyszerlisitésével, korszeriisitésével
osszefliggd feladatokat,

i) a testiiletet valasztasi ciklusonként legalabb egy alkalommal t4jékoztatja az
hivatal munkéjarél, valamint az tigyintézés helyzetérdl,

j) tandcskozasi joggal részt vesz a tarsulasi tandcs iilésein,

k) rendszeres igyfélfogadést tart, gondoskodik a rendszeres iigyfélfogadas
milkodésérdl.

A jegyzéi és aljegyz0i tisztség egyidejli betdltetlensége, tartos akadalyoztatasuk, az

aljegyzbi tisztség betoltetlensége esetén a jegyzdi, illetve a jegyz0 helyettesitésével

kapcsolatos feladatokat — legfeljebb hat hénap iddtartamra — a hivatal igazgatasi és

szervezési csoportjanak igazgatdsi iligyintéz6i munkakdrben foglalkoztatott

koztisztviseldje latja el.

A (4) bekezdés alapjan megbizott koztisztviselore a rendeletnek a jegyzore

vonatkozé rendelkezéseit kell alkalmazni.

A képviselé-testiilet egyes hatiskoreit a jegyzOre atruhdzhatja. Az atruhazott

feladat- és hataskorok jegyzékét a rendelet 1. melléklete tartalmazza.

. VL Fejezet
A képviselé-testiilet hivatala

A hivatal 6nalléan mikodd és gazdalkodo koltségvetési szerv.

A hivatal az Motv. 84. § (1) bekezdése, a képviselé-testiilet altal kiadott alapito
okirat, e rendelet, valamint a képviselé-testiilet 4ltal jovahagyott sajat szervezeti €s
miikodési szabalyzata elbirasai szerint milkodik.

A Képviselo-testiilet hivataldnak megnevezése, székhelye: Adonyi Koz6s
Onkorményzati Hivatal; 2457 Adony, Kossuth u. 4.

VIL. Fejezet
Tarsulas
446/A. Az tnkormanyzat tarsuldsai

A Képvisel-testiilet az dnkormanyzati feladatok hatékonyabb, célszeriibb ellatasa
érdekében tarsuldsokban vesz részt.

A Kozép-duna Vidéki Hulladékgazdalkodési Onkormanyzati Tarsulasban, és az
Adonyi Szocidlis Intézményfenntarté Térsuldsban az Snkormanyzatot tagként a
polgarmester, a polgdrmester tartds tavollétében, valamint tevékenységében valo
akaddlyoztatdsa esetén az alpolgarmester, egyidejii tartos tavollétik és
akadalyoztatisuk esetén a Pénziigyi, Gazdasagi ¢s Ugyrendi Bizottsag elnoke
képviseli teljes jogkorrel.

A Képviselo-testiilet a tarsuldsok altal ellatasra kerlild feladatokat, valamint a
tarsulasok miikodésének részletes szabalyait a tarsuldsi megallapodasokban
hatarozza meg.

VIIL. Fejezet
Lakossaggal valé kapcsolati formak

41 Hatalyon kiviil helyezte a 11/2023.(V1.06.) 6nkorményzati rendelet 5.§ a) pontja , hatalyos 2023. jinius 07-t61

2 \édositotta: a 17/2024.(X1.27.) énkormanyzati rendelet 10.§-a, hatalyos 2024. november 28-t61
43 Médositotta: a 17/2024.(X1.27.) énkormanyzati rendelet 10.§-a, hatalyos 2024. november 28-t61
# Kjegészitette: a 14/2025.(IX.08.) 6nkormanyzati rendelet 15.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61
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46/B. Egyiittes képvisels-testiileti iilések szabalyai

4568/A. §(1) Az dnkormanyzati térsulds tagjai a tarsulds valamennyi tagjanak dontéset igénylo,
a tarsulas miikodését, valamint az éltala ellatott feladat- és hataskoroket érintd
déntések meghozatala céljabol egyiittes képviseld-testiileti iilést (a tovabbiakban:
egyiittes iilés) tartanak, amennyiben azt a tarsulasi megallapodas eldirja. Az
egyiittes iilések tartdséval kapcsolatban az érintett onkormanyzatok polgarmesterei
és jegyz6i egyiittmikddnek.

(2) Az egyittes ilés tartdsat a tarsulds tandcsa, vagy a tarsulas barmely tagja
kezdeményezheti a polgarmester Gtjan. A polgarmesterek egyeztetesét kovetden a
polgarmester a képviselé-testiileti iilést az egyeztetett helyre ¢és idépontra hivja
ssze. Az egyiittes képvisel6-testiileti tilés esetén dontést igényl6 eldterjesztés csak
irasban terjesztheto eld.

(3) Az egyiittes {ilést a gesztor nkormanyzat polgarmestere, akadalyoztatasa vagy a
tisztség betdltetlensége esetén a gesztor dnkorményzat alpolgarmestere vezeti.

(4) Az egyiittes iilésen a hatdrozatképességet telepiilésenként kiilon kell biztositani,
megéllapitani és a jegyzokonyvben rogziteni.

(5) Az iilést vezetd elndk tesz javaslatot a napirendi pontokra, megnyitja, vezeti és lezarja
az egyes napirendi pontok feletti vitat, megadja a jogot a hozzaszo6lasra, ismerteti a
hatérozati javaslatot, a médosité javaslatokat, és a (6) bekezdésben foglaltak
figyelembe vételével megallapitja a szavazés eredményét.

(6) Az egyiittes iilésen a szavazis eredményét kiilon-kiilon, képvisel6-testiiletenként kell
megallapitani. Az iilést vezet6 elnsk megallapitja, hogy a hatarozatot mely testiilet
fogadta el.

(7) Az egyiittes iilést6l jegyzokonyv készil, amelynek elkészitésér6l a gesztor
onkormanyzat jegyzdje gondoskodik.

(8) A jegyzOkonyvet az iilésen résztvevo onkormanyzatok a szervezeti és miikodési
szabélyzatukban meghatérozottak szerint irjak ala.

68.§ (1) A képviselé-testiilet tdjékoztatas, a fontosabb énkormanyzati dontések elokészitése
céljabol a lakossiggal, a tarsadalmi szervezetekkel egyiittmiikodik, kozvetlen
kapcsolatot tart.

(2) A kapesolattartas formai:
a) kozmeghallgatas,
b) polgarmesteri, képvisel6i fogaddora,
c) aképviselo-testiilet iilésének nyilvanossaga,
d) lakossigi férumok.

69.§ (1) A polgirmester elére meghatdrozott kozérdeki kérdésben, illetbleg jelentdsebb
dnkormanyzati dontések elokészitésére, valamint jogszabalyban eldirt esetekben az
allampolgarok és a tdrsadalmi szervezetek kozvetlen tdjékoztatisa céljabol
lakossagi forumot hivhat dssze.

(2) A lakossagi forum helyérdl, idejérél és témajardl az érintetteket a 10. §-ban
meghatérozott kézmeghallgatas szabalyai szerint t4j ékoztatni kell.
(3) A lakossagi forumot a polgarmester vezeti.

45 Kiegészitette: a 14/2025.(IX.08.) snkorményzati rendelet 16.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61
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(4) A lakossdgi férumra meg kell hivni a képviselbket, a jegyz6t és a hivatal
ligyintézait.

(5) A lakossagi forumrdl emlékeztetd és sziikség szerint hangfelvétel késziil. Az
emlékeztetd elkészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(6)* A lakossagi forumon elhangzottakrél a polgarmester a lakossagi férum id6pontjat
kovetd, munkaterv szerinti iilésén t4jékoztatja a képvisels-testiiletet

IX. Fejezet
Az tnkormanyzat gazdalkodasa

47. Gazdasagi program

70.§ (1) Az dnkorményzat tevékenységének és a telepiilés fejlesztésének irdnyvonalat,
valamint a kiemelt célokat az 6nkorméanyzat gazdasagi programja tartalmazza.
(2) Aképviseld-testiilet a megbizatisanak idétartamdra sz616 5 éves gazdasagi program
alapjan miikodik.
(3) A gazdasagi program tartalmazza kiilondsen az Métv. 116. § (4) bekezdésében
meghatarozottakat.
(4) A gazdasagi program elékészitésérol és a képviseld-testiilet alakulo tilését kbvetd 6

roon

honapon belill t6rténd elbterjesztésérol a polgarmester gondoskodik.
48. Az onkorméinyzat gazdilkodasinak ellendérzése

71. § Az dnkorményzat gazdalkodasanak belsd ellenérzésérdl a képviseld-testiilet kiilsd
ellendr megbizasa itjan gondoskodik.

L X fejezet
“TEGYUTTMUKODES EGYEB SZERVEKKEL

4349, Egyiittmiikodés a nemzetiségi énkormanyzattal

72.§% (1)%A képvisel6-testiilet Adony Varos Német Nemzetiségi Onkorményzata (a
tovabbiakban: nemzetiségi dnkormanyzat) részére ingyenes hasznélatot biztosit a
2457 Adony, Bajcsy-Zsilinszky Endre u. 5. szdm alatti ingatlanban lévé
irodahelyiségben sziikség szerint, de havonta legalabb 32 6raban a testiileti tilések
megtartdsa céljara, és nemzetiségi 6nkorményzati feladatok ellatdsara, tovabba e
célbol biztositja a Varoshdza tandcskozotermét is.

(2) A képviseld-testiilet az (1) bekezdésben meghatarozott helyiségekben talalhato
berendezési és felszerelési targyak (butorzat, informatikai eszkdzok, stb.)
hasznalatat téritésmentesen biztositja a nemzetiségi dnkormanyzat részére.

(3) A képvisel6-testiilet téritésmentesen biztositja a nemzetiségi Onkormdanyzat
szamdra a Balint Agnes Miivel6dési Haz és Konyvtar Livia és Nandor termét
nemzetiségi rendezvények céljara.

4 Kiegészitette: a 14/2025.(IX.08.) dnkormanyzati rendelet 17.§-a, hatélyos 2025. szeptember 09-t51

47 Kiegészitette: a 14/2025.(IX.08.) nkorményzati rendelet 18.§-a, hatdlyos 2025. szeptember 09-t61

8 Kjegészitette: a 14/2025.(1X.08.) 6nkormanyzati rendelet 19.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61

49 Médositotta: a 14/2025.(IX.08.) snkormanyzati rendelet 20.§-a, hatalyos 2025. szeptember 09-t61

50 Modositotta: a 17/2024.(X1.27.) 6nkormanyzati rendelet 11.§ (1) bekezdése, hatilyos 2024. november 28-t61
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(4" A képvisel6-testillet a nemzetiségi Onkormanyzat részére tovabbi miikodési
feltételeket — a nemzetiségek jogairdl szolo 2011. évi CLXXIX. térvény 80. §-a
végrehajtasara kotott — a 9. szamu melléklet szerinti kozigazgatasi szerz6désben
foglaltak szerint biztosit.

5250, Egyiittmiikodés egyéb szervekkel

72/A.§(1) Az Onkormanyzat Fejér Varmegye Onkorményzatdval, Beloiannisz Kozség
Onkormanyzatdval, a telepiilés kozvetlen kornyékén 1évé  telepiilési
onkorményzatokkal, valamint a telepiilés kozigazgatasi teriiletén tevékenységet
végzd gazdasdgi és tarsadalmi szervezetekkel torekszik egytittmiikddési
megallapodasokon nyugvé kapcsolatok kialakitasara.

(2) A képviseld-testiilet feladatai korében - kiilondsen a telepiilésfejlesztéssel,
telepiilésiizemeltetéssel, turizmussal, a lakossagi kdzszolgaltatasok szervezésével, a
tarsadalom- és gazdasagszervezéssel, valamint a kérnyezetvédelemmel Osszefliggd
tigyekben - egyiittmiikddik a teriileti és orszagos kozigazgatdsi és Snkormanyzati
szervekkel, tarsadalmi szervezetekkel.

(3) A rendszeres egyiittmiikddés és folyamatos kapcsolattartds, €s annak szervezése a
polgérmester feladata.

XI. fejezet
Zaro rendelkezések

73.§ (1) E rendelet alkalmazasaban:

a. Halaszthatatlan az Onkormanyzati tigy, ha a dontés:
aa) elemi csapas vagy kovetkezményeinek elhéritisa érdekében, vagy
ab) élet- vagy vagyonbiztonsagot veszélyeztetd ligyben, vagy
ac) el6re nem lathat6, mikddtetést akadalyozé allapot megsziintetése érdekében,
vagy
ad) az dnkormdnyzati vagyon értékének meg6rzése, vagy dllaginak megoévasa,
tizemképes éllapotanak fenntartisa érdekében

sziikséges.

(2) Ezen rendelet 2019. december 1. napjén lép hatdlyba, egyidejlileg hatalyat veszti az
onkormanyzat szervezeti és mikddési szabdlyzatrél szolé 23/2013. (XIL31.)
onkormanyzati rendelet.

Ronyecz Péter sk. dr. Foldi Ilona sk.
polgarmester jegyzd
A rendelet egységes szerkezetbe foglalva: 2025. szeptember 08. | : N \,

dr.' Foldi llona
jegyzd

51 Médositotta: a 17/2024.(X1.27.) dnkormanyzati rendelet 11.§ (2) bekezdése, hatalyos 2024. november 28-t61
52 Kiegészitette: a 14/2025.(IX.08.) dnkormanyzati rendelet 21.§-a, hatdlyos 2025. szeptember 09-t5]
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A Szervezeti és Miikodési Szabalyzat mellékletei:

1. melléklet:>3%33 Az 4truhéazott feladat- és hataskorok jegyzéke

2. melléklet: A képviselb-testiilet bizottsagai feladat- és hataskrének jegyzéke
3. melléklet: 3 Az 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

4. melléklet:> A képvisel6-testiilet tagjainak névjegyzéke

5. melléklet:>® Az 4llandé bizottsagok tagjainak névjegyzéke

6. melléklet: Az dnkormdnyzat testvértelepiilései

7. melléklet: Az 6nkorményzat szakmai alaptevékenységei kormanyzati funkcio
szerint

8. melléklet:> Az 6nkormanyzat intézményei

9. melléklet:° K6zigazgatasi szerz6dés a nemzetiségi Snkorményzattal

A Szervezeti és Miikiodési Szabalyzat fiiggelékei:

1. fiiggelék:®! A képvisel6-testiilet tagjainak névjegyzéke

2. fiiggelék:®? Az 4llandé bizottsagok tagjainak névjegyzéke

3. fiiggelék:5? Az 6nkormanyzat szakmai alaptevékenységei korményzati funkcio
szerint

4. fiiggelék:** Az 5nkormanyzat testvértelepiilései

5. fiiggelék:® Az dnkormanyzat intézményei

53 Médosftotta: a 11/2023.(V1.06.) énkorméanyzati rendelet 4.§ (1) bekezdése alapjan, hatalyos 2023. junius 07-
161

54 Mébdositotta: a 17/2024.(X1.27.) snkorményzati rendelet 12.§ (1) bekezdése, hatdlyos 2024. november 28-t61
55 Hatalyon kiviil helyezte: a 14/2025.(IX.08.) nkorméanyzati rendelet 23.§ (c) bekezdése, hatéalyos 2025.
szeptember 09-t61

56 Modositotta: a 17/2024.(X1.27.) onkormanyzati rendelet 12.§ (2) bekezdése, hatdlyos 2024. november 28-t6]
57 Médositotta: a 17/2024.(X1.27.) onkormanyzati rendelet 12.§(3) bekezdése, hatalyos 2024. november 28-t61

58 Modositotta: a 17/2024.(X1.27.) onkorményzati rendelet 12.§ (4) bekezdése, hatalyos 2024. november 28-t61
59 Modositotta: a 17/2024.(X1.27.) snkormanyzati rendelet 12.§ (5) bekezdése, hatalyos 2024. november 28-t61
60 Kiegészitette: a 14/2025.(IX.08.) onkormanyzati rendelet 23.§ (c) bekezdése, hatalyos 2025. szeptember 09-t61
61 Hatalyon kiviil helyezte a 11/2023.(V1.06.) 6nkormanyzati rendelet 5.§ b) pontja, hatalyos 2023. junius 07-t6l
62 Hatalyon kivill helyezte a 11/2023.(V1.06.) énkorméanyzati rendelet 5.§ c) pontja, hatalyos 2023. jinius 07-t61
63 Hatalyon kiviil helyezte a 11/2023.(V1.06.) énkorméanyzati rendelet 5.§ €) pontja , hatalyos 2023. jinius 07-t61
64 Hatalyon kiviil helyezte a 11/2023.(VL.06.) nkormanyzati rendelet 5.§ d) pontja , hatalyos 2023. janius 07-t61
65 Hatalyon kiviil helyezte a 11/2023.(V1.06.) 6nkorméanyzati rendelet 5.§ f) pontja, hatalyos 2023. jinius 07-t61
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I.melléklet a 16/2019. (XI. 25.) 6nkormanyzati rendelethez

Az atruhazott feladat- és hataskorok jegyzéke
1. A. Polgarmesterre atruhazott hataskorsk jegyzéke:

1.1. Az 6nkormanyzati tulajdont lakasok és nem lakas céljara szolgalo helyiségek
bérletérdl, elidegenitésérol és a lakbérek mértékérdl szolo 8/2023. (V. 4.) rendelettel
atruhazott hataskor:

Az dnkormanyzati lakasokra és nem lakds céljara szolgald helyiségekre vonatkozé bérbeado6i
jogok és kotelezettségek gyakorlasa.

1.2. A varos jelképeirdl és azok hasznalatarol, a kozteriiletek nemzeti iinnepeken torténd
fellobogézasardl sz6l6 3/2019. (I11. 06.) rendelettel atruhazott hataskor:

Dont a varos cimerének és zaszlajanak a rendeletben foglalt rendelkezéseken kiviili
felhasznalaséra, alkalmazasar, vagy forgalomba hozatal céljabol térténd eléallitasara
vonatkoz6 kérelmekrol.

1.3. A helyi kézmiivelédésrol sz6lé 5/2019. (I11. 14.) rendelettel atruhazott hataskor:

Folyamatosan figyelemmel kiséri — az Adonyi K&z6s Onkormanyzati Hivatal itjan — a
kozmiivel6dési intézmény alapitd okiratdban, valamint a szervezeti és miikddési
szabalyzataban meghatarozott feladatainak végzését, az intézmény mikodését, pénziigyi-
gazdasagi tevékenységét.

Megkdti a kdzmiivel6dési megallapodasokat.

1.4. Egyes védooltasok koltségeinek atvallalasardl sz6lé 2/2019. (I11. 06.) rendelettel
atruhazott hataskor:

Elbiralja a rotavirus elleni véd6oltas iranti kérelmeket.
1.5. A telepiilési tamogatiasokrol sz616 4/2021. (V1. 14.) rendelettel dtruhazott hataskor:

Dont a rendkiviili teleptilési tamogatasok megallapitasarol.
Dont a rendszeres telepiilési tamogatasok megallapitasarol.

1.6. A kizteriiletek elnevezésérél, valamint az ingatlanok hazszamozasardél sz6l6 5/2023.
(I11. 31.) rendelettel Atruhazott hatiskor:

Dont a rendeletben meghatarozott hdzszamozasi tigyekben.

1.7. A telepiilési hulladékkezelési kozszolgaltatasrol sz616 6/2019. (IV. 29.) rendelettel
atruhazott hataskor:

Eljar a kdzszolgaltatasi dijkedvezmény megallapitasa tigyében.

1.8. Az elsé lakashoz juték tamogatasarol szol6 32/2015. (XIL. 30.) rendelettel atruhdzott
hataskor:



Megkoti a szerzddést az els6 lakashoz jutok tamogataséban részesitett személlyel.

1.9. Adony Viros Onkorminyzatinak az inkormanyzat vagyonarol és a
vagyongazdalkodas szabdlyairél szélé 10/2016. (V. 20.) rendelettel Atruhazott hataskor:

Gyakorolja az 6nkorményzati vagyont érint$ hatosagi eljarasban a tulajdonost megilleté
nyilatkozattételi jogot, tovabbé a kozigazgatési és birdsagi eljarasban az tigyfél jogat. Jogosult
a koltségvetési szervek ingd vagyontargyai értékesitésére vagy selejtezéscre 50.001-100.000,-
Ft egyedi érték esetén.

1.10. A kézteriiletek hasznalatarél sz616 23/2016. (XIIL. 30.) rendelettel atruhazott
hataskor:

Engedélyezi a kozteriilet-haszndlatot.

1.11. A gyermekvédelmi ellatiasokrol sz6l6 5/2021. (VIL 15.) rendelettel atruhazott
hataskor:

Elbiralja a sajatos nevelési igényli gyermekek utazasi tdmogatasa iranti kérelmeket.

elengedheti.

1.12. A kiziti kozlekedésrol sz616 1988. évi L. torvény 46. § (1) bekezdés a) pontja
alapjan atruhidzott hataskor:

Kiadja a koztitkezel6i hozzajaruldsokat.
1.13.!
2. B. A jegyzore atruhazott hataskorok jegyzéke

2.1. A kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyairdl és ezek elmulasztasanak
jogkovetkezményeirdl sz616 15/2013. (IX.23.) rendelettel atruhazott hataskdr: Eljar a
kozosségi egyiittélés alapvetd szabalyait sérté magatartasokkal kapcsolatos eljarasokban.

2.2. A telepiiléskép védelmérol szol6 13/2021. (XI. 2.) énkormanyzati rendelet 3/A. § alapjan
atruhazott hataskor: Eljar a telepiiléskép-védelmi eljardsokban.

1 Hatdlyon kiviil helyezte: a 14/2025.(1X.08.) 6nkormanyzati rendelet 23.§ (c) bekezdése, hatalyos 2025.
szeptember 09-t6I



2. melléklet a 16/2019. (XI. 25.) 6nkormanyzati rendelethez

A képviselé-testiilet bizottsagai feladat- és hataskorének jegyzéke

1. Pénziigyi, Gazdasagi és Ugyrendi Bizottsag feladat- és hatdskore

1) Ellatja az Motv. 120. § (1) bekezdésében meghatéarozott feladatokat.

2) Folyamatosan figyelemmel kiséri az onkormanyzati gazdalkodas folyamatat.

3) Figyelemmel kiséri a helyi adozas és adogazdalkodas megvalositasat.

4) Véleményezi a helyi adé kivetésére iranyuld javaslatokat, a helyi adokrol sz016
onkormdanyzati rendelet-tervezeteket.

5) Sziikség esetén javaslatot tesz
a) a potkoltségvetés benyujtasara,
b) hitelek felvételére és felhasznalasara.

6) Véleményezi az éves ellendrzési tervet és beszamolot.

7) Véleményezi a pénziigyi kihatassal jaré eloterjesztéseket.

8) Javaslatot dolgoz ki az 6nkormanyzat vagyongazdalkodasara, korszer(sitésére, javitasdra.

9) Véleményezi a rendelet-tervezeteket.

11)Véleményezi a gazdasagi, varosfejlesztési, lizemeltetési, vallalkozasi, kérnyezetvédelmi,
turisztikai targyu képvisel6-testiileti eléterjesztéseket.

12)Részt vesz gazdasdgi, kornyezetvédelmi, vérosfejlesztési tervek, koncepciok
kidolgozasaban, figyelemmel kiséri végrehajtasukat.

13)Javaslatot dolgoz ki a kommunalis és infrastrukturalis fejlesztésekre.

14)Kezdeményezi és koordinalja a varosfejlesztési programjainak kidolgozasat.

15)Kiemelten figyelemmel kiséri a lakossdg kereskedelmi, ipari, idegenforgalmi
szolgaltatdsainak alakulasat.

16)Javaslatot tesz az 6nkormanyzat tulajdondban 4ll6 ingatlanok (lakdsok és nem lakas
céljara szolgalod helyiségek) és egyéb vagyontargyak elidegenitésére, hasznositasara.

17)Javaslatot dolgoz ki az illetékes bizottsaggal egyiittmikodve az Onkorményzati
intézmények alapitasara, atalakitasara, korszeriisitésére vagy megsziintetésére.

18)Egytittmiik6dik a polgarmesterrel a varosfejlesztés és rendezés hosszil tavi terveinek
megalkotasaban és az ebbdl fakad6 éves feladatok meghatarozasaban.

19)Kozremiikddik a telepiilésfejlesztéssel, rendezéssel kapcsolatos kornyezet — ¢€s
természetvédelmi kdvetelmények és szempontok érvényesitésében.

22)Figyelemmel kiséri az Onkorméanyzat szervezeti ¢és mikdodési szabélyzatanak
hatalyosulasat, és indokolt esetben inditvanyozza modositasat, vagy kiegészitését.

23)Javaslatot tesz a polgarmester jutalmazaséra, egyéb juttatasaira.

24) Javaslatot tesz az alpolgarmester tiszteletdijara, koltségtéritésére.

25)Kivizsgalja ¢és dontésre elokésziti a képviselS-testiilet hataskorébe tartozo
dsszeférhetetlenségi, méltatlansagi tigyeket.

26)Nyilvantartja az Onkorményzati képviselék vagyonnyilatkozatat. Lefolytatja a
vagyonnyilatkozat ellenérzésével kapcsolatos eljarast és err6l a soron kdvetkezd iilésen
tajékoztatja a képvisels-testiiletet.

I1. Human Bizottsag feladat- és hatiskore

1) Véleményezi a szocidlis, gyermekvédelmi, egészségiigyi, oktatdsi, kulturélis,
kozmiivelddési és sport targykorben késziilt rendelet-tervezeteket.
2) Véleményezi az dnkormanyzat koltségvetését érintd rendelet-tervezeteket.



3) Részt vesz a szocidlpolitikai tervek, koncepciok kidolgozasaban, figyelemmel kiséri
végrehajtasukat.

4) Véleményezi az egészségiigyi, szocialis targyu képviseld-testiileti elSterjesztéseket.

5) Figyelemmel kiséri a telepiilés szocialis, egészségligyi helyzetét és megteszi javaslatait.

6) Ellenérzi a szocidlis segélyezés rendszerének milkddtetését.

7) Figyelemmel kiséri a gyamiigyi tevékenységet, a veszélyeztetett kiskoruak,
krizishelyzetben 1évs fiatalok helyzetét, egylittmiikodik a csaladgondozoval,
pedagdgusokkal, ifjisagvédelemmel foglalkoz6 szervezetekkel, intézményekkel.

8) Figyelemmel kiséri az egészségligyi, ezen belill a betegellatasi, valamint gyogyito-,
megel6z6 tevékenységet ellatd orvosi korzetek mikodését, az egészségligyi intézmény
tevékenységét.

9) A sziikségleteket és a lehet6ségeket felmérve javaslatot dolgoz ki az 6nkormanyzat altal
fenntartott egészségiigyi intézmény fejlesztésére, korszerlisitésére, atszervezesére,
megsziintetésére.

10)Képvisel-testiilet elé terjeszti az elsd lakashoz jutok tAmogatasara irdnyul6 kérelmeket.

11)Dént a képviselo-testiilet ltal atruhdzott hataskoérokben.

12)Részt vesz az oktatasi, kulturalis és sport koncepcidk, tervek kidolgozasaban, figyelemmel
kiséri azok végrehajtasat.

13) Véleményezi az oktatési, kulturdlis, kozmiivel6dési, sport targyu eloterjesztéseket.

14)Figyelemmel kiséri a varos ifjisaga oktatasi, kulturalis és sportiigyi helyzetét.

15)Segiti az alapfoki oktatds személyi és targyi feltételeinek biztositasat szolgalé javaslatok
elSterjesztésének elkészitését és végrehajtasanak ellendrzését.

16)Részt vesz az oktatasi, kozmuvel6dési és sport intézmények munkéjanak elékészitésében
és szervezésében.

17)Kozremilkodik a kozmivel6dés, az egyesiileti- és témegsport fejlesztésére vonatkozo
javaslatok kidolgozasaban.

18) Tamogatja a kulturalis élet fejlesztésének elomozditasara irdnyul6 kezdeményezéseket €s
elémozditja az ezzel kapcsolatos javaslatok kidolgozasat.

19)Figyelemmel kiséri a nevelési, oktatasi intézmények tevékenységét, miikodését.



013350
083030
086030
107060
101150
10310

104051
083050
084031

3. melléklet a 16/2019. (XI. 25.) dnkormanyzati rendelethez

Az dnkormanyzat onként vallalt feladatai

Onkorméanyzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
Egyéb kiadoi tevékenység

Nemzetkozi kulturalis egylittmiikddés

Egyéb szocialis pénzbeli és természetbeni ellatasok

Betegséggel kapcsolatos pénzbeli ellatasok tamogatéasa

Elhunyt személyek hatramaradottainak pénzbeli ellatasa
Gyermekvédelmi pénzbeli és természetbeni ellatasok

TV miisor szolgéltatds és tamogatasa

Civil szervezetek mikoddési tAmogatésa



4. melléklet a 16/2019 (X1.25.) dnkorményzati rendelethez!

A képviselé-testiilet tagjainak névjegyzéke

Polgarmester Ronyecz Péter Istvan
Alpolgarmester Dr. Glashiitter Csaba
Képviselok

Auer Gabor

Friedrich Teréz

Hetyei Gabor

Neichl Attila

Orthné Horvath Marianna”

! Kiegésziil : a 11/2023.(V1.06.) 6nkormanyzati rendelet 4.§-(2) pontja alapjan, hatdlyos 2023. junius 07-t6l



5. melléklet a 16/2019 (X1.25.) onkorményzati rendelethez’

Az illando bizottsagok tagjainak névjegyzéke

PENZUGYI-, GAZDASAGI ES UGYRENDI BIZOTTSAG:
elndk: Hetyei Gabor

képvisel6-testiileti tagok: Auer Gabor, Friedrich Teréz

kiilss bizottsagi tagok: Bodo Istvan, Ecsédiné Plester Edit
HUMAN BIZOTTSAG:

elnok: Orthné Horvath Marianna

képviseld-testiileti tagok: Auer Gabor, Neichl Attila

kiilsés bizottsagi tagok: Fazekas Ildikd, Fonadné Krall Andrea

! Kiegésziil: a 11/2023.(V1.06.) 6nkormanyzati rendelet 4.§ (3) pontja alapjan, hatalyos 2023. jinius 07-t6l



6. melléklet a 16/2019 (X1.25.) 6nkormanyzati rendelethez’

Az 6nkormaényzat testvértelepiilései

1. Oberweser (Németorszag)
2. Szczekociny (Lengyelorszag)

3. Szilagycseh (Roméania)”

1 Kiegésziil: a 11/2023.(V1.06.) 6nkormanyzati rendelet 4.8 (4) pontja alapjan, hatalyos 2023. junius 07-t6l



7. melléklet a 16/2019 (X1.25.) énkormanyzati rendelethez’

Az 6nkormanyzat szakmai alaptevékenységei kormanyzati funkeio szerint

052020 Szennyviz gyjtése, tisztitas, elhelyezése

051030 Nem veszélyes (telepiilési) hulladék vegyes (6mlesztett) begy(ijtése, széllitasa,
atrakdsa

061020 Lakéépiilet épitése

045120 Ut, autépalya épités

045230 Komp- és révkdzlekedés

045160 Kdzutak, hidak, alagutak Gizemeltetése, fenntartasa

013350 Az 6nkorményzati vagyonnal valé gazdalkodassal kapcsolatos feladatok
042180 Allat-egészségiigy

066010 Zoldteriilet-kezelés

011130 Onkorményzatok és 6nkormanyzati hivatalok jogalkotd és dltalanos igazgatasi
tevékenysége

011220 Ado6-, vam-, és jovedéki igazgatds

064010 Kozvilagitas

066020 Varos-, kbzséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

047410 Ar- és belvizvédelemmel 6sszefiiggs tevékenységek

032020 T(iz- és katasztrofavédelmi tevékenységek

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

106020 Lakasfenntartassal, lakhatédssal osszefiiggd ellatdsok

101270 Fogyatékossaggal él6k tarsadalmi integraciojat és életmingségét segit6 programok,
tdmogatasok

041232 Start-munkaprogram — Téli kdzfoglalkoztatds

041233 Hosszabb idétartamt kozfoglalkoztatds

013320 Kéztemetd§-fenntartas és —m(ikddtetés

106010 Lakéingatlan szocidlis céli bérbeaddsa, lizemeltetése

091220 Kéznevelési intézmény 1-4 évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval 6sszefiiggd
miikodtetési feladatok,

091250 alapfoku miivészetoktatassal 6sszefliggsé miikodtetési feladatok

092120 Kdznevelési intézmény 5-8 évfolyaman tanuldk nevelésével, oktatasaval dsszefliggd
miikddtetési feladatok

104037 Intézményen kivili gyermekétkeztetés”

! Kiegésziil: a 11/2023.(V1.06.) dnkormdnyzati rendelet 4.§ (5) pontja alapjan, hatalyos 2023. junius 07-16!



9. melléklet a 16/2019. (XI. 25.) 6nkormanyzati rendelethez
Kozigazgatasi szerzodés

amely 1étrejott egyrészrol
Adony Vires Onkormanyzata (2457 Adony, Kossuth L. u. 4., képviseli: Ronyecz Péter
polgarmester) (a tovébbiakban: Telepiilési Onkormanyzat),

masrészrol

Adony Viros Német Nemzetiségi Onkorminyzata (2457 Adony, Kossuth L. u. 4,
képviseli: Szabo- Pajer Loretta elndk) (a tovabbiakban: Nemzetiségi Onkormanyzat) jelen
szerzOdést kotd felek egyiitt Egyiittmiik6dé Felek (a tovabbiakban: Egylittmiikdé Felek)
kozott az alulirott helyen és napon az alabbi feltételek szerint.

1. Altalanos rendelkezések

1.) Egyiittmiikod6 Felek jelen szerzodést a nemzetiségek jogairdl szolé 2011. évi CLXXIX.
torvény (a tovabbiakban: Nektv.) 80. § (1) - (4) bekezdései, valamint az allamhaztartdsrol
sz616 2011. évi CXCV. torvény (a tovabbiakban Aht) 6/C § (2) bekezdés b) pontja
végrehajtaséra kotik.

2.) Egyiittm(ikodd felek jelen szerzodésben r6gzitik a nemzetiségi Onkormanyzat
helyiséghasznalataval, a Nektv. 80. § (1) bekezdésében meghatarozott dnkorményzati
miikodési feltételek biztositasaval kapcsolatos feladatok ellatdsanak, a koltségvetés
elokészitésének, jovahagyasanak eljarasi rendjével és koltségvetési gazdalkodassal, az
informacios és adatszolgaltatasi, a beszamolasi kotelezettség teljesitésével, valamint
nyilvantartasi tevékenységgel, illetve a vagyonkezeléssel 6sszefliggd szabalyokat.

3.) A szerzOdés szabalyainak kialakitasa
a) az allamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvényben (a tovabbiakban: Ant),

b) az allamhéztartasrol sz6lo térvény végrehajtasardl szolo 368/2011. (XII. 31.) Korm.
rendeletben (a tovabbiakban: Avr.),

c) az allamhaztartas szamvitelérél szol6 4/2013. (1.11.) Korm. rendeletben,

d) Magyarorszdg gazdasdgi stabilitasardl szolo 2011. évi CXCIV. tdrvényben (a
tovabbiakban: Stabilitasi tv.),

e) a nemzetiségi célu tamogatdsok igénybevételének, felhasznalasanak — ¢és
elszamolasanak részletszabalyairdl sz616 38/2016. (XII.16.) EMMI rendeletben

foglaltak figyelembevételével tortént.

4) A szerzddés alapvetd célja, hogy biztositsa a hatékony egylttmiikddést és valamennyi
tevékenység soran a jogszabalyi eldirasok betartasat.

II. Targyi és személyi feltételek biztositasa

1. Helyiség és berendezés hasznailat

4) A Telepiilési Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorményzat részére ingyenes haszndlatot
biztosit 2457 Adony, Bajcsy-Zsilinszky Endre u. 5. szam alatti ingatlanban sziikség
szerint, de havonta legalabb 32 draban a nemzetiségi énkormanyzati feladatok ellatasara,
tovabba testiileti iilések megtartdsa céljara.

5.) A Telepiilési Onkormanyzat a helyiségekben talélhaté berendezési és felszerelési targyak
(bttorzat, informatikai eszkdz6k, stb.) hasznalatat téritésmentesen biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat részére.
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6.) A  Nemzetiségi  Onkormanyzat a nemzetiségi identitas megorzése
érdekében  vallalt  kulturalis, tudomanyos, hitéleti ¢és kozosségépitési célok
megvaldsitasahoz kapcsolddo nemzetiségi feladatok ellatasara hasznalja a helyiséget.

7.) A Telepiilési Onkorményzat téritésmentesen biztositja a Nemzetiségi Onkorményzat
szamara a Bélint Agnes Miivelodési Haz és Konyvtar Livia és Nandor termét nemzetiségi
rendezvények céljara. A teremhasznalatot legkésdbb a rendezvény megtartasa el6tt 15
nappal elére egyeztetni kell a Nemzetiségi Onkorményzat clnokének az
intézményvezetojével.

8.) A helyiségekhez, tovabba a helyiségek infrastrukturdjahoz kapcsolodo rezsikoliségeket és
fenntartasi koltségeket a Telepiilési Onkorményzat viseli.

9.) A Nemzetiségi Onkorményzat a hasznélt javakat csak alapfeladatinak ellatdséhoz
sziikséges mértékben veheti igénybe, azokat a rendes és ésszerii gazdalkodas szabdlyai
szerint, a j6 gazda gondossagaval kezelheti, a hasznalat jogat a Telepiilési Onkormanyzat
érdekeit kimélve gyakorolhatja.

10.) A Nemzetiségi Onkormdnyzat a hasznalati joganak gyakorlasaval az épiiletben folyd
munkét nem zavarhatja, koteles megtartani az intézmény (épiilet) rendjét.

11) A helyiségek és ingosagok haszndlatinak joga a Nemzetiségi Onkormanyzatot a
megsziinéséig illeti meg.

2. Miikddési feltételek biztositasa

12) A Telepiilési Onkormanyzat az Adonyi Ko6zds Onkorményzati Hivatalon (a
tovabbiakban: Hivatal) keresztiil biztositia a Nemzetiségi Onkorményzat miikodéséhez
sziikséges targyi és személyi feltételeket.

13.) A Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a tervezési,
gazdalkodasi, ellen6rzési, finanszirozasi, adatszolgiltatdsi €s beszamolasi feladatok
ellatasardl a Hivatal Pénziigyi Irod4ja (a tovabbiakban: Pénziigyi Iroda) gondoskodik.

14) A Nemzetiségi Onkormanyzat mitkédéséhez kapcsolodd feladatok ellatasat a Hivatal
jegyzdje altal kijelolt nemzetiségi referens €s pénziigyi nemzetiségi referens segitik.

15) A mikodéshez kapcsolddé — kulonosen a gépelési, sokszorositasi, egye€b
adminisztraciés — feladatok ellatdsa a Nemzetiségi Onkorményzat elndke kérésének
megfeleléen a nemzetiségi referens kozremiikodésével torténik.

3. Iratkezelés rendje

16) A Nemzetiségi Onkormanyzat mikodésével Osszefiiggd, a Nemzetiségi
Onkorményhoz érkez6, vagy a Nemzetiségi Onkormanyzat altal kiadmanyozott iratok,
levelek, dokumentumok érkeztetése, iktatasa a Hivatal Iratkezelési Szabélyzataban
foglaltaknak megfelelden:

a) A kozvetleniil a Hivatalba érkezd leveleket, dokumentumokat a jegyz6 vagy a
nemzetiségi referens érkezteti, gondoskodik az iktatasukrol. A nemzetiségi referens a
levél iktatott példanyat megbrzi, a levél érkezésérdl a Nemzetiségi Onkorményzat
elnokét értesiti, kérésére az iktatott levél masolatat részére eljuttatja.

b) A Nemzetiségi Onkormanyzathoz érkezd leveleket, dokumentumokat a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke — érkeztetés és iktatds céljabol — a kézhezvételt kovetd 3
munkanapon beliil eljuttatja a nemzetiségi referenshez, az eredeti példanyt a Hivatal
6rzi, mig a Nemzetiségi Onkorményzat elndke — igény esetén — a masolatot kezeli.

¢) Az iktatott figyiratok elintézésérél a Nemzetiség Onkormanyzat elnokével egyeztetve
a nemzetiségi referens gondoskodik.

d) A Nemzetiségi Onkorményzat leveleinek kiadmanyozasara, alairdsara a Nemzetiségi
Onkormdnyzat elndke, vagy az altala megbizott személy jogosult.
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4. A testiileti iilések elokészitése, torvényesség  biztositisa, dontések
nyilvintartisa

17.) A testiileti tilésekhez kot6d6 feladatok (meghivok, eldterjesziések elkészitése, postazasa,
jegyzokonyv elkészitése, postazasa, testiileti dontések nyilvantartasa, hivatalos levelezés
eldkészitése) ellatasat a Nemzetiségi Onkorményzat elndkének utmutatasaval, a hatalyos
jogszabalyok alapjan a nemzetiségi referens végzi.

18.) A Nemzetiségi Onkorményzat képvisel6-testiiletének lésérél a jegyzokonyvet a
nemzetiségi referens késziti el és legkés6bb a testiileti {ilést koveté 15. napon beliil
gondoskodik annak a Nemzeti Jogszabalytar elektronikus rendszeren keresztiil - a Fejér
Varmegyei Kormanyhivatalhoz - tértén6 megkiildésérol.

19) A jegyzd vagy annak — a jegyzGvel azonos képesitési elbirasoknak megfeleld —
megbizottja a Telepiilési Onkorményzat megbizasabol és képviseletében részt vesz a
Nemzetiségi Onkormdnyzat testiileti tilésein.

20.) A jegyzé vagy a helyettesitésével megbizott személy biztositja a Nemzetiségi
Onkorményzat képvisel6-testiileti iilésén a torvényességet és jelzi, amennyiben
térvénysértést ¢szlel.

IL. A kéltségvetés elokészitésének, megalkotasanak eljarasi rendje, a
koltségvetéssel osszefiiggd adatszolgaltatasi kitelezettségek teljesitése

5. A koltségvetés egyeztetésének és elfogadisanak rendje

21.)A koltségvetés, valamint a zarszdmadas elkészitésérél a jegyzé a Pénziigyi Iroddn
keresztiil gondoskodik.

22)A jegyzd, vagy az dltala megbizott személy a nemzetiségi 6nkormanyzat koltségvetési
hatarozatanak elokészitéséhez sziikséges adatokat — a koltségvetési torvénybdl adodo
részletes informéciok rendelkezésre allasat kvetéen — kozli a nemzetiségi dnkormanyzat
elnokével.

23.)A jegyz6 a koltségvetési torvény kihirdetésétdl szamitott 30 napon belill egyeztetést
folytat le a Nemzetiségi Onkormanyzat elnkével, amely soran kozli a Nemzetiségi
Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak el6készitéséhez sziikséges adatokat.

24)A jegyzé a Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési hatérozatanak el6készitésérél a
hatdlyos jogszabalyi el6irasok, a koltségvetési torvény rendelkezései alapjan
gondoskodik.

25.)A Nemzetiségi Onkormanyzat k6ltségvetési hatarozatanak tartalmaznia kell:

a) A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési bevételi elSiranyzatait és koltségvetési
kiadéasi eléiranyzatait
aa) mitkodési bevételek és miikddési kiadasok, felhalmozasi bevételek és felhalmozasi
kiadasok, kiemelt eldiranyzatok, és
ab) kotelezd feladatok, onként vallalt feladatok és allamigazgatasi feladatok
szerinti bontasban,
b) Nemzetiségi Onkorményzat altal iranyitott koltségvetési szervek koltségvetési bevételi
elbirdnyzatait és koltségvetési kiadasi eldiranyzatait
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ba) kiemelt eldiranyzatok,
bb) kételezd feladatok, onként vallalt feladatok és dllamigazgatési feladatok

szerinti bontasban,

c) a koltségvetési egyenleg Osszegét miksdési bevételek és miikodési kiadasok egyenlege
és a felhalmozasi bevételek és a felhalmozasi kiadasok egyenlege szerinti bontasban,

d) a koltségvetési hiany bels6 finanszirozasara szolgalo, el6zd évek pénzmaradvanyanak,
vallalkozasi maradvanyanak igénybevételét,

f) a koltségvetési év azon fejlesztési céljait, amelyek megvalositdséhoz Magyarorszag
gazdasagi stabilitasardl szolé 2011. évi CXCIV. tv. ( a tovébbiakban: Gst.) 3. § (1)
bekezdése szerinti addssagot keletkeztetd iigylet megkotése valik vagy valhat
sziikségessé, az adossagot keletkeztetd ligyletek véarhato egyiittes dsszegével egyiitt,

g) a Gst. 3. § (1) bekezdése szerinti adossagot keletkeztetd tigyletekbdl és a Nemzetiségi
Onkormanyzat garancidkbél és Nemzetiségi Onkormanyzati kezességekbd! fennalld
kotelezettségeit az adossagot keletkeztetd tigyletek futamidejének végéig, illetve a
garancia, kezesség érvényesithetGségéig, és a Gst. 45. § (1) bekezdés a) pontjaban
kapott felhatalmazas alapjan kiadott jogszabalyban meghatarozottak szerinti sajat
bevételeit, és

h) a koltségvetés végrehajtasaval kapcsolatos hataskoroket, igy kiilondsen a Motv. 68. §
(4) bekezdése szerinti értékhatart, a finanszirozasi bevételekkel €s a finanszirozasi
kiadasokkal kapcsolatos hataskordket, valamint a 34. § (2) bekezdése szerinti esetleges
felhatalmazast.

i) a koltségvetési hatdrozatban elkiilonitetten szerepel az évkozi tobbletigények, valamint
az elmaradt bevételek pétlasara szolgalo altalanos és céltartalék.

26.) A Hivatal altal elkészitett koltségvetési eldterjesztést €s a hatdrozat tervezetét a
Nemzetiségi Onkorményzat elndke terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat képvisels-
testiilete elé. A Nemzetiségi Onkormdnyzat a koltségvetését hatarozatban fogadja el
targyév februar 15. napjaig.

27.)Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatdban megallapitott bevételek és
kiadasok kozgazdasagi tartalom szerinti tovabbi részletezésérél elemi koltségvetés
késziil, amelyet a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatarozatanak elfogadésa
utan a Hivatal készit el6, és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke hagy jova.

28)Az Onkormanyzat a Nemzetiségi Onkorméanyzat koltségvetési hatarozatinak
torvényességéért, bevételi és kiadasi eldiranyzatainak megallapitasaért €s teljesitéséért,
illetve egymas kotelezettségvallalasaiért s tartozasaiért felelésséggel nem tartozik.

29.) A zarszdmadas elkészitésére és clfogadasanak rendjére a koltségvetés elkészitésére
vonatkozé szabalyok az iranyaddak azzal, hogy a Hivatal altal elokészitett zarszamaddsi
hatdrozatot a Nemzetiségi Onkorméanyzat elnoke terjeszti a Nemzetiségi Onkormanyzat
képviseld-testiilete elé. A zarszamadasrél szolo hatarozatot ugy kell elfogadni, hogy a
koltségvetési évet kovetd 6tddik honap utolsd napjaig hatalyba Iépjen.

6. A koltségvetési eléiranyzatok modositisa
30)A Nemzetiségi Onkormanyzat koltségvetési-hatirozatdban megjelend bevételek ¢és

kiadasok moédositasarodl, a kiadasok kozétti atcsoportositasrol a mindenkori koltségvetési
hatarozat rendelkezik.

7. A koltségvetéssel dsszefiiggé adatszolgaltatasi kotelezettségek teljesitése

31.) A Hivatal elldtja a Nemzetiségi Onkormanyzat bevételeivel és kiadasaival kapcsolatban a
tervezési, gazdalkodasi, ellendrzési, finanszirozasi, adatszolgaltatisi és beszdmolasi
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feladatokat. A feladat  ellatasaval kapcsolatos jogosultsagokat és
kotelezettségeket az Onkorményzat gazdalkodasi rendjét szabélyozé belsé szabalyzata
szabalyozza.

32.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat havi pénzforgalmi jelentését és a negyedéves mérleg
jelentéseket a Hivatal késziti el. A Hivatal gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat
évkozben esedékes jelentéseinek az Magyar Allamkincstér részére torténé megkiildésérol.

33.)A Nemzetiségi Onkorményzatnak december 31-i fordulénappal éves koltségvetési
beszamolot kell készitenie.

34.) A Nemzetiségi Onkorményzat elndke év kozben beszdmol a Nemzetiségi Onkorményzat
képviseld- testiiletének a Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési hatdrozatanak I. félévi
idGaranyos teljesitésérdl.

35.) A Nemzetiségi Onkormanyzat kéltségvetési beszamolojat a Hivatal késziti el. A Hivatal
gondoskodik a Nemzetiségi Onkorményzat éves koltségvetési beszamoldjanak a Magyar
Allamkincstér részére torténd megkiildésérol.

36.) A Hivatal adatbenyujtoként a Nemzetiségi Onkormanyzat, mint adatszolgaltat6 nevében a
statisztikai adatszolgaltatasi kotelezettséget elrendeldé, az Orszagos Statisztikai
Adatgyijtési Program kotelezd adatszolgéltatasairol szolo 388/2017. (XII.13.) Korm.
rendeletben foglalt adatszolgéltatasi kitelezettséget — a KSH Elektra rendszeren keresztil
hataridére teljesiti.

8. Evkozi egyéb informacidk

37)A korményzati szervek részérdl igényelt egyéb évkozi informédcidkat a kozponti
intézkedésektdl fiiggéen a jegyzd 4altal kijelolt koztisztviseld késziti és teljesiti,
amennyiben sziikséges a Nemzetiségi Onkorményzat elndke kozremikddésével.

I11. Onallé fizetési szamla nyitasaval, torzskonyvi nyilvantartasba vétellel és
adészam igényléssel kapcsolatos hataridok, és egyiittmiikodési
kotelezettségek

9. Onillé fizetési szamla nyitisa

38.) A Nemzetiségi Onkormdanyzat a gazdalkodasaval osszefliggd pénzforgalmat a Raiffeisen
Bank Zrt.-nél nyitott pénzforgalmi szamlan bonyolitja, amelyet a Pénziigyi Iroda kezel. A
szamla feletti rendelkezési jog a banki bejelent$ szerint torténik.

39.) A Nemzetiségi Onkormanyzat — elnike javaslatdra — hatdrozatban dont a szamlavezetd
megvaltoztatasardl. A szamlavezetd megvaltoztatdsarol hozott dontésrdl a Kincstart a
valtozas tervezett idépontja el6tt 30 nappal megel6zden a Pénziigyi Iroda értesiti.

10. Torzskonyvi nyilvantartasba vétel

40.) A Nemzetiségi Onkorményzat a Kincstarnal vezetett nyilvénos és kozhiteles torzskonyvi
nyilvantartasba bejegyzett. A Nemzetiségi Onkormanyzat adataiban bekovetkezd
véaltozasrol, a bejelentési kérelem benyutjtasaval, a médositast tartalmazo okirat
csatolasaval, a torzskonyvi adat keletkezésétol, illetve valtozasatdl szamitott 8 napon
beliil a Kincstar felé bejelentést kell tenni. A bejelentési kérelmet a Pénziigyi Iroda késziti
elé és a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke irja ald. Okiratnak mindsiil az alapitast,
modositast, atalakitds, vagy megsziintetést jovahagyo képviseld-testileti hatdrozat
kivonata.



11. Addszam igénylése

41) A Nemzetiségi Onkormanyzat adoszammal rendelkezik, a véltozasok bejelentésérdl a
Pénziigyi Iroda gondoskodik.

IV. A Nemzetiségi Onkormanyzat kitelezettségvallalasaival kapcsolatosan
a Telepiilési Onkormanyzatot terhel6 ellenjegyzési, utalvanyozasi, szakmai
teljesitésigazolasi feladatok

12. A kitelezettségvallalis rendje

42.) A Nemzetiségi Onkormanyzat feladatainak ellatasat szolgalé fizetési, vagy mds teljesitési
kotelezettséget vallalni, vagy kovetelést eldirni a Nemzetiségi Onkormanyzat elndke, vagy
az altala irasban felhatalmazott nemzetiségi Onkormdanyzati képviselé jogosult
Osszeghatarra tekintet nélkiil. Kotelezettségvallalasaért sajat maga tartozik feleldsséggel.

43.) Kotelezettségvallaldsra a koltségvetési év kiadasi elOirdnyzata terhére, az elSiranyzatot
terheld kordbbi kotelezettségvallalasokkal és mas fizetési kotelezettségekkel csokkentett
Osszegll eredeti vagy modositott kiadasi eldiranyzatok mértékéig (szabad el6iranyzat)
kertilhet sor.

44)Tobb év vagy koltségvetési éven tali év kiadasi eldirdnyzata terhére
kotelezettségvallalasra az Aht.-ban foglaltak szerinti szabad elSirdnyzat terhére keriilhet
Sor.

45.) Kotelezettségvallalas elstt meg kell gydz6dni arrdl, hogy a rendelkezésre 4ll6 eldiranyzat
biztositja-e a kiadds teljesitésére a fedezetet.

46.) A kotelezettséget vallalni az Avr.-ben meghatarozott kivételekkel csak pénziigyi
ellenjegyzés utan, a pénziigyi teljesitést megeldzden, irdsban lehet.

47.) A kotelezettségvallalast kovetben a Pénzligyi Iroda gondoskodik annak nyilvéntartasba
vételérdl, és a kotelezettségvillalas értékébol a koltségvetési év és az azt kovetd évek
szabad el8irdnyzatait terhel6 rész lekstésérol.

48.) A kotelezettségvallalas modosulasa, meghiisulasa, megsziinése esetén Pénziigyi Iroda
gondoskodik a 43.) pont szerinti nyilvantartdsban szereplé adatok mddositédsarol,
torlésérol.

13. Pénziigyi ellenjegyzés

49.) Pénziigyi ellenjegyzést - az Adonyi K&zds Onkorményzati Hivatal belsé szabélyzatiban
foglaltak szerint, az abban meghatarozott személyek végezhetnek.

50.) A pénziigyi ellenjegyzonek a pénziigyi ellenjegyzést megelézéen meg kell gy6zOdnie
arrél, hogy

a. a szilkséges szabad eldiranyzat rendelkezésre all, a befolyt vagy a megtervezett €s
véarhatéan befolyd bevétel biztositja a fedezetet,

b. akifizetés idépontjaban a fedezet rendelkezésre all, és

c. akotelezettségvallalas nem sérti a gazdalkoddsra vonatkozo szabalyokat.

51.) A pénziigyi ellenjegyzést a kotelezettségvallalds dokumentuman a pénziigyi ellenjegyzeés
datumaénak és pénziigyi ellenjegyzés tényére torténd utalas megjeldlésével, az arra jogosult
személy alairasaval kell igazolni.

52.) A kotelezettségvallalas ellenjegyzésekor az Avr.-ben foglaltak szerint kell eljarni.



14, Utalvanyozas

53.) A Nemzetiségi Onkormanyzatnal a kiadas teljesitésének, a bevétel beszedésének vagy
elszamolasanak elrendelésére (a tovabbiakban: utalvanyozasra) kizarolag a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elnéke, illetve akadalyoztatdsa esetén az altala meghatalmazott személy
jogosult.

54.) A pénziigyi teljesitésre a pénziigyi ellenjegyzést, valamint az utalvinyozést kovetden
kertilhet sor.

15. Készpénz felvétel

55)A Nemzetiségi Onkorméanyzat készpénzellatisa a Nemzetiségi Onkormanyzat
hézipénztarabol, a Nemzetiségi Onkorméanyzat foszamlaja terhére torténik. Készpénz a
Nemzetiségi Onkormanyzat hazipénztaran keresztiil akkor fizethetd ki, ha a Nemzetiségi
Onkorményzat elnoke a kifizetés teljesitéséhez sziikséges dokumentumokat (szerzédés,
szamla, megallapodés stb.) bemutatja, és szandékat a pénzfelvételt megeléz6 2 nappal
elobb a pénztarosndl jelzi.

56.) Elszamolasra felvett készpénzzel a felhasznalast kovetd 24 oOran belill, ha ez a nap
munkasziineti napra esik, a kdvetkez6 munkanapon szabalyos bizonylat benytjtasaval el
kell szamolni, annak érdekében, hogy a konyvelésben a tényleges kiadasokat rogziteni
lehessen. Az elszamolasig Gjabb 6sszeg nem vehet6 fel.

57.) A nemzetiségi onkormanyzat hazipénztart a Beloianniszi Kirendeltségen pénztdrosi
feladatokat ellato tigyintéz6 kezeli.

16. Teljesités igazolisa

58.) A szakmai teljesités igazolasa sordn a Nemzetiségi Onkorményzat elnske vagy az altal
kijelolt nemzetiségi dnkormanyzati képviseld ellendrizhetd okméanyok alapjan ellendrzi €s
igazolja a kiadasok teljesitésének jogossagat, Osszegszeriiségét, ellenszolgaltatast is
magaban foglal6 kotelezettségvallalas esetén annak teljesitését.

59.) A teljesitést az igazolas datumanak és a teljesités tényére torténd utalas megjeldlésével, az
arra jogosult személy alairasaval kell igazolni.

17. Ervényesités

60.) A kifizetések esetén a teljesités igazolasa alapjan az érvényesitének ellenériznie kell az
Osszegszeriiséget, a fedezet meglétét és azt, hogy a hatdlyos jogszabalyok eldirasait,
valamint a belsd szabalyzatokban foglaltakat megtartottak-e.

61.) Az érvényesités az utalvanyozds el6tt torténik. Az érvényesitést belsé szabdlyzatédban
foglaltak szerint, az abban meghatarozott személyek végezhetnek.

18. Osszeférhetetlenségi kotelezettségek

62.) A kotelezettségvallald és a pénziigyi ellenjegyz6 ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében azonos személy nem lehet. Az érvényesitd ugyanazon gazdasagi esemény
tekintetében nem lehet azonos a kotelezettségvallalasra, utalvinyozasra jogosult €s a
teljesitést igazolo személlyel.



8
63.) Kotelezettségvallalasi, pénziigyi ellenjegyzési, érvényesitési, utalvanyozasi
és teljesités igazolasara iranyulé feladatot nem végezheti az a személy, aki ezt a
tevékenységét a Polgari Torvénykonyv (a tovabbiakban: Ptk.) szerinti kozeli
hozzatartoz6ja, vagy maga javara latnd el.

V. A vagyongazdalkodas rendjére vonatkozo szabalyok

19. A vagyontirgyak kezelésének rendje

64.) A Nemzetiségi Onkormanyzat tulajdonaban, illetve hasznalatdban all6 vagyontargyairol a
nyilvantartast a Pénziigyi Iroda vezeti a Hivatal vonatkozo bels6 szabalyzatai értelemszer(i
alkalmazasaval. A szilkséges informaciokat ¢és dokumentumokat a Nemzetiségi
Onkorméanyzat elndke biztositja.

65) A Nemzetiségi Onkormdanyzat vagyonaval valo gazdilkodds az 4ltala hozott
hatarozatanak megfelelden torténik. A vagyonvaltozassal — értékesités és beszerzés —
osszefiiggd kotelezettségvallalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvanyozas a 38.) — 50.)
pontban foglaltak szerint bonyolodik.

66.) A Nemzetiségi Onkorményzat vagyonanak leltirozasa a Hivatal bels6 szabalyzata alapjan
torténik, a leltirozds megszervezése Pénziigyi Iroda feladata, melyben a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke kozremiikddik. A leltdrozas soran felmeriilt esetleges tobblet vagy
hidny megallapitasa utan a kivizsgalds és a felelosség megallapitasa a Nemzetiségi
Onkormanyzat hataskorébe tartozik.

67.) A Nemzetiségi Onkormanyzat vagyonanak selejtezése a Hivatal belsé szabalyzata alapjan
torténik.

20. Pénzellatas

68.)A Pénziigyi Iroda a Nemzetiségi Onkormanyzat szamara olyan analitikus
nyilvantartist vezet, amely biztositja az -elSiranyzat-felhasznalds figyelemmel
kisérését.

VI. A Nemzetiségi Onkormanyzat gazdalkodasaval kapesolatos
nyilvantartasi feladatok

69.)A Nemzetiségi Onkorméanyzat gazdalkodasaval kapcsolatos szamviteli, nyilvantartasi
feladatokat az ASP program Gazddlkodds szakrendszere alkalmaziséaval a Pénziigyi
Iroda latja el, a feladatok végrehajtasaért a Pénziigyi Iroda vezetdje felel6s.

70.)A Nemzetiségi Onkormanyzat elnoke koteles gondoskodni arrél, hogy a gazdalkodast
érintd, altala ismert valamennyi informaciot, dokumentumot a Pénziigyi Iroda részére
eljuttassa.

21. Nyilvantartiasok

71.)A kotelezettségvallaldsok nyilvantartiasa az Adonyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal
belsd szabalyzatdban foglaltaknak megfeleléen:
a. a 200.000, - Ft feletti kotelezettségvallalasokat irdsban lehet megtenni, a
kotelezettségvallalas irdsba foglalasat a pénziigyi nemzetiségi referens, vagy a
Nemzetiségi Onkormanyzat elndke késziti eld,
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b. az irasba foglalt kotelezettségvallalasokat
iktatni kell, majd annak eredeti példanyait ellenjegyzés céljabol a Pénziigyi
Iroda részére kell atadni,

c. a kotelezettségvallalo és a pénziigyi ellenjegyz0 alairasat kovetden a
kotelezettségvallalasi dokumentum 1 példanyat a pénziigyi nemzetiségi
referens részére kell atadni, nyilvantartasba vétel céljabdl,

d. a pénziigyi nemzetiségi referens az 4atadott, aldirdasokkal ellatott
kotelezettségvéllalasok  nyilvantartdsarol  folyamatosan,  naprakészen
gondoskodik,

e. az irasba foglalas nélkiili, 200.000,- Ft alatti kotelezettségvallalasok
nyilvantartasba vétele a kifizetési bizonylat alapjin torténik, a szamlakat,
egyeb pénziigyi bizonylatokat a kézhezvételt kovetéen a Nemzetiségi
Onkormanyzat elndke haladéktalanul eljuttatia a pénziigyi nemzetiségi
referens részére.

72)A beérkezd szamldk analitikus nyilvantartidsa az Adonyi Kozds Onkorményzati
Hivatal bels6 szabalyzataiban foglaltaknak megfelelden:

a. az Adonyi K6z6s Onkormanyzati Hivatalba beérkez6 szamlakat érkeztetni kell,
iktatni nem kell,

b. a szamldk ellendrzése, érvényesitése utan torténik a szamla nyilvantartasba
vétele,

c. a szamldk meg6rzésérol, kiegyenlitésérl a pénziigyi nemzetiségi referens
gondoskodik az utalvanyozasi és érvényesitési szabalyok betartasaval.

73)A Nemzetiségi Onkormdnyzat kiadasainak, bevételeinek nyilvantartasa a
koltségvetési szamvitelben kozgazdasagi és funkciondlis osztdlyozas szerinti
(kiegészitve a kovetelések és kotelezettségvallalasok nyilvantartdsaval), valamint a
pénziigyi szamvitelben a vagyon és a tevékenységek koltség-credményesség szerinti,
elkiilonitetten vezetett fokdnyvi konyvelésben, az Adonyi Kozds Onkorményzati
Hivatal belsé szabalyzatai alapjan, folyamatosan, idérendben vezetve torténik:

a. a fokonyvi kényvelés folyamatos vezetésérdl a pénziigyi nemzetiségi referens
gondoskodik,

b. a fokényvi konyvelésrdl fokdnyvi kivonatot minden hénap végén késziteni
kell.

74)A Nemzetiségi Onkorményzat ingd vagyondnak — immateridlis javak, targyi
eszkozok — analitikus nyilvantartasa, 200.000,- Ft felett egyedileg, értékben,
200.000,- Ft alatt mennyiségben. A nyilvantartisba vételrl a Pénzigyi Iroda
gondoskodik, az Adonyi Kozos Onkormanyzati Hivatal értékelési szabalyzataban
foglalt értékelés szerint.

75.)A Nemzetiségi Onkormanyzat hézipénztaraban a készpénz bevételek és kiaddsok
nyilvantartisat a Pénziigyi Iroda vezeti az Adonyi Koz0s Onkorményzati Hivatal
belsd szabalyzataban foglaltaknak megfelelden.

76.) A Nemzetiségi Onkorméanyzat eldiranyzatainak nyilvantartasa:

a. az eldiranyzatok nyilvantartdsa az ASP program Gazddlkoddsi szakrendszer
keretében torténik, vezetésérol a Pénziigyi Iroda gondoskodik,

b. a Nemzetiségi Onkormanyzat eléiranyzatot érinté hatarozatainak 1 példényat a
Pénziigyi Iroda részére a nemzetiségi referens adja at.

77)A Nemzetiségi Onkormanyzat pénzmaradvany felhasznalasanak nyilvantartasat a
Pénziigyl Iroda végzi, a Nemzetiségi Onkorméanyzat hatdrozatai és a tényleges
teljesités figyelembe vételével.

78)A Nemzetiségi Onkorményzat szigord szdmadasi nyomtatvanyainak — eldleg
tombok, kiadasi- és bevételi pénztarbizonylatok, pénztarjelentések, szamlatombok,
belfoldi kikiildetési rendelvények, stb. — nyilvantartasar6l a Pénziigyi iroda kijelolt
eléadoja gondoskodik.
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79)A kotelezettségvallalasra, pénziigyi ellenjegyzésre, teljesités igazoldsara,
érvényesitésre, utalvanyozasra jogosult személyek aldirds-mintajardl készitett
nyilvantartast a Pénziigyi Iroda vezeti.
80.)A Nemzetiségi Onkorméanyzat pénzforgalmanak nyilvantartasa a bankszdmlakivonat
alapjan torténik, a bankszamlakivonatokat a Pénziigyi Iroda érzi.

VII. Egyiittmiikodés egyéb teriiletei

81.)A Telepiilési Onkormanyzat és a Nemzetiségi Onkormanyzat az alabbi egyéb
teriileteken mitkddik egymassal egyiitt:

a. a Telepiilési Onkorményzat megjelenési lehet6séget biztosit a Nemzetiségi
Onkormanyzat részére a kdzségi honlapon, a helyi Gjsagban,

b. a Nemzetiségi Onkormanyzat egyiittmiikodik és kapcsolatot tart a Telepiilési
Onkormanyzat intézményeivel, tajékoztatd, felvilagosité tevékenységével
segiti az Adonyi Kéz6s Onkormanyzati Hivatal munkéjat,

c. a Telepiilési Onkormanyzat kinyilvéanitja, hogy messzemenden elSsegiti a
Nemzetiségi Onkormdnyzat azon jogat és torekvését, hogy a helyi gorog
nemzetiség Snazonossagat megdrizze, apolja és elosegitse,

d. a Telepiilési Onkorményzat vallalja, hogy a Nemzetiségi Onkorményzat — a
nemzetiségi jogok gyakorldsaval kapcsolatos — kezdeményezéscit a
legkdzelebbi iilésén napirendre tiizi, de legkésébb 30 napon beliil dontést hoz,

e. a Nemzetiségi Onkorméanyzat véllalja, hogy a Telepiilési Onkormanyzat éltal
kért témat a legkdzelebbi iilésén napirendre tiizi, de legkésébb 30 napon beliil
dontést hoz.

f. A Nemzetiségi Onkormanyzat az Altala benyujtott pélyézatok beadésanal,
pénziigyi lebonyolitasanal és elszamoldsandl sajat maga jar el. Az Adonyi
Kozos Onkormanyzati Hivatal igény szerint a Nemzetiségi Onkormanyzat
altal benyujtott palyazatokhoz a Nemzetiségi Onkorményzat ismert
kotelezettségvallalasairol, bankszamlaegyenlegérdl és vagyoni helyzetérol
szolgéltat pénziigyi adatot. A palyézatokhoz kapcsolddo
kotelezettségvallalashoz a vagyoni és szamviteli analitikus nyilvantartashoz
sziikséges informdciokat és dokumenticidkat a Nemzetiségi Onkormanyzat
elndke- sziikség szerint az Adonyi Kozés Onkormanyzati Hivatal kijelolt
munkatarsainak kdzremiikddésével — biztositja.

VIII. Belso kontrollrendszer és belso ellenorzés

82.) Az Adonyi Koz6s Onkormanyzati Hivatal a Nemzetiségi Onkorményzat vonatkozasaban
koteles a belsé kontrollrendszer keretében kialakitani, mikodtetni €s fejleszteni a
kontrollkérnyezet, a kockazatkezelési rendszert, a kontrolltevékenységeket, az informacio
és kommunik4cids rendszert, tovabba a nyomon kovetési rendszert.

83.) A bels6d kontrollrendszer kialakitasanal figyelembe kell venni a koltségvetési szervek
belsé kontrollrendszerérdl szolo és bels6 ellendrzésérdl szolo 370/2011. (XI1.31.) Korm.
rendelet eldirdsait, tovabba az éllamhaztartasért felelés miniszter 4ltal kozzétett
modszertani utmutatokban leirtakat.

84.) A Nemzetiségi Onkorményzat belsé ellendrzését az Adonyi Ko6zos Onkorményzati
Hivatal altal megbizott kiilsé ellendr végzi. Belsé ellenérzésre a kockdzatelemzéssel
alatamasztott Adony Varos Onkormanyzata éves belsd ellendrzési tervében
meghatarozottak szerint keriil sor. A bels6 ellendérzés lefolytatdsanak rendjét a belsé
ellendrzési vezetd altal jovahagyott belsé ellendrzési kézikonyv tartalmazza.
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IX. Zaroé rendelkezések

85.) Jelen szerz6dést az Egyiittmiikddd Felek hatarozatlan idére kotik azzal a feltétellel, hogy
a Nemzetiségi Onkorméanyzat Nektv. 74. § (1) bekezdése szerinti megsziinése esetén — a
Nemzetiségi Onkormanyzat megsziinésének idépontjaban — a megallapodds hatélya is
megsziinik.

86.) Jelen megallapodas 2024. november 5. napjan 1ép hatalyba, egyidejiileg hatélyat veszti az
Egytittmiik6dé Felek kozott 2022. oktober 1-én 1étrejott kozigazgatasi szerzodes.

87.) Egyiittmiikddé Felek kotelezettséget véllalnak arra, hogy jelen szerzodést az Nektv. 80. §
(2) bekezdése alapjan sziikség szerint, de az altaldnos vagy id6kdzi valasztas esetén az
alakulé tilést kovetd 30 napon beliil felilvizsgaljak.

88.) A jelen szerzddésben nem <(rintett kérdésekben az Nektv. és a Ptk. vonatkozo
rendelkezései az iranyadok.

Jelen kozigazgatasi szerzddést Adony Varos Onkormanyzatanak Keépviseld-testillete a

405/2024.(X. 31.) szamu hatdrozataval, Adony Varos Német Nemzetiségi Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete a 65/2024. (X1. 04.) szamu hatarozatdval hagyta jova.

A jelen szerzédés 3 példanyban késziilt, melyet Egyiittmiikodé Felek elolvasas utan mint
akaratukkal mindenben megegyez6t jovahagyodlag alairtak.

Szabd — Pajer Loretta Ronyecz Péter
elnok polgarmester

Pénziigyi ellenjegyz6:

Filler Ema
pénziigyi vezetd



